ELOLAP AZ ELOTERJESZTESEKHEZ

ULES IDOPONTJA: Vecsés Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 2026. jinius 23-i iilésére

ELOTERJESZTES TARGYA: Javaslat a Semmelweis Bolcséde Intézményei szakmai programjanak
jovahagyasara €s a 38/2025. (II. 25.) hatdrozat visszavondsara

ELOTERJESZTO NEVE: Szlaho Csaba polgérmester

El6terjesztés készitéséért felelos: Halapiné Borbas Agnes aljegyz6

Eléterjesztést véleményezi még:

NEV: VELEMENY, MEGJEGYZES:

Szocialis Bizottsag

NEV: VELEMENY, MEGJEGYZES:
NEV: VELEMENY, MEGJEGYZES:
MEGHIVOTTAK NEVE: Kaldy Gyérgyné intézményvezetd

A HATAROZATROL
ERTESULNEK: Semmelweis Bolcséde Intézményei

Igazgatdsi Osztaly

El6terjesztést ellendrizte: Elé6terjesztést jovahagyta:

Mohainé Jakab Aniké jegyzé




ELOTERJESZTES
Vecsés Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének
2026. junius 23-i tilésére

Targy: Javaslat a Semmelweis Bolcséde Intézményei szakmai programjanak
Jjévahagydasara és a 38/2025. (II. 25.) hatarozat visszavonasara

Eléterjeszt6: Szlaho Csaba
polgarmester

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szoldo 1997. évi XXXI.
torvény (tovabbiakban: Gyvt.) 104. § (1) d) pontja alapjan a gyermek;joléti és
gyermekvédelmi szolgéltatd tevékenységet ellatd allami és nem allami intézmény,
valamint a javitdintézeti ellatdst nyujtd allami intézmény fenntartdja jovahagyja az
intézmény szervezeti és mikodési szabalyzatat, szakmai programjat.

A Semmelweis Bolcséde Intézményei szakmai programjat a Képviseld-testiilet a
38/2025. (II. 25.) hatarozataval fogadta el. Az intézményben 2026. jinius 15-én
hatoségi ellendrzést tartott a Pest Varmegyei Kormany Hivatal Gyamiigyi és
Igazsagiigyi Foosztalya és megallapitotta, hogy a szakmai program mellékletében
szerepld hazirendet ki kell egésziteni a gyermekek jogaival és kotelességeivel.

Kaldy Gyorgyné intézményvezet6 asszony elkészitette a hazirend mddositasat és az
Uj szakmai programot, melynek jovahagyésat kérem.

Fentiek alapjan az alabbi hatarozati javaslatot terjesztem a Tisztelt Képviseld-
testlilet elé:

Hatarozati javaslat

1.) Vecsés Véaros Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete Gigy dont, hogy 2026.
junius 24. napjatol jovahagyja a hatdrozat mellékletét képezd, Vecsés Vairos



Onkormanyzata 4altal fenntartott Semmelweis Boleséde Intézményei szakmai
programjat és ezzel egyidejlileg a 38/2025. (II. 25.) hatarozatat visszavonja.

2.) A Képvisel6-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy az 1. pontban foglalt
dontésérol értesitse az intézmény vezetdjét.

Hataridé: azonnal,
¢értesitésre: a dontést kdvetd 5. nap

Felelds: Szlahd Csaba
polgarmester

v/
— =7

Vecsés, 2026. junius 16. / )
Szlahé Csaba

polgarmester

Melléklet: Szakmai Program



»A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kivetkez6 éveknél. Amit ez a kor elront vagy elmulaszt,
késobb helyre hozni nem lehet. Ezekben az években eld6] az ember sorsa joforman egész életére.” (Koddly Zoltdn)

SEMMELWEIS BCLCSODE INTEZMENYE!

Szakmai programja
2026

Készitette: Kaldy Gyorgyné

Ervényességi id6: 2026.06.24. - 2031.06.23.
illetve a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 4/A §. (3) szerint a szakmai program
kotelez6 elemeinek valtozasa esetén modositasra keriil



Tartalom

SEMMELWEIS BOLCSODE INTEZMEN YEI Szakmai Programija ..................sosoereorreeeee 1
A SZOIZAITAtS INTEZMENY QUATAI. . .vovevevvtieieieeteeeee et 4
A gyermekek bolcs6dei ellatdsanak jOgi NALEre ...........covieeiueeiieeeeeeeeeeee oo 6
Az ellatando célcsoport €s a terlilet JRIEMZBI. .......c.o.c.e.ieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 7
A 52aKIMAl PIOGIATN CELIA vrvvurrunrtrirsecisicisicsssiscrsesesesesesssssssssssssssssssssssnsssessssossassssssssssssssesassssmmensesesnnos 8
A s2018AIatAS CAJA....voieriiieeieiec e, oo 8
Az ellatds ig€nybevEtelENek MOTJA . .....o.ovveeieceeeeeeeeeeeeeeee e, 9
Az intézmeény szolgaltatdsairdl szo16 tajékoztatds helyi MOja.........coeeveverieeeeeceeeeeeeeeeeee, 10

A megvaldsitani kivant programok konkrét bemutatds, a létrejévé kapacitasok, a nyujtott

szolgaltatas elemek, teVEKENYSEZEK @ITASA ........oveviviveeeeeeeeeeee oo oo 10
Alapellatdson tali, csalddtémogatd szolgaltatasok, kiegészits tevékenységek........oovvevevan.. 11
A bolcsGdében vezetett NYilVANTAITASOK .........c.ovovviiieieieeeeeeeeeeeeee e, 13
Semmelweis Bolcs6de INtézményeinek bemMuUtatdsa .........cc.eoveveuereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeos e, 15
Mazs0la BOICSEAE BEMULATASE .........cueeiveeiiieiieiceitiet et e e e 15
TiPEGOK BOICSEAE DEMULATASA...vvevereeeee ettt et st e eseeeeee e ee e e e eeseeeeee oo 17
MOCOTEE BOICSEAE DEMULATASA. . e.cveverveceerceceeeece et oo e e e e s e e ees e e es e o 19
AZ INTEZMENY FIlOZOTIAJA .. ..eveeeereietieeee e e 23
AZ INtEZMENY MINGSEZPONTIKAJA ... vviiiieeeteeet ettt e es e en s 23
GYEIMEKKED......viii ettt ettt s et et et e es e e e s e e e s e s eseeeseeeeee s 24
SZUIBKEP ottt ettt ettt ettt ettt en ettt reeee s 24
KISBYEIMEKNEVEIG- KEP......c.eoveiiiiieieieieceece ettt e e et et e e e e e s 24
BOICSOUKED ...ttt ettt et et et s e e ea e e e s et es s eee e 25
A bolcsEdei nevelés-gondozds alapeIVei ..........c.cueuevevvceeieieeeeeeeeeeeeeeeee et 25
A bolcsédei nevelés-gondozas fEIAaTATAI. . ......coevieeeieiieeeeeeeee oo e 29
A bolcsédei nevelés-gondozds fEbh NelyZetei........coiueeevevieieieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s 30
A bolcsédei élet megszervezése és a hozza tartozod feladatok.......oooeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees o 34
A bdlcs6déinkbe jaré gyermekek altalanos Napirendje............ooveveveeeeeeeeeeeeeeeeeseeeseseeeee s 39
Az intézményeink kapcsolatrendszere, az egylittmUkodés MOja...........veevveeeveveeeeeeeeeeeresce, 40
Az ellatasi rendszerben résztvevEk VEAEIME. .........o.oiiievvivieeeeieiieeeeeeeeeeeee e, 42
A gondoskodast nyujté személyek szakmai felkésziiltsége, tovabbképzések........ovevevevrervrernnn.. 43
Y T 45
MELLEKLETEK ......eeoeivteeeiennessseesesecss sttt teeeesees e seeeee s s s e oo 47



MEEAIIAPOUAS TEIVEZET ...ttt et e e et et eee e e st e e e ree e s
BOICSOAE NAZIFENAJE ..ottt ettt et eeaee 53
BOICSEAE NAPITENGJE.......ceiveieire sttt ettt e st s es st s e et eeae e e esneees e se e 56
Mazsola BOICSEAE SZakmai PrOSramija... ... e e ccveenceeeeieeee e ee e et eesee e s ese st ese s s eeseeeesseesese e 57
TipeglBk BOlcsGde Szakmai PrOBIramija. ... ciceueieeeeeieeeeecosiesceeere e oo seseee et eea s eneses e seseeseaesesee eeeeens 81

.103

MoCOrgok BOICSEAE SZakmai PrOgramja. . it e eeeere et eee e eee e eeseeeresene s e



Semmelweis BolcsGdei Intézményei szakmai programja.

A szolgaltat6 intézmény adatai

Az intézmény fenntartéja: Vecsés Varos Onkormanyzata

2220. Vecsés, Szent Istvan tér 1.

Az intézmény neve: Semmelweis Bolcs6de Intézményei

2220. Vecsés, Maria u. 1.

Intézményvezets: Kaldy Gyorgyné

Elérhet6ség: e-mail cim: info@vecsesisemmelweisbolcsode.hu
Telefonszam: 06/29 350 139

Intézmények nevei: Mazsola Bolcs6de - 2220. Vecsés, Maria u. 1.

Tipeg6k Bolcs6de - 2220. Vecsés, Damjanich u. 38/ A.

Mocorgo Boleséde - 2220. Vecsés, Damjanich u. 38.

Nyitvatartasi id6: hétfétél-péntekig
/munkanapokon/ 6h-17h

Mazsola bolcséder:
Bolcs6devezets: Kaldy Gyorgyné
Férshelyszam: 68 {6

Ellatasi teriilet: Vecsés véaros lakosainak 0-3 éves koru gyermekei



Tipegtk bolcstde:
Bolcsédevezets: Gulyédsné Sipos Agnes
Férdhelyszam: 56 {6

Ellatasi teriilet: Vecsés varos lakosainak 0-3 éves kora gyermekei

Mocorgo boleséde:
Bolcsddevezetd: Jasz-Halasz Luca
Féréhelyszam: 56 {6

Ellatasi tertilet: Vecsés varos lakosainak 0-3 éves kort gyermekei



A gyermekek bolcsddei ellatisanak jogi hattere

* az ENSZ Emberi Jogok Egyetemes Nyilatkozata
- az. ENSZ HEgyezmény a gyermekek jogairol
- az Buropai Tanédcs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagéllamok
szamara a napkozbeni kisgyermekellatasrol
- 1997.evi XXXI. torvény: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol
/42.8.(1)./
- 1993. évi lll. torveény: A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol
- 1998. évi XXVLI. térvény a fogyatékos személyek jogairol és esélyegyenl6ségiik
biztositdsarol
: 15/1998 (IV.30.) NM. rendelet: A személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmeények, valamint személyek szakmai
teladatairol és mukodési feltételeirsl
" 328/2011. (XI1.29.) Kormanyrendelet: A személyes gondoskodéast nyujtd
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijairol és
igényléstikrol
" 257/ 2000. (X11.26.) Kormanyrendelet: A kézalkalmazottak jogallasarol 1992. évi
XXXIIL  torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtasarol
" 235/1997 (X11.17 Korm.rendelet): A gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyuijto
szervek és személyek éltal kezelt adatokrol
" 8/2000. (VIIL.04.) SzCsM rendelet: A személyes gondoskodast végzs személyek
adatainak m{ikodési nyilvantartasarol
. 9/2000. (VI 4.) SzCsM rendelet: A személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbkeépzésérdl és a szocialis szakvizsgardl
" 37/2014.(1V.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo ajanlasokrol
. 62/2011. (VL.30.) VM rendelet a vendéglat6 ipari termékek el6éllitdsanak és
forgalomba hozatalanak élelmiszerbiztonsagi feltételeir6l.

. A boles6dei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja, Magyar Bolesédék
Egyesiilete, 2023. 07. 02.
. Gyermekek napkozbeni ellatashoz illeszkedé standardok - bolcsédei ellatast

nyujto intézmények, CsMK, 2022.
. 415/2015 (X11.23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevdi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl



Az ellatand6 célesoport és a teriilet jellemz6i

A Semmelweis Bolcséde Intézményei a szolgaltatasat a Vecsésen él6 kisgyermeket
nevel6 csaladok részére kinalja.

A boles6de az alapellatas keretében 20 hetest6l, 3 éves koru gyermekek szakszeri
nevelését és gondozasat latja el. A 3. életévét betoltstt gyermekeket, ha még nem érett
az G6vodai nevelésre a kovetkez6 év augusztus. 31-ig tovabb gondozzuk a

bdlcs6déinkben.

Bolesédébe felvehets: minden olyan kisgyermek, akinek sziilei barmely ok miatt nem

tudjék gyermekiik napkozbeni ellatasat biztositani.

Felvesziink olyan kisgyermeket, akinek szocialis, vagy egyéb ok miatt egészséges
fejlodése érdekében sziikséges a bolcsédei gondozas, nevelés. A bolessde végezheti
sajatos nevelési igényt gyermekek nevelését és gondozasat is. A bolcsédék arra
torekednek, hogy a gyermekek ellatasat a lehets legnagyobb szakértelemmel lassak el.

A Semmelweis Bolcséde Intézményei koziil a Mazsola Bolcséde a varos északi részére
epiilt, s a Tipegdk Boleséde, és a Mocorgé Boleséde pedig a varos déli részén
helyezkedik el, igy a bolcsédei ellatas Vecsés teljes teriiletét 4t tudja fedni.

A varos folyamatos rehabilitacidja a vérosrészek megutjuldsat eredményezi. Ez a
valtozas vonzova teszi a fiatalok szémadra varosunkat. Sok fiatal vesz lakast, hazat a
varosban, az djonnan épiilt lak6parkokban. Nagy terhet r6 a csalddokra, ha a
lakasvasarlashoz banki hitelt vettek igénybe.
A bekoltoz6 és kisgyermeket nevels, vagy vard csaladok szamara fontos hogy
gyermekiik elhelyezése biztositott legyen, segitse ket visszatérni a munka vildgaba.

Egyre tobb a jelentkez6k kozott a 3 vagy tobb gyermeket neveldk, és az egyediil neveld

sziil6k aranya.

A sziilok felzarkoztatasat a munkaer$ piacon és életkoriilményeiknek javitasat az

dnkorményzat is kiemelt célként kezeli.
Bolesodéink gyermekiik napkozbeni elldtdsdban nytit segitséget a csaladoknak.
Lakossdgszam osszesen: 2022-ben: 21795 £6
2023-ban: 21661 {6
2024-ben: 21571 £6
2025-ben: 21519 £6
A lakossag 0-3 év kozotti gyermekek szamanak alakulasa:
2021-ben: 875 gyermek
2022-ben: 895 gyermek
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2023-ban: 864 gyermek
2024-ben: 811 gyermek
2025-ben: 758 gyermek

A bolcs6dés kora gyermekek koziil 20-25 %-nak tudunk boles6dei ellatast biztositani,
ellenben tobb mint 30%-nak lenne rd igénye. Az elmult években is varolistank van,
mely csokkent az 4j intézmények megnyitasaval, de még mindig nem tudunk

mindenkinek ellatast biztositani.

A boles6de a ,A bolcsédei nevelés -gondozéas orszdgos alapprogramja” szerint
dolgozik, mint tartalmi szabalyozas legmagasabb szinti dokumentuma

figyelembevételével.

Ez biztositja az altalanos kovetelmények teljesitését, és az intézmény szakmai
onallosagat. Igazodik a csaladok a fenntart6 elvarasaihoz és a helyi igényekhez.

A szakmai program Osszedllitasaért és a megvalosulasaért az intézményvezet6 felel. A
vezetd a szakmai programot a dolgozok javaslatait figyelembe véve késziti.

A szakmai program célja

A szakmai programban meghatdrozasra kertiltek a bolcs6éde nevelési feladatai, céljai
és nevelési-gondozasi alapelvek, a BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS ORSZAGOS
ALAPPROGRAMJA iranyelveit figyelembe véve, és betartva.

Megfogalmazzuk programunkban azokat a célkittizéseket, feladatokat, melyeket
hosszl tavon szeretnénk megval6sitani.

Iranyt mutatunk a hatranyos helyzett csalddok gyermekei esetében a hatranyok és a
kovetkezményeinek enyhitésére, az esélyegyenléség biztositasara.

A szolgaltatas célja

Az 1997.évi XXXI. Gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatdsrol szolo torvény a
gyermeki és sz{il6i jogok és kotelezettségek mellett targyalja a gyermekek védelmének
rendszerén beliil a bolcs6dék helyét, szerepét és feladatait. Szolgaltatasunk célja, hogy
bolcsédénk a torvényben meghatirozott szerepét, feladatdt magas szakmai

szinvonalon teljesitse.

A csalddban nevelked6 kisgyermek szdmara a csaladi nevelést segitve napkozbeni
ellatas keretében, a gyermek fizikai és érzelmi biztonsaganak megteremtésével, feltétel
nélkiili szeretettel és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi, etnikai hovatartozasanak
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tiszteletben tartdsaval, viselkedési mintdk nyujtasaval el6segitse a harmonikus
fejlodést.

Az ellatas igénybevételének modja

A bolcs6dékbe egész évben jelentkezhetnek a csalddok. A jelentkezés onkéntes és
altalaban nagyobb részt a sziil6k kérelmére torténik. Egyes esetekben a gyermek
felvételet gyermekorvos, védons, csaladgondozé kezdeményezheti, sziil6i

beleegyezéssel.
A gyermekek felvétele az intézményvezets hataskorébe tartozik.

A sziil6, gyermeke bolcsddei felvételét, az adott évre, valamint a kovetkezd nevelési
évekre kérheti. A felvételi kérelmet formanyomtatvanyon a Mazsola Bolcséde (2220
Vecsés, Méria u. 1., mint a Semmelweis Béles6de Intézményei székhelyén) vezet6i
irodajaban lehet benydtjtani. Jelentkezéskor a sziil6 felvételi kérelem nyomtatvanyt tolt
ki. Ezaltal jelentkezési listara keriil. Ha a gyermek felvétele megtortént, irdsos értesitést
kap a szil6, majd a megadott sziiléi értekezlet id6pontjaban felkeresi az intézményt,
és ott megkapja a tovabbi tajékoztatast. A gyermek beszoktatasanak megkezdésekor a
szil6 és az intézményvezet6 irasbeli megallapodast kotnek az ellatés, szolgaltatas

tartalmarol.

Bolcsdei eldjegyzéshez sziikséges okiratok:

. a gyermek eredeti lakcimet igazol6 érvényes hat6sagi igazolvanya,
. a gyermek eredeti TAJ kartyaja,
. tanul6 sziil6 esetén oktatasi intézmény altal kiallitott iskolalatogatasi igazolast,

vagy az illetékes munkatigyi kozpont igazoldsat a munkaers piaci képzésen vald

részvétel idejérol,

. a szUl6 betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiéllitott igazolast,

. ha az ellatasi kérelmet szocialis indokra alapozzék, a kérelemhez csatolni kell
azokat a nyilatkozatokat és igazolasokat, amelyekbdl a gondozo/csalad jovedelme
megallapithato

. egyediilallosag esetén a Magyar Allamkincstar igazoldsat emelt csaladi potlek
tolyositasarol, illetve az egyediilallosagi nyilatkozat kitsltése

. a csaladban nevelt harom vagy tobb kiskora gyermek esetén a Magyar

Allamkincstar igazolasat emelt csaladi potlék folyositasarol (amennyiben rendszeres
gyermekvédelmi tdmogatasra a sziilé nem jogosult),
. rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek esetén az

err6l sz6lo hatarozat.



A felvételi kérelemhez a bolcsddei ellatas megkezdésekor csatolni kell:

. sztil6k munkaltatoi, ésjovedelemigazolasat, véallalkozo esetén tevékenységének

érvényes igazoldsat, mely nem lehet 30 napnal régebbi.

. Gyes, gyed, csaladi potlékrol szo616 igazolasokat

Az intézmeény szolgaltatasairél sz616 tajékoztatas helyi modja

Az Onkorményzat honlapjan (www.vecses.hu), és a bolcsédék honlapjan
(www.vecsesisemmelweisbolcsode.hu) megtalalhatéak a bolcséde elérhetdségei, a
vezet6k neve, telefonszdma, e-mail elérhet6sége, és egyéb dokumentumok,

programok.

A boles6dék minden évben a Gyermeknap keretén beliil biztositanak egy ismerkedés,
programokkal teli napot, a még bélcs6débe nem jaré gyermekek és sziileik részére,
illetve a mar jaro, és a mar bolcs6dénkbosl elmens gyermekek és sziileik részére. A
szombati naprol a sziil6k értesiilhetnek az Onkormanyzati, és a Bolcsédei honlaprol,
a helyi televiziés addsbol, illetve a bslcs6déken kihelyezet plakatokrol.

A megvaloésitani kivant programok konkrét bemutatas, a létrejové
kapacitasok, a nytjtott szolgaltatas elemek, tevékenységek leirasa

Alapellatas

Az intézmeény az alapellatast a gyermekek védelmér6l és a gyamiigyi igazgatéasrol
52010 1997. évi XXXI. térvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 42. § szerint l4tja el.

Az intézmény feladata a gyermekjoléti alapellatas, melynek keretén beliil a csaladban
nevelkedo 20 hetes - 3 éven aluli gyermekek napkézbeni ellatasat, szakszert
gondozasat nevelését végzi. Ha a gyermek évkozben betsltotte a 3. életévét, a
bolesédei gondozasi-nevelési év végéig maradhat bslesédében. Amennyiben a
gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai
nevelésre, a 4. életévének betoltését kivets augusztus 31-ig tovabb gondozhaté az
intézményben.

A boles6de sajatos nevelési igényt gyermekek gondozasat és nevelését igény szerint
ellatja.

A boles6de a gyermekek napkozbeni ellatdsahoz kapcsol6dé egyéb szolgaltatasokat

is végez.
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Alapellatason tali, csaladtamogato szolgaltatasok, kiegészité tevékenységek

1. Gyermekfeliigyelet

Ezzel a szolgaltatassal olyan sziilok részére ajanljuk segitségiinket, akik idészakosan
szeretnék megoldani gyermekiik feliigyeletét. A csoportdsszetétel valtozékonysaga és
a széles skalan mozgo elvdrasok kezelése a kisgyermeknevel6tsl kiemelked6en magas

szinti ismereteket, rugalmassagot igényel.

Az id6szakos bolesédei elhelyezés igénybevétele esetén is fokozatosan, lehetSleg a

sziil6vel torténik a kisgyermek beszoktatésa.

A bolesédevezetd, illetve a kisgyermeknevels a gyermek személyi adatain kiviil
rogziti a szolgaltatas igénybevételének napjait, idStartamat, és azt, hogy kinek adhato
ki a gyermek, kit és hol lehet értesiteni siirgds esetben.

Az igénybevett ¢tkezések dijat és a szolgéltatas koltségeit a helyi pénziigyi szabalyok

szerint szamoljak el.
A szolgaltatas kiilon csoportszobaban torténik:

~ Kildn csoportszobaban, a Mazsola Boleséde Macko csoportjaban fogadjak a
gyerekeket. Ahol egy kisgyermeknevel6 latia el a gyermekfeliigyeleti
szolgaltatast. A szoba mérete miatt maximum naponta 4 gyermek fogadhato.

A szolgaltatasok megvalositasa fontos feladat szamunkra, és sok a sziiléi igény is, igy

ezt a tovabbiakban is folytatni kivanjuk.

2. So-szoba

A boles6debe jaro gyermekek kivételes helyzetben vannak, lehetéségiik van a So-
szoba jotékony hatdsat megtapasztalni.

A Tipegtk Bolcs6dében so-szoba kertiilt kialakitasra.

A so-szobaban az egyik oldalon elhelyezett so-fal, illetve telepitett s6-homokoz6
talalhat6. Az oldalfalon egy specidlis kristalyszerkezetti so kristalyokbol all6 fal
talalhato, amely csak természetes anyagokat tartalmaz. Parolgasa kovetkeztében
letrejott klima megkozeliti, de bizonyos értelemben feliil is mulja a természetes
barlangok hatdsét és képes megvalositani, tgymond , helybe vinni” a s6 barlangok
klimajat. Az ott eltoltstt 20 perc alatt asztali jatékokkal, kreativ tevékenységekkel,
homokozassal foglalkozhatnak a gyermekek.

Ezt a szolgéltatast a délutdni idészakban a varos bolcsdéibe jard csaladok is igénybe
vehetik, a vezetével torténd idépont egyeztetése utan.
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3. Kiegészits tevékenységek
Ugri - bugri gyermektorna

Nap mint nap latjuk, hogy a kisgyermekek hatalmas mozgasigénnyel rendelkeznek -
fejlédésiik alappillére a mozgés. Tavasszal, nyaron és kora Gsszel ott az udvar a
szamtalan jatékkal, mozgaslehet6séggel, de sajnos a borongésabb idében is
biztositanunk kell a mozgasfejlédés lehetéségét. A legjobb, amit tehetiink, hogy
lehet6séget adunk az izg6-mozgé aprosagoknak, hogy biztonsdgos koriilmények
kozott, kisgyermekneveldjitk 6vo-vigydzod tekintete mellett, illetve segitségiikkel
kedviikre kasszanak-mésszanak a jatszéalaguton, és szivacsformakon at, ugraljanak,
labdazzanak.

A napirendbe kényelmesen beillesztve, akér Orarend szerinti beosztassal a
kisgyermeknevel6 heti tobb alkalommal illetve igény szerint is latogathatja a modern,
életkornak megfelel6 mozgasfejleszté eszkozokkel berendezett tornaszobat (a
Mazsola, és a Mocorgé Bolcs6dében) a gondjaira bizott kisgyermekekkel. A
tornaszobaban valtozatos mozgasformak kiprobalasdra nyilik lehet&ség. Jatékos
formaban, mozgéssal kisért mondokakkal, dalokkal észrevétlentil fejlesztjitk Gket,
el6segitjiik a mozgasfejlodésiiket, térérzékelésiiket, testérzékelésiiket. A jatékos
mozgasos alkalmak segitségiinkre lehetnek abban, hogy felfedezziik az esetleges
zavarokat a mozgasfejlédésben és koran szakérté kezekbe kertiljon a kisgyermek.
A csoportos és egyéni fejlesztd foglalkozasoknak is kivalo szintere lehet a kialakitott

helyiség.

Etelallergias gyermekek étkeztetése

Fontos, hogy azok a gyermekek se szoruljanak ki az intézményes ellatasbol, akik
valamilyen érzékenység miatt specialis étkeztetésre szorulnak. Ezért kiemelt figyelmet
kell forditani a diétas étkeztetés biztositasara. Mind a bolcsédei, mind a diétas

étkeztetést dietetikus/ élelmezésvezetd szakember feltigyeli.
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A bolcsddében vezetett nyilvantartasok

235/1997. (X11.17.) Kormanyrendelet a gyamhat6sagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto
szervek és személyek 4ltal kezelt személyes adatokrol. A gyermekjoléti alapellétasban
részestilé gyermekrol

- 328/2011. (XIL. 29.) Korm. rendelet 2. sz. melléklete Az ellatdsi napokon az
ellatast igénybe vevik jelen- vagy tavollétének dokumentaldsa

= 328/2011. (XIL29.) Korm. rendelet 4. Melléklet A gyermekétkeztetés
igénybevételének dokumentélasa

" 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet 5. Melléklet Jovedelemnyilatkozat a személyi
téritési dij megallapitasahoz

o 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. Melléklet Nyilatkozat a Gyvt. 21/B. § (1)
bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcs6dei, mini bolcsédei és odvodai
gyermekétkeztetés igénybevételéhez

. Ellatotti nyilvantartds a Gyvt. 137-139 §, 139.§ (1c). alapjan

. Felvételi konyv

. MODSZERTANI  UTMUTATO A KISGYERMEKEKROL  VEZETETT
SZAKMAI DOKUMENTACIO VEZETESEROL BOLCSODEK, MINI BOLCSODEK
RESZERE 2019. alapjan

Dokumentaci6

A bolcs6de a gyermek fejlédésének segitése, a gyermekr6l vald lehet legmagasabb
szinvonalt gondoskodas elGsegitése érdekében dokumentaciot vezet, az adatvédelmi

és adatbiztonsagi szabalyok betartasaval.

A dokumentaci6 vezetésénél fontos szempontok: a jogszer(iség, a tisztességes eljaras
és atlathatosag, a célhoz kotottség, a pontossdg, a korlatozott tarolhatosag, az
integritas és bizalmas jelleg, illetve az elszamoltathatosag.

A gyerekrdl vezetett dokumentéacionak részét képezi a percentil tablazat, a fejlédési
naplo vezetése. Az ezekben taldlhaté bejegyzések jellemzik, de semmiképp nem
mindsitik a gyermeket. A kisgyermeknevel6nek viszont sok segitséget jelentenek
ahhoz, hogy a gyermek egyéniségéhez, pillanatnyi fejlettségéhez, a helyzethez
igazitottan, az élményekre tamaszkodva, a megerdsités, a tovabblépés irdnyaba

mutatdan tudjak alkalmazni.

A gyerek fejlédésének nyomon kovetése rendkiviili jelent6ségti a vele folytatott
munkéban. A hatékony munka érdekében nem elég figyelmiinket pusztan a jelenre,
az adott pillanatra dsszpontositanunk. Fontos, hogy at tudjuk tekinteni a fejlédés egész
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folyamatat, ennek érdekében pedig sziikséges id6r6l id6ére dokumentalni is a gyerekek

tevékenységét, viselkedését.

Kisgyvermeknevelok altal vezetett dokumentacio:

o Csoportnaplé - A csoport kisgyermeknevel6i név szerint, nem altalanossagban
irjak be a napi eseményeket az jelenlévé gyermekekrdl, illetve a napi szakmai
tevékenységeket, melyeket aldirasukkal hitelesitenek.

o Gyerekekrdl vezetett napi jelenléti kimutatas

o Bolcsédei torzslapja (percentil lap)

Tartalma:

a gyermek adatai

sziil6k neve, cime, telefon

testvér adatok

fontos informaciok (allergia, gyogyszerérzékenység, stb.)

tavolmaradas miatti hianyzasok regisztralasa

anamnézis

rendkiviili események

teljegyzés egyéni beszélgetésrol

percentil tabla (magassag, suly jelolése)

Fejlodési naplo - Feljegyzést készit a csalddlatogatds tapasztalatairol. A
beszoktatas Osszefoglalojat feljegyzi a kisgyermeknevel$. Hogyan fogadta el a
gyermek az 4j kornyezetet, csoporttarsait, kisgyermekneveljét, mivel jatszik, hogyan
érkezett, s kiemeli a levalas lelki folyamatat. Ezen feliil a fejl6dési tsszefoglalok
talalhatok a fejlédési naploban.

o Csaladi fiizet - a csalad és a bolcs6de kozti folyamatos kapcsolattartas egyik
eszkoze. A szuld tajékoztatja a kisgyermeknevel6t a gyermeke életének korabbi
id6szakarol, fejlodésérsl otthoni szokasairél. A kisgyermeknevelé minden olyan
lényeges eseményrdl ir, ami a gyermekkel a bolcs6dében tortént. Ide jegyzi be a
fejlédésben észlelt eseményeit, esetleg betegséget, terapidt, balesetet. A sziilé és a
kisgyermeknevel6 alairasukkal hitelesitik.

© VV VYV VYV VYV
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Semmelweis Bolcs6de Intézményeinek bemutatasa

Mazsola Bolcs6de bemutatasa

A boles6de hivatalos megnyitéja 2012. oktober 29.-én tortént, a hatdsdgok késedelmes
tgyintézése vegett a gyermekek csak januar els6 napjaiban vehették birtokba az

intézményt.

Ao : T

Ll

I

Az intézmény kozel 800 négyzetméteres, ahol az 5 csoportszobaban 68 gyermek
helyezhet6 el. Az éptilet emeletes, a fldszinten taldlhatéak a csoportszobdk (Mano,
Mokus, Méhecske, Katica, Napocska csoportok), a hozzajuk tartézo 3 fiirdészobéval
és a folyoson elhelyezett oltozészekrényekkel. A foldszinten talalhaté még egy
fejlesztészoba, mely jelenleg a Macké csoportnak ad helyet, ahol az idészakos ellatast

biztositja az intézmény.
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A csoportszobédk felszereltsége minden korosztdlynak megfelel6, mennyiségileg
elegendd a létszamnak. A csoportszobakbol kézvetlen kijarat van az udvarra, ahol a
gyermekek életkoranak megfelels, és mozgasfejlodésiiket el6segits jatékeszkdzok
talalhatoak.

Szintén a foldszinten keriilt kialakitdsra a kilén konyha, a sziikséges alapanyag
raktarakkal és a konyhai eszkozokkel, ahol mindharom intézmény részére készitik az
ételeket.

Az emeleten fejleszt6 - torna szoba szolgélja az alapellatison tuli, egyéb
tevékenységeket. Az emeleten taldlhatoak az irodahelységek, a személyzeti 61t6z6 és

mosdok, valamint egy irattar.

A pincében taldlhat6 az intézmény kazan helyisége és a mosoda.

Személyi feltételek

Az intézmeény létszama: 24 {6, ebbdl szakmai létszam 17 £6, technikai létszam: 7 £6
Kisgyermekneveldink koziil mindenki szakképzett, a szakmai létszamban

foglalkoztatottak végzettségének aranyai:

- féiskolat végezettek szama 2 £6, aranya: 13 %
- fels6foku szakiranyu végzettségiiek szama: 11 {6, aranya: 80 %
- kozéptoku végzettségliek szama: 1 {6, aranya: 7 %

Munkakdr Létszam
Intézményvezetsd 116
Intézményvezet6 helyettes 1f£6
Elelmezésvezets/ Dietetikus 116
Adminisztrator 116
Kisgyermeknevel6 1216
Boles6dei dajka 316
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Szakacs 116
Konyhalany 26
Moséns 116
Karbantart6 - kertész 116

A foglalkoztatott szakdolgozéi létszam sszhangban van a 15/1998 NM. rendelet 1.sz.
melléklet 2. pont alatt emlitett létszdmirany szamokkal.

Az egyéb dolgozoi létszam az elldtand¢ feladatok fiiggvényében van meghatarozva.

Tipegbék Bolcséde bemutatasa

Az 4j intézmény kozel 700 négyzetméteres, ahol 2 gondozasi egységben, 4

csoportszobdban 56 gyermek helyezhet6 el.

Az épiilet foldszintes, az egyik szarny részen talalhatéak a csoportszobak (Bari, Siini,
Nyuszi, Cica csoportok), a hozzédjuk tart6z6 4 fiirdészobaval és a folyoson elhelyezett

oltoz6szekrényekkel.

A masik szarny részen talalhaté a vezet6i iroda, a személyzeti 61t6z6, és étkezd, a

melegitékonyha, mosoda, s6-szoba, raktarak.
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A csoportszobdk felszereltsége minden korosztdlynak megfelels, mennyiségileg
elegend6 a létszamnak. A csoportszobakbol kozvetlen kijarat van a fedett teraszra és
a nagy, tagas, 10m?/gyermek teriiletdi jatszokertre, ahol a gyermekek életkoranak
megfelels, és mozgasfejlédéstiket el6segits jatékeszkozok talalhatdak.

Személyi feltételek

Az intézmény létszama: 17 {6, ebb6l 1 részlegvezeté all a bolcséde élén, 9
kisgyermeknevel6 latja el a gyermekeket, 3 bolcsédei dajka segitségével. Az 6
munkajukat még 4 {6 - 2 konyhai kisegit6, mosénd, kertész - egésziti ki.
KisgyermeknevelSink koziil mindenki szakképzett, a szakmai létszdmban

foglalkoztatottak végzettségének aranyai:

- féiskolat végezettek szama 4 {6, aranya: 44 %
- fels6fokt szakiranyt végzettséglick szama: 5 {6, aranya: 56 %

Munkakor Létszam
Bolcs6devezett 116
Kisgyermeknevel& 916
Bolcs6dei dajka 3 f6
Konyhalany 216
Mosoéné 116
Karbantarté - kertész 1£6

A foglalkoztatott szakdolgozo6i létszam 6sszhangban van a 15/1998 NM. rendelet 1.sz.
melléklet 2. pont alatt emlitett 1étszadmirdny szamokkal.

Az egyéb dolgoz6i létszam az ellatando feladatok fliggvényében van meghatarozva.
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Mocorgo Boleséde bemutatasa

Az 0j intézmény kozel 700 négyzetméteres, ahol 2 gondozési egységben, 4
csoportszobdban 56 gyermek helyezhet6 el.

Az éptilet f6ldszintes, az egyik szarny részen talalhatéak a csoportszobak (Bagoly,
Pillango, Ozike, Csiga csoportok), a hozzéjuk tart6z6 2 fiird6szobaval és az atadokban

elhelyezett 6ltoz6szekrényekkel.

A csoportok mogott pedig egy kozel 50 m? fejleszté tornaszoba kapott helyet, mely a
gyermekek mozgasfejlédését, és ezen at minden teriileten segit a gyermekek

tejlédésében.

A masik szarny részen talalhat6 a vezet6i iroda, a személyzeti 6ltozok, és étkezs, a

melegit6konyha, mosoda, raktarak.

A csoportszobdk felszereltsége minden korosztdlynak megfelels, mennyiségileg
elegendd a létszamnak. A csoportszobakbdl kozvetlen kijarat van a fedett teraszra és
a nagy, tagas, 10m2/gyermek teriileti jatszokertre, ahol a gyermekek életkoranak
megfelel6, és mozgésfejlodésiiket el6segits jatékeszkozok talalhatoak.
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Személyi feltételek

Az intézmény létszama: 15 {6, ebb6l 1 részlegvezeté all a bolcséde élén, 8
kisgyermeknevel6 latja el a gyermekeket, 3 bolcsédei dajka segitségével. Az 6
munkdjukat még 3 £6 -~ 2 konyhai kisegit6, moséné egésziti ki. A kertész karbantartoi
feladatokat a masik két intézmény kertészei végzik.

KisgyermeknevelGink koziill mindenki szakképzett, a szakmai létszamban

foglalkoztatottak végzettségének aranyai:

- t6iskolat végezettek szama 2 {6, aranya: 22 %
- fels6fokt szakiranya végzettségliek szama: 7 £6, aranya: 78 %

Munkakor Létszam
Bolcs6devezets 116
Kisgyermeknevel6 8 16
Bolcsédei dajka 316
Konyhalany 216
Moséné 116

A foglalkoztatott szakdolgozoi létszam dsszhangban van a 15/1998 NM. rendelet 1.sz.
melléklet 2. pont alatt emlitett étszamirany szamokkal.

Az egyéb dolgozdi létszam az ellatand6 feladatok fliggvényében van meghatarozva.

A Mazsola Bolcs6dében alkalmazott technikai - konyhai munkakorokben dolgozok
munkdja kozvetetten befolyasolja a Tipeg6k, és a Mocorgd Bolcséde ellatasanak
szinvonaladt. A bolcs6de miikodtetésében meghatarozé szerepet foglalnak el: az
élelmezésvezets, takaritonék, szakacsnd, konyhalanyok, mosoéndk, karbantartok.
Munkajuk 8sszehangolasa a harom intézmény kozott, a munkarendjiik kialakitasa- a
bolcs6dében az aktuélis napirendhez igazodik. Az Osszehangolasért és a
munkarendjiik irdsos formaban val6 kialakitasaért az intézményvezetd felel6s.

A jo szakmai munka megvaldsitasahoz elengedhetetlen a kisgyermeknevelSk
személyisége, elhivatottsaga. A hivatastudat a munka alapjaul kell, hogy szolgaljon.

A dolgozok rendszeres tovabbképzéseken, el6adasokon, vesznek részt.

A gyermekek és dolgozok szamara a dietetikus késziti el a minden igényt kielégité
étlapokat. Kozos célunk hogy a gyermekek egészséges étkezési szokasokat ismerjenek

és tanuljanak meg.

A Mazsola Boleséde f6z6konyha felszereltsége lehetévé teszi az elvarasoknak
megfelel és egészséges ételek elkészitését. Szakképzett szakdcsno késziti el a korszerd
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taplalkozas feltételeinek megfelel6 ételeket, a konyhatechnikai szabalyok betartasaval.
/HACCP/

A konyhai dolgozok és a kisgyermeknevelok kozos célja, hogy a gyermekek
egeszségesen, valtozatosan, sokféle izt megismerve, ez 4ltal Gj étkezési szokasokat

elfogadva étkezzenek.

Az alapvet6 elvaras 1997. évi CLIV. Egészségiigyrdl szolé tv. 508. (3) bekezdése
szerint: A kozétkeztetésben-kiilonos  tekintettel az — egészségligyi,  szocidlis  és
gyermekintézmeényekben nyiijtott kizétkeztetésre- az élettani sziikségletnek megfelel
mindségii és tapértékii étkezést kell biztositani.”

Az ajanlas szerint a kozétkeztetés feladata az élettani energia- és tapanyagigénynek
megfeleld osszetételii és jellegii taplalék biztositasa.

Boles6dénkben fontosnak tartjuk az egyiittmtik6ds, bizalmon alapulé kapcsolat
kialakitasdt a csalddokkal. Ezt segitik a napi tajékoztatdsok, csaladlatogatasok,
bolesddekostolgato, beszoktatasok, sziiléi értekezletek, és a kozos programok.
Boles6dénkben évente megalakul a sziil6i érdekképviseleti foérum. Feladata
gyermekek és sziil6k érdekeinek képviselete, és a folyamatos kapcsolattartas mind a

sziilékkel, mind a kisgyermeknevel6kkel.

A bolesédéinkben 6sszesen 180 kisgyermek napkozbeni ellatasat biztosiuk az
alapellatas keretében, és 7-8 gyermeknek gyermekfeliigyeleti ellatast. A bolesédék
lehet6séget biztositanak fogyatékos gyermekek gondozéasira, nevelésére. A
gyermeknek biztonsagot ad a jol kialakitott bolcs6dei napirend. Segiti a gyermekeket
eligazodni a mindennapi tevékenységek soraban. Kiszamithatésagot, biztonsagot
nyujt szamukra. A bolcsédei napirend kialakitasa soran a kisgyermeknevel6knek sok
szempontot kell figyelembe vennitik. (pl: a gyermekek szémat, életkorat,
Onallosaganak fejlettségét, reggeli érkezések és haza menetelek idejét, stb.) A
csoportok napirendje korcsoportonként eltérd, és évszakonként médosul.

Az eltérést, tobbek kozott, a csoportba jaro gyermekek egyéni igényei, és az életkortol
tiiggo fejlettségi szintjeik befolyasoljak.

Kisgyermeknevel6ink tudatos nevel6-gondozé munkéjukkal felel6sséget vallalnak a
gyermekek fejlédésért. Hivatasuk igen nagy felkésziiltséget kivan, mert a
legérzékenyebb, legtobb torédést, szeretetet, dédelgetést igényls korosztalyt nevelik
és gondozzak. Biztositjak a harmonikus testi, szellemi, valamint szocialis tejlédés

lehet6ségeit, feltételeit.
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Boles6déink kapui nyitva dllnak, szeretettel varjuk a kisgyermekeket és sziileiket.

A csaladok és boles6de kapesolatat nyilt napokkal, kozos rendezvényekkel kivanjuk

erdsiteni.

Boles6déink nagy hangstulyt fektetnek arra, hogy a sziilékkel egyiittmikodve
torténjen a gyermekek nevelése. Egy gondozasi év soran szamtalan alkalom nyilik
arra, hogy a sziilokkel elmélyitsiik személyes, egyiittm(ikodé kapcsolatainkat.
Valamint, a kiilonboz6 szolgéltatasaink keretein beliil pedig tobb teriileten is

kielégitsiik igényeiket.

A napi tajékoztatasokon til, csoportos sziil6i értekezletek keretein beliil megvitatunk
olyan nevelési kérdéseket, amelyek a sziiloket leginkabb érdeklik és a gyerekek

életkorara jellemz6 problémékrol szolnak.

Barmilyen kérdés mertil fel a szitil6kben, a kisgyermekneveldink és a bolcsdde vezetsje

is szivesen véalaszol, és ad tanacsot.

Minden gyermek feltétel nélkiili elfogadasa és szeretete mellett nagy hangsulyt
fektetiink a folyamatos sziil6i igények kielégitésére is.

Elvarasok a kisgyermeknevel6 személyiségével és munkajaval kapcsolatban

. Elvarhato, hogy feladatat a legjobb minéségben végezze, a munkakori leirdsban
szerepld elvarasok teljesitési szintje megfelel6 legyen.

. Torekedjen a munkéja min6ségének javitasara, dllando 6nképzéssel gyarapitsa
tudasat, kiizdjon az elsziirkiilés, a rutinbol végzett munka ellen.

. Szakmai fejlédése mellett folyamatosan torekedjen Onismerete  és
emberismerete tokéletesitésére.

. Eletvitelével ¢s erkolcsiségével - sajat egyénisége véllaldsa és megmutatasa

mellett - szerepéhez mélto legyen.
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Az intézmény filozofidja
1. Pedago6giai hitvallasunk

A korai életkorban a csaladi minta a meghatarozo. A bolcsédei nevelés ezt kiegészito,
tdmogatd, mintanyjté szerepet véllal, annak érdekében, hogy a gyermekek fizikai,
emocionalis és szocialis sziikségletei teljes mértében kielégitettek legyenek. Célunk a
fejlédés eldsegitése, az érzelmi értelmi intelligencia kibontakoztatdsa a csaladokkal
egytittmiikddve. Az intézményi és a csaladi nevelés egymast er6sité folyamatként
értelmezziik, mely megfelel6 alapokat biztosit a gyermekek fejlédéséhez.

Bolcs6déinkben foly6 nevelési munkankat, a gyerekekkel torténé kapcsolattartast az

alabbi idézettel jellemeznénk:

A szeretetiink kifogyhatatlan,
A tiirelmiink hatdrtalan,
A gyermekek jitékossiga benntink van,
A mosoly, a simogatds mindig ndlunk van.”

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, derts, szeretetteljes légkorben felnovo gyermekekbdl
valnak boldog, kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdekl6d6, onalldan gondolkodni

tudo emberek.

Az intézmény mindségpolitikaja
Mott6: szeretettel és szakértelemmel nevelni

Az intézményben a mindségi munka alapkovetelmény. Ennek garancidja
munkatarsaink alapképzettsége, tovabbképzése, szakmai fejlesztése és az dnképzés.
Az ellatadst és a szolgdltatas iranti igényt folyamatosan vizsgalnank, mérnénk. A
mérések eredményeit beépitjiik az intézmény tovabbi miikodésébe, folyamataiba.
Felel6sséget érziink a sziilok tajékoztatdsaért, azért, hogy partnereinkkel 6sszhangban
és azok megelégedettségére végezziitk munkankat.

A minéségfejlesztés részeként fontosnak tartjuk a szakmai fejlédést.

A gyermekellatdas szinvonaldnak megtartasat, novelését, az 1j kutatasok
eredményeinek megismerését, szakmai munkankban val6 felhasznalasat, az egységes
szakmai szemlélet kialakitasat és annak meg&rzését.

A szakmai program az Intézmény szakembereinek szoros egytittmiikodésével valosul

meg.
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Gyermekkép

Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen, individuum, aki egyéni
sziikségletekkel rendelkezs, személyiség. Védelem, kiilonleges banasmad illeti meg.
Fejlédését a genetikai adottsagok, az érés torvényszertiségei, a csalad érzelmi légkore
¢s a szociokulturélis hattere, a spontéan és tervszertien alkalmazott kérnyezeti hatasok
egytittesen hatarozzak meg.

Az els6 évek a legmeghatérozobbak a gyermek életében, személyisége fejlédésében. A
korai kot6dés és a szocializacio id6szakaban alakulnak ki a késébbi egész életre
jellemz6bb szokasok, viselkedésmintak alapjai.

Megtanulja a nehézségek lekiizdését. Megismeri az 6romot, a megelégedést, amit a
siker, a tiirelmes 6nallo, kitarté munka 4ltal elért eredmény Gtjan szerez meg.

A nem kognitiv készségek, kompetenciak kisgyermekkori elsajatitdsa elengedhetetlen
feltétele a késobbi eredményes tanuldshoz, az iskolai, tarsadalmi szerepvallalas

sikeréhez.
Sziil6kép

A bolesédei munka masik legfontosabb szereplGje a sziil6. A sziil6 az intézménytél
varja dontésének meger6sitését, hogy nyugodtan elmehet dolgozni, mert biztonsagos
helyen tudja gyermekét. A kicsit jol képzett szakemberek gondozzédk, nevelik, akik
mindig fogado készek a sziil6 problémajara, megértdk, tdmogatok vele. Sziil6i
kompetencidjaban erésitik tapasztalataikkal, javaslataikkal, dicséré szavaikkal. Ezért
tiszteli a kisgyermeknevelSket, elismeri szaktudasukat, 6szintén elmond mindent a
gyermekével kapcsolatban, ajénlja az intézményt a kisgyermekes csaladoknak.

Kisgyermeknevelg- kép

A kisgyermeknevel§ legfébb munkaeszkdze a személyisége. Alapveté tulajdonséga az
empatia, az elfogadas és a hitelesség. Nevel6i attittidje elfogado-engedékeny. Képes
erzelmi biztonsagot nyujto kapcsolat kialakitasara minden kisgyermekkel. Jol ismeri a
kisgyermekek életkori sajatossagait, egyéniségét, tdmogatia a személyiség
kibontakozasat, az aktivitast, az 6nallésodast. Keépes a sziilkkel partneri kapcsolatban
egytittmiikddve el6segiteni szokasok, a viselkedési szabalyok elsajatitasat. A
gyermekek ellatasat elhivatottsdggal, professzionalisan, igényesen végzi. Képes a
szakmai fejlédésre, a folyamatos megtjulasra. Tudatdban van annak, hogy személye,

viselkedése példa lehet a gyermek és a sziil6k szaméra.
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Bolcs6de-kép

Bolesddenk nyitott a kisgyermekes csalddok szdmara. Torekvésiink, hogy minden
kisgyermek és feln6tt jol, otthonosan érezze magat bolcsédénkben. Fontosnak tartjuk,
hogy a gyermekek nyugodt, biztonsagot nyujté nevelsi légkorben, a jatékon keresztil,
a jatékba integréltan tanulassal gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg és szocidlisan.
Esztétikus, fejleszt6, optimalisan inger-gazdag kornyezetet megteremtése. Célunk,
hogy a bolcsédénk kisgyermeknevels ,koézpontként” miikodjon, ahol a gyermekek
gondos elldtasa mellett- jelent6s segitséget adhatunk a gyermekiiket otthonnevels

csaladoknak is.

A bolcsddei nevelés-gondozas alapelvei

A bolcsodei munka legfdbb forrisa a szeretet, amely a legfébb értéke az embernek”.

A 10 alapelvet ,, A bolcsédei nevelés-gondozis szakmai szabdlyai” c. médszertani leveél

fogalmazza meg.

1) A csalad rendszer szemléletti megkozelitése

2) A kora gyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

3) A csaladi nevelés elsédleges tisztelete

4) A gyermeki személyiség tiszteletének elve

5) A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatdrozo szerepe
6) A biztonsag és stabilitas elve

7) Fokozatossag megvalositasa

8) Az egyéni bandsmod érvényesitése

9) A gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

10) A gyermeki kompetenciakésztetés tdmogatésa

A Bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai és a BolesGdei nevelés-gondozas
alapprogramja kiadvanyok tartalmazzak a bolcsédei munka szakmai el6irasait,

valamint a bélcsédei nevelés-gondozas alapprogramjat.

Kisgyermekneveldink tevékenységeiket a kovetkezé iranyelvek megvaldsitasaval

végzik a Boles6dei nevelés-gondozas alapprogramja alapjan.

1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerelméletti megkozelitésének elvét, azért tartunk nagyon fontosnak,
mert tudjuk, a kisgyermek fejlédését akkor tudjuk a legjobban segiteni, ha az egész
csalddot megismerjiik, ha képet kapunk arrél, hogy a csalad milyen nevelési elvet vall,
milyen nevelési légkort tud biztositani és milyen mintat lat otthon a gyermek. A
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gyermek viselkedését csak akkor tudjuk pontosan megérteni, ha ismerjiik a csaladok
er6sségeit, esetleg hidnyossagait és igy tudjuk a legjobban tovabbsegiteni a
fejlodéstiket.

Boles6dénkben kiemelten foglalkozunk a kisgyermekek csaladjaival, valamint a
csaladokkal fontosnak tartjuk a folyamatos kapcsolattartast, tajékoztatast.

2. A kora-gyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

Az intervenciés szemlélet magédban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A
kisgyermeknevel6 feladatai kozé tartozik az esetleges fejlédésbeli lemaradésok,
megtorpandsok felismerése és jelzése. Fontos szamunkra, hogy minden gyermek
szamdara egyéni sziikségletéhez igazodo6 utat jeldljiink ki, figyeljiink a rizikofaktorokra,
az atlagtol eltérd fejlédésmenetet mutatd gyermekek viselkedésére, a hangulati élet
rendellenességei. A felismerést kovetéen a sziilével tapintatos beszélgetést
kezdeményeziink, majd egyetértés esetén kozosen konzultdlunk a pedagogiai
szakszolgalattal. Az intervenciés szemlélet az eddigiektdl eltéré gondolkodasmodot
kivan meg a kisgyermeknevel6ktél, amely véleményiink szerint nem tanuléssal,
hanem tapasztalatcserével, mintanyujtassal, sajat élmény atélésével szerezheté meg.

3. A csaladi nevelés elsédlegességének tisztelete

A gyermek nevelése els6sorban a csalad joga és kotelessége, a bolcsd6dénk ennek
tiszteletben tartasaval, erGsitésével, segitésével vesz részt a gyermekek gondozasaban,
nevelésében. Fontos tehét a sziilok szamara lehetévé tenni a tevékeny, kiilonb6zo
szinteken és modokon megvalésulé bekapcsolodast a bolcsdde életébe.

4. A gyermeki személyiség tiszteletének elve

A boles6dei nevelésiink-gondozasunk értékkozvetits és értékteremto6 folyamat, amely
a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara iranyul, az emberi jogok és alapvetd
szabadsagjogok tiszteletben tartdsaval.

A gyermeket - mint fejl6d6 személyiséget - a kisebb korti kompetenciabol fakado
nagyobb segitségigénye / rautaltsdga miatt kiilonleges védelem illeti meg.

5. A kisgyermeknevel§ személyiségének meghatarozo szerepe

A nevelés értékkozvetités és értékteremtés egyben. A gyermekkel foglalkozo felnéttek
- a kozottiik 1évo személyiségbeli kiilonbozéségek tiszteletben tartasaval - a gyermek
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elfogadasaban, ontevékenységének biztositidsdban egyetértenek, az alapvet6 erkolesi
normékat egyeztetik, nézeteiket, nevel6i gyakorlatukat egymashoz kozelitik. A
kisgyermeknevel6 személyiségén keresztiil hat a gyermekre és a csaladra. A feladatok
szinvonalas megvalositasdra megfelel§ szakmai kompetenciaval, kell6 6nismerettel és
magas szintli tarsas készségekkel bird szakemberekre van szitkség, igy fontos a

szakmai tovabbképzés.

6. Az allandésag, biztonsag és stabilitas megteremtésének fontossaga, a

fokozatossag elve

A gyermek személyi- és targyi kornyezetének allandosaga ("sajat” kisgyermeknevels-
rendszer, felmenérendszer, csoport- és helyalland6sag) noveli az érzelmi biztonsagot,
alapul szolgal a tajékozédashoz, a jo szokasok kialakuldsahoz. - A napirend
folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakado ismétlodések
tajekozodasi lehetéséget, stabilitdst, kiszdmithatosagot eredményeznek a napi

események soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

7. A fokozatossag megvaldsitasa

A gyermek 1j helyzetekhez val6 fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasat, a
valtozasok elfogaddsat, az 4j megismerését, a jo szokasok kialakulasat. Az ismétlédés,
tajékozodasi lehet6séget, stabilitast, kiszamithatésagot eredményez a napi események
sordban, noveli a gyermek biztonsagérzetét. A fokozatossag elvének megvalositasa
kiilonosen fontos a bolecsddei beszoktatas, ill. sz 6vodéaba torténd beillesztés soran.
Nagy gondot kell forditanunk arra, hogy lépésrél lépésre haladva, minden gyermek
egyéni tiir6 - és alkalmazkodoképességét figyelembe véve tervezziik az adaptaciok

menetét.

8. Az egyéni banasmod érvényesitése

A kisgyermeknevel6 meleg, szeretetteljes odafordulassal, a gyermek életkori- és
egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, hangulatat
figyelembe véve segiti a gyermek fejlédését. Fontos, hogy a bolcs6débe jaré gyermekek
mindegyike folyamatosan érezze a réla gondoskodo6 felnétt elfogadasat akkor is, ha
lassabban fejlédik, akkor is, ha esetleg tobb teriileten jelent6s eltérést mutat az atlagos
fejlodeéstol, viselkedése bizonyos esetekben kiilonbozik a megszokottol, emiatt
nehezebben kezelhet6.

A kisgyermeknevel6 elfogadja, tiszteletben tartja a gyermek vallasi, etnikai stb.
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hovatartozésat és a lehet6ségek szerint segiti az identitastudat kialakulasat, fejlodését,
valamint segiti a sajat és a mas kultdarak, hagyomanyok megismerését és tiszteletben
tartasat.

A gyermek fejl6déséhez alapveté a feln6tt Oszinte érdeklédése, figyelme,
megbecsiilése, a kompetencidjanak elismerésén alapulé vélasztési lehet6ség az egyes
élethelyzetekben, a pozitiv megnyilvanuldsok tamogatasa, megerdsitése, elismerése.

9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

A biztonsagos és tevékenységre motivaldé kornyezet megteremtése, a
probalkozdsokhoz  elegendé  id6  biztositdsa, a  gyermek  Oszténzése,
megnyilvanulasainak elismerd, tamogato, az igényekhez igazodo segitése, a gyermek
felé iranyulo szeretet, az elfogadas és empdtia fokozzak az aktivitast és az onallosag
iranti vagyat. A kisgyermeknevel$ az élményszerzés lehetdségének biztositasaval,
sajat példamutatasaval, az egyes élethelyzeteknek a gyermek szamara atlathatova,
befogadhatova, kezelhet6vé tételével, a tapasztalatok feldolgozdsadnak segitésével,
probalkozasok batoritasaval segiti a tanuldst az egyes gondozasi helyzetekben.
A nevelés alapja a pozitiv megnyilvanulasok tdmogatasa, megerdsitése, elismerése. A
bolcs6dei nevelés-gondozas egységének alapja a gyermeki személyiség teljes
kibontakoztatasara, az egyéni probédlkozéasok tdimogatdsara iranyul.

10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A fejlédés tamogatasa érdekében rendkivil fontos, hogy a kisgyermeknevel6
folyamatosan, az adott szituacionak megfeleléen - gondozas és jatéktevékenységek
sordn - ismeretet nyujtson a gyermekek szdmara, ill. a megszerzett ismereteket
pontositsa, megerssitse, tjakkal bévitse, mikozben fejleszti a gyermekek
szabélytudatat és szokasainak kialakulasat. Az elérelathatosag érdekében tervezze
meg a napi tevékenységeket, tajékoztassa a gyermekeket a varhaté eseményekrol, igy
6k szivesen segitenek és bevonhatokka vélnak a cselekvésekbe. Ez a ,rend” és a
viselkedésekre adott pozitiv visszajelzés meger6siti a gyermek biztonsagtudatat és

tamogatja kompetenciakésztetését.

Akkor biztosijuk a nyugalmat és a kiszamithatésagot a gyermek bolcsédei
tartozkodasa alatt, ha azonos elvarasokat tamasztunk vele szemben, ha gondozésa
azonosan torténik. Ennek érdekében a kisgyermeknevel6knek a legaprobb részletekig
kell egyeztetni munkéjukat, ill. ezt timogatja a ,sajat kisgyermeknevel6” rendszer is.
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A bolcsédei nevelés-gondozas feladatai

1. A csaladok tamogatasa, annak erésségeire épitve a sziil6i kompetencia
fejlesztése.

A bélesddei ellatdst nyujto intézmeény, szolgdltato, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba
keriild elsé gyermekintézmeny jelentds szerepet tolt be a sziildi kompetencia fejlesztésében. A
csaldd erdsségeinek megismerése, timogatisa a pozitivumok kiemelésével valosul meg. A csalddi
¢s bolcsodei nevelés Osszhangja, a sziilék és a kisgyermekneveldk kozotti egyenrangi,
konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a
kisgyermekek harmonikus fejlodéséhez. A sziil ismeri legjobban gyermekél, igy kozvetiteni
tudja szokdsait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve

ezzel a kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén alapulo differencidlt, egyéni bandsmod
kialakitdsiban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szakluddsdra, tapasztalataira épitve, a
sziilok igenyeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos
ismereteket, modszereket.

A sziil6knek is igyeksziink segitséget nyujtani a nevelésben, a csalad elveit figyelembe
véve.

2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa.

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kivetése, dokumentilisa,
tamogatdsa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges és biztonsigos
kornyezet megteremtése. A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozdsi
helyzetekben valosul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni

fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodo napirend biztositin az életkornak megfeleld
vdltozatos és egészséges tdplilkozdst, a jiték, a mozgds, a szabad levegén vald aktiv tevékenység
¢s pihenés feltételeit. Az egészséges életmod, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az
alapvetd kultiivhigiénés szokdsok kialakitdsdra.

A prevencios feladatok megovaldsitisiba sziikséq esetén speciilis szakemberek is bevonhatdk:
gyermekorvos,  dietetikus, gyogypedagoqus, pszichologus, mentdlhigiénés szakember,
gyermekfogszakorvos stb.

Elsdsorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajitos nevelési igényii, a magatartis-vagy
fejlodési problémdkkal kiiszkédo kisqyermekek esetében korrektiv lehetdségeket hordoz, az
intézmeny lehetdségeihez mérten kialakitott, a nagymozgdsok gyakorldsihoz, kiilonféle
mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel felszerelt szoba vagy erre a célra alkalmas

helyiség, hidroterdpids medence vagy fejleszté-, so-, fény-, hang-, zene-mese-vagy
alkototerdpids szoba.

Csoportjainkban a kisgyermeknevelk a beszoktatasok utan, a csoport létszamat, a
gyermekek fejlettségét figyelembe véve alakitanak ki napirendet, mely éaltal segitjiik a
gyermekeket, hogy biztonsagban érezzék magukat, és minden esetben tudjak mi
miutan kovetkezik.
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3. Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése.

A biztonsagot nyiijto neveldi magatartis magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetiségét és
hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald dsztonzést, a pozitiv és biztato iizenetek rendszeres
kozvetitését, a vildgos elvdrisok és hatdrok megfogalmazdsit. A kisgyermek bolcsédei ellitdst
nyujtd intézménybe, szolgiltatohoz torténd keriilése tobb lehetdséget teremt a tdarsas kapcsolatok
megtapasztalasira. Az egyiittlét helyzetei az én érvényesités, a tolerancia, az empdtia
gyakorldsanak szinterei, amelyek hozzdjarulnak az érzelmi és tirsas kompetencidk
Jejlesztéséhez. Torekedni kell az egyiittélés szabdlyainak elfogadtatdsdra, a mdsok irdnti
nyitottsag megbrzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészsegenek
Jejlesztése érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi  kdrnyezet biztositdsa, a
kommunikdcios kedv felkeltése és fenntartdsa a bélcsédet nevelés-gondozds minden helyzetében,
mondokak, énekek, versek, mesek kizvetitésével. Kiilonds figyelmet kell forditani a sajdtos
nevelesi igényil és a hitrinyos helyzetii gyermekek tirsas és érzelmi kompetencidinak
fejlesztésére sziikség esetén mis segitd szakemberek bevondsdival is.

Kisgyermeknevel6ink segitik a gyermekek tarsas kapcsolatok kialakitésat, mintat
nydjtanak a gyermekek részére mind a jaték, mind a beszélgetések sordn, s az
erzelmeik megismerésében, feldolgozasaban is segitik a gyermekeket énekek,
mondokak segitségével.

4. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése.

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jitékos felfedezés és a cselekuvéses tanulds lehetdsé geinek
megteremtese a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kirnyezet kialakitdsdoal
torténik. A bolcsédei nevelés-gondozis helyzeteiben a szakember ismeretet nyujl, segiti a
tajekozoddst, a tapasztalatok és élmények feldolgozdsit. A kisgyermek igenyethez igazodo kozds
tevékenység sordn szerepet kap az élmények, viselkedési és helyzetmegoldisi mintik nyijtdsa,
az ondllo probalkozds és a kreativitds tdmogatdsa. Az ondlld vilasztds és a dontési képesség
kialakuldsat segiti a batoritd, dsztinzd neveldi magatartds.

A gyermekek szdmadra a csoportokban olyan jatékokat épitiink be a mindennapjaikba,
melyekkel fejleszthetik képességeiket, segitjiik érzelmi, és testi fejlodésiiket. A
kisgyermeknevel6 mintat nyujt a viselkedésével szamukra minden helyzetben.

A bélcsddei nevelés-gondozas £f6bb helyzetei

Alapvet6 szempont, hogy a bolcsédei élet a kisgyermek szamara élményt nyujto,
részveételre motivalo, tanulasi tapasztalatokat biztosito legyen.

Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitdsanak modszertani alapja az egyéni
banasmad érvényesitése, a gyermek pozitiv 6nallésagi torekvéseinek, snértékelésének
erositése.

1. Tanulas

A teljesitményelodrishoz kitott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolesédei elldtdst nyjto
intézmenyben, szolgdltaténdl nincs helye. A bolcsédei nevelés teriiletén a tanulds fogalmit a
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lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulds, minden olyan tapasztalat-, illetve informdcidszerzési
folyamat, amely tartés viltozdst idéz el a viselkedésben, illetve a gondolkoddsban, valamint
eldsegiti, hogy a gyermek megismerje onmagdt és kornyezetét. A tanulds a gyermek kordbol és
fejlettségeébol adodo tevékenységekbe dgyazottan torténik.

A tanulas legfontosabb irdnyitoja a személyes kivincsisig, az érdeklédes.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozds és a jiték, a felndttel
és a tdrsakkal valo egyiittes tevékenység és a kommunikdcio. A tanulds formdi az utinzds, a
spontin jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek interakciobol szirmazo
ismeretszerzés és szokdskialakitds. A kisgyermekneveldnek a sajitos nevelési igényii gyermekek
esetében szem elott kell tartania, hogy ndluk mds jellegii és hosszabb id6t vesz igénybe a tanuldsi
folyamat. A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsdgos és tamogato kirnyezetben zajlo felnétt-gyermek és gyermek-
gyermek interakcidk. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit,
akiknek nem a magyar az anyanyelvrik.

Kisgyermeknevel6ink mintat nydjtanak a gyermekek szamadra, a jatéktevékenységek,
énekek, mondokak sordn informacidkat, viselkedési szabalyokat kozvetitenek a
gyermekek felé, s mind ezt jatékos forméban.

2. Gondozas

A gondozis bensdséges interakcids helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsodleges celja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése. A személyes és
a szocidlis kompetencidk kialakuldsinak egyik feltetele, hogy a gyermek csecsemdkortol kezdve
aktivan vehessen részt a gondozisi helyzetekben, lehetdsége legyen 1igy probilkozni, hogy
kozben érzi a kisgyermeknevel6 figyelmét, biztatdsdt, tdmogato segitségét. Sikeres
probilkozisait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami néveli az egyiittmiitkodesi
kedvet. A gondozisi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvdrds. Lényeges, hogy
elegendo idé dlljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa gyakorldst igényel.
A felnéttel valo kommunikdcio érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a gyermekrdl adott
jelzései kihatnak az onelfogadidsra, a személyiség egészséges alakuldsdra. A gondozds mindsége
jelentos mértékben befolydsolja a szokdsok kialakuldsdt és az ondllosodds folyamatat.
KisgyermeknevelSink folyamatosan batoritjdk a gyermekeket, a fejlettségiiknek
megfelel6en, egylttmiikodve velik a gondozasi folyamatokban. Megfelel6
helyzeteket teremtenek, elegend6 idét adva a gyermekek szamdéra, hogy onalléan
probalkozzanak, egyre onallébbak legyenek oltozkodés, étkezés, és a flirdészobai
tevékenységek soran.

3. Jaték

A jdaték a gyermekkor legfontosabb tevekenysége, ami segit a vildg megismerésében és
befogaddsdban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlédést. A kisgyermekneveld a jaték
feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id6, eszkozok) biztositdsdval és neveldi magatartdsdval
tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jdtéktevékenységet, a kreativitdst. A kisgyermekneveld a
gyermek igényeitol és a helyzettol fiiggden kezdemeényez, esetenként mintit nyiijt, szerepet
vdllal a jdtékban, annak tartalmdt oOtleteivel, javaslataival szinesiti. A jdték ad elsésorban
lehetdséget a tdrsas kapcsolatok alakuldsdra. A kisgyermeknevelével, a tobbi gyermekkel valo
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egytittlét oromforrds a kisgyermek szamdra, a tirsak viselkedése mintdt nyiijt, segitve a szocidlis
kepességek fejlodését.

A gyermekek a jaték soran fedezik fel a vilagot, adjdk vissza a veliik tortént
¢lményeket, s ezért odafigyeliink jatékaikra, s segitjitk az élmények feldolgozasat.
ezért fontos, hogy mindig a koruknak megfelel6 jatékeszkozok alljanak a
rendelkezésiikre.

4. Mozgas

A csecsemd-és kisgyermekkor az alapveté mozgasformdk kialakuldsinak és fejlodésének
iddszaka. A kisgyermekek mozgdsigénye rendkiviil nagy, szimukra 6romforrds a mozgds. Ezért
a szobdban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgisteret, a mozgisfejlesztd
jatékokat. A jatekeszkozokkel szemben elvdrds, hogy felkeltsék az érdeklddést, fenntartsik a
mozgdsaktivitdst és haszndlatuk biztonsdgos legyen.

Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét és a  veszélyforrdsok kikiiszibolését.
Csecseméknek olyan jdtszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely dll
rendelkezésre, példdaul: hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgisos jdtékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehetdség nyilik, mint a
szobaban. Meég tobb lehetdséget kindl a benti nagymozgdsos jdtékokkal felszerelt kiilon helyiség
hasznalata. Minél vdltozatosabb mozgdsra van lehetisége a kisgyermekeknek, anndl nagyobb
dromiiket lelik a jatékban.

A mozgasfejlesztd eszkozok hasznadlata sovin a kisgyermekek szabadon probalhatjik, végezhetik
az egyes mozgisformdkat, fejlédik mozgdskoordindciojuk, harmonikussd vdlik a mozgasuk. Az
onallosdagi torekvések timogatdasa sorin a Qondozisi miiveletekben vald aktiv részvétel
lehetdséget ad a praktikus mozgidsok gyakorldsdra, finomitdsdara.

A csoportszobdk kialakitasat, a jaték eszkozoket, a mozgasfejleszté eszkozoket, ugy
valogatjuk 6ssze, hogy a gyermekeknek elegend6 hely, és megfelels eszkozok alljanak
a rendelkezésiikre a nagymozgasos jatékokhoz. Elegend6 id6t biztositunk szamukra,
hogy a szabad levegén val6 tart6zkodas soran is a kinti nagymozgasos jatékokat is
megismerjék és megfelelden tudjak hasznalni, ezaltal fejlédjon a mozgasuk koruknak
megfelel6en.

5. Mondodka, ének

A bilcsodei elldtdst nyiijto intézményben, szolgaltatondl sokrétii zenei élmény dtelésére,
tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld
enek-és  beszédhangja, spontan diidolgatisa, ritmusos szdvegmonddsa, a dallam és
ritmushangszerek hallgatdsa, megszolaltatisa, a kozds éneklés. A kisqyermek életkori
sajatossiagaihoz, egyéni fejlettsegéhez, érzelmi, hangulati dllapotihoz igazodo, feleldsséggel
kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokik, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek
felkeltik a kisgyermek érdeklddéset, formiljik esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a
hagyomdnyok megismerését és tovibbelését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben dtélt
mondokazds, éneklés, zenehallgatis pozitiv érzelmeket kelt, oromélmeényt, érzelmi biztonsigot
ad a kisgyermeknek. Az ismétlddesek, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelo elsajititdsit, a szemelyiség
fejlédését, hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a deriis,
bardtsagos légkér megteremtéséhez. A bolcsoder ellatdst myiijto intézményben, szolgiltatondl
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végzelt zenei nevelés eredményes megualositisa lehetdséget nyiijt a kisgyermek tovabbi zenei
fejlodésére.

Mondokékat, énekeket minden helyzetben igyeksziink alkalmazni, a délel6tt
folyaman a gyermekek igényeinek megfeleléen tornaznak énekek, mondokak
kiséretében, de kulonbozo jaték tevékenységek soran is konnyen beépithetd. Egy-egy
csoportban hangszert is alkalmaznak a kollegak, itt lehet6ségiik lesz a gyerekeknek
kiprébalni kiillonbozé hangszereket.

6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen beliil abeszéd,
a gondolkodis, az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szocidlis fejlédésre. A versnek
elsGsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyisegre.
A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikdcids helyzet, igy egyszerre
feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsiganak. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mds helyzetekben nincs
lehetdsége. A kizos mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakuldsdt és a vilagrol valo
ismeretek megszerzését. A bolcsddei elldtist nyiijto intézmeényben, szolgdltatondl a népi és az
irodalmi mifveknek egyardnt helye van. A helyzetek alakitdsdt, alakuldsdit a gyermekek
pillanatnyi érzelmi dllapota és ebbdl fakado igényei befolydsoljdk elsésorban.

Kialakitdsra keriil a csoportszobdkban egy-egy ,nyugi” sarok, ahol a gyermekek
mesekonyveket nézegethetnek, mesét hallgathatnak. Kiilonb6z6 meséken keresztiil
érzelmeiket feltudjak dolgozni, fejleszthet6 szokincsiik.

A nagyobbaknal a délutani lefekvésnél is a gyermekek altal kivalasztott mesét
olvassak fel, vagy mondjak el a gyermekeknek a kisgyermeknevelSk.

7. Alkoto tevékenységek

Az orom forrdsa maga a tevékenység-az érzelmek feldolgozisa és kifejezése, az dnkifejezés-, nem
annak eredménye. A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek és elegendd ido biztositdsa, az
egyes technikik, eszkozhaszndlat megmutatisa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld
technikai  segitségnyiijtissal az alkotokedv ébrentartdsa. A  kisgyermek alkotasanak
elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az alkoto tevékenységek irdnti
érdeklddés fenntartdsit és az alkotdsbol fakado orom szemelyiségfejlddésre gyakorolt pozitiv
hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkoto tevekenységi formdk a bolcsoder ellatast
nyujto intézményben, szolgdltatondl: nyomhagyo eszkézok haszndlata, firkalas, gyurmazas,
ragasztds, gyiirés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festes.

Csoportonként  mindenhol,  korosztalyoknak  megfeleléen,  beépitik a
kisgyermeknevelék a napirendbe a kiilonboz6 alkoté tevékenységeket. A
nagyobbaknal olyan helyen helyezik el a szines ceruzakat, és a papirt, hogy a gyermek
barmikor hozzéférjen. A hazi keészitésti f6z6gyurmat részesitjiik elénybe, illetve
festéshez a természetes alapanyagokat tartalmazé ujj festékeket, festésnél és
rajzolasnal lehet&séget biztositunk kisebb-nagyobb feltiletek a szinezéshez.
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8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kizis elékészitéséhez és megolddsdhoz, a kirnyezet
aktiv megismeréséhez, az egymdsrol és a kornyezetrdl vald gondoskoddshoz kapcsolédnak (pl.
babaftirdetés, virdglocsolds, Gszi falevelek gereblyézése, kardcsonyi siiteménysziggatds,
gyvimolessaldta  készitése stb.). Az 6rom forrdsai az ,én csindlom” élményének, az
egyiittességnek, a kozds munkdlkoddsnak és a tevékenység fontossiginak, hasznossdgdinak
atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, és barmikor kiléphetnek, az onkéntesség
nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetéséget nyiijtanak az
egytittmiikodésre, a feladatok megosztisira, ok-okozati dsszefiiggések felfedezésére, megértésére.
A gyermekkel kozosen olyan programokat szerveziink a nevelési terviinkben, a
nevelési év soran, melyben 6k is aktivan részt vehetnek, illetve hogy kiilonbdzé
tevekenységekkel ismerkedhetnek meg. Pl. F6ld napja, viragiiltetés, majd folyamatos
gondozasa, locsolasa, szinek tanuldsa a szirmokon keresztiil. Osszel a levelek
Osszeszedése, szallitasa kis talicskan.

A teljesitményelvdrdshoz kotott, erdltetett ismereteyarapitisnak a bélcsédében

nincs helye.

A bolcs6dei élet megszervezése és a hozza tartozo feladatok

Kapcsolatunk a sziil6kkel

A Dbolesode és csalad kapcsolatanak elmélyitése az altalunk gondozott gyermekek

¢rdekeit kell, hogy szolgalja.

Feladatunknak tekintjiik a kisgyermeknevel6k tdmogatasat, segitését ezzel

kapcsolatban.

A kapcsolattartasi formaink:

Csaladlatogatds:
A bolcséde és a sziilok kozotti kapesolattartas egyik formaja a csaladlatogatés.

Célja a csaladdal val6 kapesolatfelvétel, a gyermeknek, sziilének otthoni
kérnyezetében valo megismerése. Az els6 csaladlatogatasra a beszoktatas megkezdése
elétt keriil sor. Lehetséget nyujt, hogy a sziilé6 bévebben informalédjon a bolesédei
életrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveltket, akikre gyermekét bizza.
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Ez a modszer szolgalja a bizalmasabb kapcsolat kialakitasat a gyermek csaladi
kornyezetének, szokasainak jobb megismerését, el6segiti annak megeértését.

A csaladlatogatas ad lehet&séget a gyermekkel torténé megismerkedésre. Kozvetlen
modon beszélhet6k meg a sziil6vel a gyermekkel kapcsolatos nevelési kérdések,

egészségligyi problémak.

Elényos a sztil6 szamdra, ha sajat otthonaban, szinte négyszemkozt beszélhet a
gyermekrol. Jobban feltarhatja problémait, kételyeit, esetleg aggodalmait, mint egy
hivatalos helyiségben, vagy tobb sziil6 jelenlétében.

A szakember képet kap a gyermeknek a csaladban elfoglalt helyérdl, szokasairol, sok
olyan korulményrél, amely érdeklédését, értelmi fejlédését befolyasolja.

A kisgyermeknevelének ismerni kell a csalddlatogatas jelentéségét, megfeleld
viselkedést kell, hogy tanasitson. A sziil6k felé hitelesen képviselje a csaladlatogatas

fontossagat a gyermek szempontjabol.

A csaladlatogatas elére megbeszélt id6pontban a sziil6 beleegyezésével torténik, és a

csaladlatogatasrol feljegyzés késziil.

s

Sziil6vel torténd fokozatos beszoktatds:

Itt sor keriil rovidebb hosszabb beszélgetésekre, tajékoztatdsra. Alkalom van a
gyermek és a szil6 megfigyelésére. A sziil6vel torténd fokozatos beszoktatas
modszerének alkalmazasa a boles6dei gondozas, nevelés fontos feladata és a csaladdal
valo egytittmukodést helyezi el6térbe. Az adaptacié megkonnyiti a gyermek 4j
kornyezethez val6 alkalmazkodésat, és a beilleszkedést.

Cél: az adaptacio idGtartama legalabb két hét legyen, és a sz{il6 szoktassa be gyermekeét
a bolcs6débe, ezzel is csokkentve a beszoktatas soran fellép6 negativ tiineteket.

Beszoktatési terv késziiljon a beszoktatasi sorrend 6sszehangolasara.

A beszoktatds minden napjarél feljegyzés késziiljon, melyet a csoportnaploban

rogzitenek.

Beszoktatas soran fontos a sziilével elfogadtatni ennek fontossagat a gyermek
érdekében. Sok esetben nehézséget okoz, hogy az anyanak stirgésen kell munkéba

allnia, igy nem mindig van elegend6 id6 a beszoktatasra.

A legtodbb sziil6 nehezen hatarozza el magéat, hogy gyermekét bolcs6débe vigye. Ennek
oka, hogy a dontés egy bizonyos foku elvalast, elszakadast jelent, vagyis idében
kozelebb hozza a ,leszakadas” sziikségszer(i folyamatat,
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Erthetd, hogy a sziilék maguk is tele vannak fesziiltséggel, hiszen gyermekiik kicsi,
védtelen. Amig nem ismerik a boles6de mukodését, kovetelményeit, féltik
gyermekiiket: vajon kap-e megfelel6 banasmodot, védelmet, elldtdst és nemcsak
testileg, de érzelmileg is. Az édesanyak szdmadra is fontos mérfoldké ez, hiszen az
elengedés- tavolodas elsé nagy lépései ekkor torténnek. A fesziiltségek oldasara,
kérdések megvalaszolasara nagyon jol bevélt gyakorlat a csaladlatogatéds, valamint
amikor az érdekl6ds latogatdsok, valamint ismerkedés rendezvények

(bolcs6dekostolgatd) megel6zik a beszoktatdst.

A kisgyermek szamara kemény megproébéltatas, hogy a sziil6k munkavégzése miatt
bizony minden nap azonos id6ben el kell indulnia, kedvétél, hangulatatol fiiggetleniil
a boles6débe. Ilyen helyzetekben a gyermekek tiltakozési reakcioik tobbfélék:
megprébéalnak dacolni, sokszor nagyon agressziv modon.

Nagyon fontos, hogy a kisgyermeknevel6k raérezzenek és megtalédljak a konfliktusok
megoldasanak helyes modjait, és ehhez hozzasegitsék a sziiloket és gyermekiiket is.
Ha ez sikeres és a gyermek megnyugszik, konnyebben viseli el a megterheléseket.

Az adaptacios szakasz gyermekeként mas és mas id6tartamra tehet6. Van olyan
gyermek, aki mar néhany hét alatt alkalmazkodik az Gj életvitelhez, de van, akinél ez
honapokat vesz igénybe. Az el6z6ek ismeretében nagyon fontos, hogy a gyermekek
beilleszkedése, és a sziil6 tdmogatasa a lehetd legrovidebb id6 alatt, és lehetSleg

zokkenémentesen menjen végbe.

Amennyiben a sziilék egyiittmikodnek a kisgyermeknevelSkkel, megbeszélik a
gyermekkel kapcsolatos problémakat és ennek alapjan otthoni nevelésiikkel, segitik a
gyermekiik szocializalodasat, valamint tiirelemmel, és a gyermek személyiségének
ismeretében bannak vele, gy a gyermek szamdra a bolcséde félelmetes, idegen
kornyezete hamarosan oromteli ,masodik otthonna” vélhat, ahol minden nap varjak

kis baratai.

A beszoktatas modszereinek feltételei:

< Célszeri beszoktatasi terv készitése, kiilondsen a bolcsédei év kezdeti

hénapijaira. (szeptember, oktéber)

R/

o Egy kisgyermeknevelshéz egy idében csak egy gyermek Kkeriiljon

beszoktatasra.
& A gyermek bolcstdei életének kialakitdsanal lehet6ség szerint figyelembe kell

venni az otthoni szokasokat.
R Beszoktatds soran a gyermek mellett az egész csaladot segiteni kell a

kisgyermeknevelnek.
> A vezet6 és a gyermek ,sajat” kisgyermeknevelGje korrekt téjékoztatdssal

teremtse meg az egyiittmtikodés feltételeit.
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o Fontos a sziil6 részérél a modszer elfogadasa, egyiittmiikodése.

o Beszoktatas id6tartama a gyermek alkalmazkoddasanak segitése érdekében
legalabb két hét legyen.

o A beszoktatas az els6 héten a sziil6vel egyiitt torténik annak érdekében, hogy
valamennyi gondozéasi miveletet elvégezzen és a kisgyermekneveld, ezt

megfigyelhesse.

o A masodik héten a sziil6 rovidebb és fokozatosan emelt id6vel a varé-pihend
helyiségben tartézkodjon.

o A kisgyermeknevel$ a gyermek egyiittmtikodésétél fliggéen mar az elsé
napokban is tehet kisérletet egy-egy egyszertibb gondozasi mtivelet elvégzésére, majd
fokozatosan kezdi dtvenni a sziil6t6él a gondozasi miveleteket.

o A gyermek ébrenléti ideje alatt a sziil6 rovidebb idére eltavozhat a csoportbdl,

de a gyermeknek errél mindig tudnia kell.

Naponkénti folyamatos tdjékoztatds:

Kolesonos informécidcsere érkezéskor és hazamenetelkor. Igyekezni tgy adni
tajékoztatast a sziil6knek gyermekiikrél, hogy felkeltsiik érdeklédéstiket gyermekiik
irant. A gyermekrdél tobbnyire pozitiv visszajelzést adjunk a sziil6knek.

Csaladi fiizet:

[rasos informacié és kapcsolatteremtés. Minden negyedéves jellemzést frasban
rogzitiink a sziil6 felé a gyermek fejl6désérsl, a nevelési évben tartott tinnepekrdl, jeles
napokrol bejegyzést készitiink a fiizetben a sziil6 szamara. A sziilket megkérjiik,
hogy réviden irjék le milyennek latjak gyermekiiket, milyen egyéni szokasai vannak,
milyen tulajdonsagokkal rendelkeznek. Hogyan teltek eddig a napjaik.

Sziil6csoportos beszélgetés:

Cél, hogy j6 hangulatban torténjen, és valaszt kapjanak olyan kérdésekben, amik 6ket
abban helyzetben foglalkoztatjak. Jo, ha csaladi hangulatban zajlik. Kedves meghivot
készitiink. Megvendégeljitk ¢ket egy kis folyadékkal és sos stiteménnyel. fgy maris

oldott hangulatban tudunk beszélgetni.
Hirdetétablan kozolt informdciok

A sziil6k szamara nyujt tdjékoztatast az aktualis eseményekrdl, programokrol. It lehet
megtekinteni a bolcsédei étlapokat, a hazirendet, illetve a sziil6i érdekképviseleti
Forumrél  kaphatnak  tajékoztatast. A szil6k  ajanlast  kaphatnak a
kisgyermeknevelktd! tanult mondokak és versek, énekek gytijteményérdl.

37



il

»Sajat kisgyermeknevel6” rendszer

Torekveésiink, hogy ,sajat kisgyermeknevel$” rendszerben lassuk el a gyermekeket.
Ebben a rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, jobban szamon lehet tartani
a gyermekek igényeit, szokdsait. A személyi dllandoésag elvén alapul a csoportban. Ez
a modszer szerepet jatszik a beszoktatasban is és a bolcsédébe jaras egész id6tartama
alatt is. A csoport gyermekeinek egy része (5-7 gyermek) tartozik egy
kisgyermeknevel6hoz. A gondozas-nevelés mellett & kiséri figyelemmel a gyermek
tejlédését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapjat, naplojat, ¢ tartja szamon az Gjabb
fejlodési allomasokat. A ,sajat kisgyermeknevel¢” szoktatia be a gyermeket a
bolcsddébe, és a bolcsédébe jaras egész idGtartama alatt 6 a kisgyermeknevelGje.
(felmendrendszer). Az olelkezési idében, amikor mindkét kisgyermeknevels a
csoportban van - idejét elsésorban a ,sajat” gyermekei gondozéséra, nevelésére
forditja. Fontos ez az egy személyhez val6 kotédés kialakitasahoz. A napirend és a
munkarend szervezésénél fontos figyelembe venni, hogy ennek érdekében minél

hosszabb id6 legyen az olelkezési id6.

A gyermekcsoportok kialakitasa

A bolesédei gyermekcesoportok létszama 12-14 {6. 2 éven aluli gyermekesoportban
max. 12 £6, 2 éven feliili gyermekcsoportban maximum 14 £6. SNI-s gyermeket is
nevel6-gondozo integralt csoportban a csoport 1étszama maximum 10 £f6. A magasabb
letszam nem  elfogadhat6. Nem csupan ellatdsi problémat jelent a
kisgyermeknevel6nek, hanem nagyobb a zaj a csoportban, valoszintsithetéen tobb a
konfliktus, megterhelébb az alkalmazkodéas a gyermekek szédmara, kevesebb a
lehet6ség az egyéni banasmodra. Torekedni kell az életkor szerinti homogén csoport

kialakitasara.

Napirend

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat  kivédnja  biztositani, megteremtve a  biztonsagérzetet, a
kiszamithatosagot, az aktivitas és az onallésodas lehet6ségét. A napirenden beliil az
egyes gyermekek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is
attekinthet6 rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak a varhato
eseményekrdl, kiiktatodjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport bels6

nyugalmat is biztositja.
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A napirend fligg a gyermekcsoport életkori Osszetételétsl, fejlettségétél,
sziikségleteitSl, de befolyasoljak azt az évszakok, az id6jards, a csoportlétszam és

egy¢b tényezok (PL. a boleséde nyitvatartasi ideje) is.

Kialakitasanak tovabbi feltételei: személyi allandosag, targyi feltételek, a jo
munkaszervezés, a kisegité személyzet sszehangolt munkaja, a gyermekek otthoni
¢letének, életritmusanak lehet6ség szerinti figyelembe vétele.

A kisgyermeknevel6k munkarendje a gyermekek napirendje alapjan késziil el. Az a
gyerek, akinek rendszer van az életében, jobban kiigazodik, jobban képes

alkalmazkodasra.

A boles6déinkbe jar6 gyermekek altalanos napirendje

600 -755 Lrkezés a boles6débe.
Szilével torténd kézmosas utén a kisgyermeknevels atveszi a gyermeket.
A gyermekek pihennek, vagy tevékenykednek (jatszanak).

800 — 830 Reggeli

830 — 10% Erkezés a bolcsédébe (8 6ra utan érkezd gyermekek)

830 - 950 Sziikség szerinti fiird6szoba hasznalat. (pelenkacsere, bilizés, WC hasznélat,

mosakodas, torolkozés, fésiilkodés)

950 - 11% J6 1d6 esetén, jaték az udvaron (szabadlevegén lehetéség van motorozni,
homokozni, cstiszddzni, kiilonb6z6 mozgéasformakat kiprobalni, stb.) Nem megfelel6

idGjaras esetén a jaték a csoportszobaban.

Ezid6 alatt a gyermekeknek az ¢néll6 jatéktevékenység mellett lehetSségiik
van bekapcsolodni a felkindlt kézos jatéba, iinnepekre késziilédésbe, kizds alkotasokba.

PL.: rajzolas, festés, gyurmazas, éneklés, zenélés, tornazas stb.
10 2 Tizoérai

A gyermekek folyadékot (gytimélcslé, tea, limonadé, viz stb.) fogyaszthatak.
Meleg idében, és az egyéni igényiiknek megfelelSen, a gyermekek tobbszor is kapnak
folyadékot.

11% - 1130 Fiirdészoba hasznalat

(pelenka csere, bilizés, WC hasznalat, mosakodas, térolkozés, féstilkodés)

1130129 Ebéd (utdna fogat moshatnak, sziikség szerint mosakodhatnak)
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12001500 Pihen6 id6

Ebredéskor fiirdészoba hasznalat (pelenkacsere, bilizés,
WC hasznalat, mosakodas, térolkozés, fésiilkodés)

1500 -1530 Uzsonna

15301700 A sziil6k érkezéséig jaték az udvaron vagy a csoportszobdban

Az intézményeink kapcsolatrendszere, az egyiittmtikodés modja

1. Bels6 kapcsolatok

~ Sziil6i érdekvédelmi Forum
~ A szakmai munkét segits szakemberek (élelmezésvezets, gyogypedagogus)

A Kkisgyermeknevelk hazi tovabbképzéseken, a szakmai napok utani
élménybeszamolokkal,  tapasztalatcserék — alkalmaval, egymds munkajanak
megismerésével, er6sithetik az Osszetartozast, segitheti egymas munkajat.

Az intézmény szakmai segit§ szakembereivel torténd folyamatos és rendszeres
egyeztetésekkel, egymas munkajat tudjuk maximalisan segiteni.

2. Kiilsé kapcsolatok

Egymas kompetenciahatarainak kélcsonos tiszteletben tartdsaval egyiittmikodiink
mindazokkal, akik kapcsolatba kertilhetnek gyermekekkel, sziileikkel (védonoi
szolgalat, hazi gyermekorvosi szolgélat, gyermekjoléti szolgalat, ovodak, csaladsegito
kozpont, korai fejlesztés szakemberei, Tanulasi Képességeket Vizsgal6 Szakért6i és
Rehabilitacios Bizottsag, gyermekvédelmi szakellatas, gyamhivatal).

A boles6de magas szintti mtikodése érdekében a kiils6 kapcsolatait dpolja, €s szinten

tartja, sziikség szerint fejleszti.

A kapcsolati forma napi, heti és alkalomszert is lehet, az igényektol fiiggen.

Egyiittmtikodés az 6vodakkal

Az intézmények kozott fontos olyan tartalmas kapcsolat kialakitasa, amely a kélesonos
érdeklédés révén lehetévé teszi egymas munkajanak, céljainak megismereset,
megértését, ezaltal a gyermekek szdmara az atmenet is zokkenémentessé valhat.
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Sikeres egytittmiikod6 kapcsolatot kell kialakitani a bolcs6dék és az évodak kozott,
fontos az egymas szakmai kompetencigjat tiszteletben tartod, elismerd szakmai
kapcsolat kialakitdsa, ami tavasszal és nyaron valik intenzivvé. Tavasszal az
ovodapedagbgusok tartanak tajékoztatot, sziil6i értekezleteket az 6vodaba mend
gyerekek sziilei részére. Kolcsonos intézménylatogatassal mélyitjiik a kapesolatot
ovodapedagogusok ¢és kisgyermekneveltk kozott, mely mind két fél munkajat

segitheti.
Egyiittmtikodés a jelz6rendszer tagjaival - Gyermekvédelem

A gyermekek védelme minden boles6dei dolgozo kotelessége. Téjékoztatjuk a
sztil6ket, a gyermeket, a csaladot megillet6 tamogatasokrol, intézményes ellatasokrol.
A gyermek veszélyeztetettségének megel6zése, megsziintetése érdekében jelzési
kotelezettségiink van. Felismerjiik a testi, lelki, fizikai bantalmazas, az elhanyagolas
jeleit, és a veszélyeztetettséget jelezzitk az illetékes gyermekjoléti szolgélatnak.
Intézményi kérésre irdsos szakvéleményt készithetiink a gyermekrél. Lehet6séget kell
biztositunk arra, hogy a gyermekjoléti szolgalat csalddgondozéja a bolcsédében is

meglatogassa a hozza tartozo gyermekeket.
Egyiittmiikodés civil szervezetekkel
»Pihe-Puha” Bolcsé A Vecsési Gyermekeknek Alapitvany
Az alapitvany a szakmai munkét segiti a sziil6k 6nzetlen segitségével.

2000-ben alakult meg a vecsési gyermekek nevelése, oktatasa, képességfejlesztése,
ismeretterjesztése, a bolcsédei gondozottak, gyermekek mukodési koriilményeinek
javitasa, hatranyos helyzett gyermekek fejlesztése, gyermekek nevelése érdekében.
Célkittizésének megfeleléen rendszeresen tdmogatja a jatekkeszlet fejlesztéseét,

szakmai és a csaladi rendezvényeket.

Az alapitvanyi bevételeket, tovabbra is, kiilonbdz6 szolgéltatasok biztositasara,
eszkozok fejlesztésére, beszerzésére szeretném forditani. Csaladi rendezvények, jaték

eszkozok fejlesztésére.
Arra toreksziink, hogy az Alapitvany minél hatékonyabban miiksdjon, és a kittzott

célok megvalositasat szolgélja.
Magyar Bolcsédék Egyesiilete

A bolcsodei szakma érdekvédelme oly moédon, hogy az ellatasi folyamat valamennyi
szereplGje, gyermek, csalad, dolgozé érdekei maximalisan érvényesiiljenek, mely
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1994.-ben alakult. A dolgoz6i felmérés utan tovabbra is terveim kozott szerepel, hogy
a kisgyermeknevel6k tobbsége, tj dolgozok tagjai legyenek az egyestiletnek.

Bdélcsodei Dolgozok Demokratikus Szakszervezete

1989-ben  alakult, kozel 10000 bolesédei dolgozé érdekvédelmét lata el. Az
eérdekegyeztetések soréan a szocidlis agazatban dolgozok tigyét, érdekeit képviseli.

A dolgoz6i felmérés utan szintén terveim kozott szerepel, hogy a dolgozok tébbsége
tagja legyen az érdek képviseletnek.

Az ellatasi rendszerben résztvevék védelme

A gyermeki jogok védelme

A gyermekijogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, akik
a gyermekek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, tigyeinek intézésével foglalkozik.

A gyermeknek joga van, hogy:

. segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténé nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatdsahoz, a fejlédését veszélyeztets helyzet elhdritdsahoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéséhez,

. sajatos nevelési igény, tartés betegség esetén a fejlédését és személyisége
kibontakozasét segit¢ kiilonleges elldtasban részesiiljon,

= a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az
egeszségére karos szerek ellen védelemben részesiiljon,

. emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy
lelki er6szakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

- a héatranyos megkiilonboztetés minden formajatél mentes nevelésben,

gondozasban részesiiljon.

Sziil6i Erdekképuiseleti Férum

1997. évi XXXL. torvény 35§.(1) alapjan a személyes gondoskodést nyijto alapellatast
biztosité intézményekben a gyermeki jogok érvényesitése érdekében megalakult a

Sziil6i Forum.

Az érdekképviseleti forum feladata:

. az intéezménnyel jogviszonyban &ll6k és az ellatasra jogosultak érdekeinek
védelme,
- hozza benytjtott panaszok és a hataskorébe tartozo tigyek vizsgalata, dontés,
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. intézkedések kezdeményezése a fenntartonal, a gyermekjogi képviselénél,
illetve mas hataskorrel rendelkez6 szervnél,

. az intézmény alaptevékenységével oOsszhangban végzett szolgaltatasok
tervezésére, mikodtetésére, valamint az ebb6l szarmazo bevételek felhasznalasara

vonatkozo javaslattétel
. a héazirend elfogadéasanal egyetértési jog gyakorlasa.

Gyermekjogi képuviselet

A tertiletileg kijelolt gyermekjogi képvisel6 a sziil6 jelzésére, probléma esetén ellatja a
gyermekvédelmi gondoskodasban részesiilé gyermek jogainak védelmét, és segiti a
gondvisel6t jogai megismerésében és érvényesitésében. A gyermekjogi képvisels
kiemelt figyelmet fordit a kiilénleges vagy specialis ellatdst igényls gyermek

védelmére.

A szolgaltatast végzé személyek jogainak védelmét bolcsédében a kovetkezd

rendeletek és szervezetek biztositjak:

A 1992, évi XXXIIL. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol, valamint az 1993, évi
XCIII térvény a munkavédelemrol.
Az intézményben miikodik a Kozalkalmazotti Tanacs, és Bolesédei Dolgozok

Demokratikus Szakszervezete.

A gondoskodast nytjté személyek szakmai felkésziiltsége,
tovabbképzések

Akkreditalt tovabbképzések

A szakdolgozok folyamatosan fejlesztik tudasukat, lehet6ség szerint kotelezod
tovabbképzéseken, kiilonboz6 konferencidkon vesznek részt, a kredit pontok
megszerzese €s a tudasuk fejlesztése érdekében. A képzések alkalmaval dsszesen az
,E” kategoéridba sorolt kisgyermeknevel6knek 60 pontot kotelezd teljesiteni. A
felséfokua ,,PED” gyakornoki, és ,PED1” kategoridba sorolt kisgyermeknevel6knek 80
pontot kell dsszegytijteni. Munkakorokhoz kototten, kotelezd, és szabadon vélasztott
keépzések koztil kell valasztani, illetve a vezetSknek pedig a vezetSképzésben kell részt
vennie (25/2017.(X.18.) EMMI rendelet alapjan.

A képzések részvételi dijat az intézmény gazdalkodja ki, ezért iitemezve és

folyamatosan atgondoltan kell megtervezni.
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Hazi tovabbképzések

Hazi tovabbképzések keretében is foglalkozunk a szakmai ismeretek megujitasaval, 4j
modszerek dtadasaval.

A hazi tovabbképzés csapatépits, dnbizalom erésité, kommunikacios képességeket
fejlesztd funkcidja vitathatatlan, és a siker élményszerzo lehet6sége is jelentts. A hazi
tovabbkepzés tartdsa, a bolcsédevezets részére mindenképpen egy olyan eszkoz,
amellyel tobbek kozott az el6ébb emlitettek miatt, tudatosan alkalmazhat a nevelsk
szakmai er6sitésére, segitésére, motivaldsara. A hazi tovabbképzések alkalmaval,
lehet6ség nyilik, a kisgyermeknevelSk tudasanak felelevenitésére, uj ismeretekkel valé
b6vitésére, gondolkodtatds, tovabba 4j megoldasok keresésére, konszenzusok
kialakitasara, eset megbeszélésekre. Fontos, hogy a hazi tovabbképzések ne felolvaso
jellegtiek legyenek, hanem az el6adok szinesitsék, valtozatosabba tegyék az

el6adasukat.

Tovébbra is fontosnak tartom a kommunikaciés tréning biztositasat a szakemberek
szamara. Célom, hogy ez segitséget adjon a kisgyermeknevelék szamara a szillskkel
valo megfelel6 kommunikaci6 és az érté figyelem elsajatitasara. A megvaltozott
tarsadalmi helyzet egy masfajta problémamegold6 stratégia kidolgozasat teszi
sziiksegessé a sziil6 és a kisgyermeknevelé kommunikaciéjahoz.

Lehet6séget igyekeznék biztositani a tovabbtanulasra, szakmai fejlédésre. A
palyakezd6 kisgyermeknevel6k szakmai fejlédését gyakornoki rendszerben

biztositanam.

Féiskolai képzés

A magasabb szintti ellatas érdekében fontos, hogy minél tobb kisgyermeknevels
elvégezhesse a f6iskolai BA képzést. Osztondzni ket a féiskola elvégzésére, amely
szakmai munkank teljes korti elismeréséhez, tarsadalmi megbecsiiléséhez

elengedhetetlen.

Onképzés, csapatépité szakmai programok

Gyakornoki képzés

A kozalkalmazotti torvény el6irja a palyakezds kisgyermeknevelSk széméra a
gyakornoki rendszert, melyet Gyakornoki Szabalyzattal kell biztositani. Ennek egyik
feltétele hatdrozatlan idére kotott munkaszerzdés. A programban résztvevsk kore:

bolcsédevezets, gyakornokok, mentorok.
Fels6foku szakiranyu végzettség, és fSiskolai végzettség megszerzése utan két év a

gyakornoki idé.
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Arra toreksziink, hogy jol képzett, munkdjukra igényes, magas szakmai tudéssal
rendelkez6 szakemberek véljanak a kisgyermeknevel6inkbdl.

Tapasztalatcserék

Minél tobb tapasztalatcsere szervezése. Megtigyelésekkel megismerni egymas
munkajat, Otleteket, tapasztalatokat gytjteni a tovabbi sikeres szakmai munka
megval6sitasdhoz. Ennek érdekében bolcsédék latogatasat kivanom megszervezni.

Zarsz6

Ma egy intézményvezetd kotelessége az intézmény jo hirnevének épitése, a
lehet6ségek feltarasa, a fejlesztési feladatok szakszerti, pontos megvaldsitasa, a
lakossag igényeinek elfogadasa és lehet6ségeihez mérten val6 kiszolgalasa. Ezt

kiemelt feladatnak tekintem.

A célok  megvalositasa  érdekében  rendszeresen  javaslatokkal  élek,
kezdeményezéseimmel az 4j otletek, modszerek megvalésitasdra torekszem, hogy a

bolcséde élete gazdagodiék.

A gyermekek jogait tiszteletben tartva biztositani kivanjuk, hogy koruknak és
fejlettségi szintjiiknek megfelels, teljes korti ellatdsban részestiljenek. Igyeksziink,
hogy a napkozbeni ellatas sordn valamennyi kisgyermeket tovabbra is jo neveld -
gondozd hatasok érjék. Tamogatom az elveiben és modszereiben egységes neveld -

gondoz6 munka, folyamatos fenntartasat.

Munkank soran a lelkiismeretesség, felel6sségvallalas mellett a kovetkezetességnek,
igazsagossagnak és segitkészségnek kiemelt jelentéséget tulajdonitunk.

Kotelességtudo, a feladatok maradéktalan teljesitését biztosité munkastilus

megvalositasat varom el magamtol és kollégaimtol egyarant.

Célom, célunk, feladatunk a szakmai értékek megérzése és tovabbadasa, a kialakult
jo gyakorlatok megerésitése, az Gj médszerek és tevékenységformak bevezetése, a
kisgyermeknevel6k és a sztil6k szemléletének formalasa.

Vecsés, 2026. junius 15.

Kaldy Gyorgyné

intézményvezeto
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Vecsés Véaros Onkormanyzatdnak Képviselo-testiilete a Semmelweis Biles6de
Intézményei  Szakmai  Programjat a  2026. ... napjan  kelt

.................................................... /20.....(..............) hatarozataval hagyta jova.

Szlaho Csaba
polgarmester

,Visszahozhatatlanok és megismételhetetlenek a gyermekkor napjai, hetei, honapjai.
Téglik ezek, amelybdl, és, amelyre a felndtt élet felépiil. Ha sok tégla hidnyzik, labilis lesz
az épitmény. ,,
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MELLEKLETEK
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Megallapodas tervezet

MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészr6l a Semmelweis Bolcséde Intézményei (székhely: 2220. Vecsés,
Maria utca 1., képviseli: Kaldy Gyorgyné intézményvezet§) , mint napkozbeni ellatast
biztosité intézmény,

MASTESZIOL @ ..o (név) mint a bolcs6dei ellatdsban
részesiilé gyermek sziil&je (torvényes képviselGje) kozott, alulirott napon és helyen, az aldbbi
feltételekkel:

Gyermek adatai:

Név

Sziiletési hely, id6

Anyja neve

Allampolgérsag

Lakohely

Tartézkodasi hely

Taj szama

Sziilgk/torvényes képvisel§ adatai:

anya apa

Név

Sziiletési név

Sziiletési hely, id6

Anyja neve

Allampolgarsag

Lakohely

Tartézkodasi hely

Telefonszam
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e 2

Az ellatdst biztositd felkéri a gyermek torvényes képuiseldjét az intézményi
nyilvantartdsokhoz sziikséges adatok szolgdltatdsdra, tovdbbd a jogosultsdgi
feltételekben, illetve a nyilvintartdsban szerepld adatokban bedllott valtozdsok 15
napon beliili bejelentésre.

1. A bolesbdei ellatas helye (aldhiizando)

Mazsola BoélcsGde, cim: 2220. Vecsés, Maria utca 1.
Tipegdk Bolesdde, cim: 2220. Vecsés, Damjanich utca 38/a.

Mocorgé Bolesdde, cim: 2220. Vecsés, Damjanich utca 38.

2. A boélcsddei ellatas idStartama

A személyes gondoskodést nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairol és miikodési feltételeirsl szols 15/1998. (IV.30.) NM rendelet
36. § (1) bekezdés értelmében

»» Bolcsodebe a gyermek hiiszhetes kordtdl vehetd fel

a) harmadik eletévének, sajitos nevelési igényii gyermek az Gtidik életévének betoltéséig,

b) annak az évnek az augusztus 31-¢ig, amelyben a harmadik életévét, a sajdtos nevelést igényil
gyermek az otodik életévét betolti, vagy

¢) annak az évnek a december 31-¢ig, amelyben a gyermek szeptember 1-je és december 31-e kizitt
tolti be a harmadik életévet, ha a sziild, toroényes képoviseld villalja, hogy a gyermek ellitdsit a
nevelési ¢v végéig a bolcside biztositia,” (15/1998. (IV, 30.) NM rendelet 36. §.c/ pontija)

A gyermek boles6dei ellatasa hatarozott/ hatdrozatlan idére szol, 20...6v ....................
hénap .... napjatél a gyermek 3. életévének, sajatos nevelési igényli gyermek esetén 6.
eletévének betoltéséig, illetve a nevelési év végéig (20... év augusztus 31.) tart.

3. A bolcsddei ellatas keretében a gyermek szamara biztositja

. szakszerti gondozas-nevelés, testi-lelki sziikségletek kielégitése, a fejl6dés és a
szocializaci6 segitését,

. napi négyszeri (orvos altal ellen6rzott, az életkornak megfelel6) étkezést,

- a fejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezetet,

" korcsoportnak megfelel6 jatékeszkozoket,

- rendszeres orvosi feliigyeletet,

" ovodai életre valo felkészitést,

" textilia

T a bolcsédei sziinet idejére, a sziils irasban tigyeletet kérhet, / Gyvt. 42.8. 5)/. A

bolesGde nyéri nyitvatartasi rendjét a fenntarto hagyija jova. A fenntarté a bolesédei sziinet
idejére a szl kérésére gondoskodhat a gyermek intézményi  gondozésanak
megszervezésérdl,
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E az tigyeleti idére Gj megallapodast kell ktni.

A torvényes képvisel§ kijelenti és dokumentumokkal (gyermek anyakényvi kivonata,
személyi igazolvany, lakcim kartya, biroi itélet a gyermek elhelyezésrél, gyamhivatali
hatarozat,...stb) alatamasztja, hogy az elhelyezésre keriil§ gyermek(ek) felett sziil6i
feliigyeleti jogokat gyakorol.

4. Teéritési dij:

A bolestdei ellatasért a sziilé havi rendszerességgel fizeti a személyi téritési dijat, melyet a
Gyvt. 147.§(2) értelmében kiilon kell meghatdrozni a gyermek gondozdséra, nevelésére,
nappali feliigyeletére és a vele torténé foglalkozasra, valamint a 151. §.-ban foglaltak szerint a
gyermekeétkeztetésre vonatkozéan. Mindkét dij mértékének Osszegét a telepiilési
dnkormanyzat képvisel6testiilete minden év aprilis 1-ig rendeletben hatarozza meg. A

//////

meg a csalad egy f6re jutd nettéd jovedelmének 25%-at.

Ty

A kotelezett dltal fizetendd személyi téritési dijat az intézményvezetd a jovedelemviszonyok alapjdn 1igy
dllapitja meg, hogy az étkezésért és a gondozdsért fizetendd havi téritési dijak egyiittes dsszege nem
haladhatja meg a csaldd egy fore jutd netté havi jovedelmének 25%-dt, ingyenes intézményi
gyermekétkeztetésben részesiilonél, a 20%-it. Amennyiben a megdllapitott Gsszeg meghaladja a nettd
havi jovedelem 25, 1ll. 20%-dt, a gondozisért fizetett téritési dijat az intézményovezetd csokkenti.

1997/XXX1150§ (5) Ingyenes elldtdsban kell részesiteni a jogosultat, ha a téritési dij fizetésére kitelezett
jovedelemmel nem rendelkezik.

(6)- Bolcsodeben, mini bolcsodeben nyiijtott bolesdde elldtds esetén

a) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestild gyermek,

b) a tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek,

¢) a hdarom vagy tobbgyermekes csalid gyermekének,

d)- az dtmeneti gondozisban 1év6, az ideiglenes hatillyal neveldsziilonél vagy gyermekotthonban
elhelyezett, nevelésbe vett gyermek,

e) — a vedelembe vett gyermek

Etkezési dij fizetés mentességhez a fentieken kiviil a sziilé nyilatkozik, hogy a csalddjdban az egy fore
juté havi jovedelem nem haladja meg a kitelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavdllaldi, egészségbiztositdsi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz netto dsszegének 130 % -t.

Az intézményvezet6 a kotelezettet frasban értesiti a személyi téritési dij Gsszegérsl. A
gondozésért fizetend? téritési dijat akkor is teljes honapra kell megéllapitani, ha a gyermek
az ellatast a honap nem minden napjan veszi igénybe, az étkezési téritési dijat az igénybe
vett napok utdn kell fizetni.

A gyermekek étkezési, és gondozasi téritési dijanak a befizetési hataridejét kérjiik
betartani,/ étkezési dfjat, és a gondozasi dijat minden hénapban elére meghatarozott
id6pontokban az intézményben, készpénzben kell megfizetni / fizetési vagy egyéb
problémaék esetén keressék fel az intézményvezetét.

Az intézmény vezetSje ellendrzi, hogy a megéllapitott téritési dij befizetése havonként
megtdrténik-e. Ha a sziil6 (t6rvényes képviselé) a befizetést elmulasztotta, az
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intézményvezeté 15 napos hatdrid6 megjeltlésével a fizetésre kotelezett személyt irdsban
felszolitja az elmaradt téritési dij befizetésére. Ha a hatarid6 eredménytelentil telt el, az
intézmény vezetSje a kotelezett nevét, lakcimét és a fennallo dijhatralékot nyilvantartasba
veszi. A nyilvantartott dijhatralékrol az intézmény vezetSje negyedévenként tajékoztatja a

fernmtartot.

Vecsés Varos Onkorményzat Képvisels Testiilete a személyi téritési dijat 20..../.... nevelési

évre az aldbbiakban allapitotta meg;:

gondozasi téritési dij: S Ft /ho
étkezési téritési dij brutté: ... - Ft/nap
fSZUIG/ szam alatti lakos A&ltal

benyu]tott nyllatkozatok és egyéb igazolasok alapjan megéllapitom, hogy a csaladban az

egy f6re es6 jovedelem

Ft/ho, ezért

w(sztl ) nevii gyermeke részére a személyi

téritési dijat az alabbi 6sszegben allapitom meg:

gondozasi dij: Ft/ho

étkezési téritési dij P oz ooe B Ft/nap
5. Az ellatas megsziinik
n a bolcs6dei ellatas idStartama pontban foglaltak szerint,
. ha a sziil6 a gyermek 30 napon tali tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni,
- ha a bolcséde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolcsédében nem gondozhato, illetve magatartdsa veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét.
. ha a torvényes képvisel6 a gyermek ellatasat a tovabbiakban nem kéri, melyet legalabb

8 nappal a megsziintetés el6tt a bolcséde vezetSjénél koteles bejelenteni, illetve irdasban az
intézményvezetd felé is elkiildeni (email, levél).

J ha a jogosult, illetve térvényes képviselGje a hdzirendet ismételten stlyosan megsérti,
J ha a bolcsédei nevelési év végén (augusztus 31.), a gyermek a harmadik életévét

betsltotte, - kivéve, ha testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai
nevelésre és az 6vodai jelentkezést a bdlcs6de orvosa nem javasolja - bolcsédében gondozhatd

4. életévének betoltését kovets augusztus 31.-ig.
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Panaszjog gyakorlasa

A jelen megallapodasban foglalt - az Intézmény részérél fennallo - kotelezettségek
elmulasztdsa esetén a panaszaval az intézményvezet6hoz (tel.: 06/306687022, e-mail:
info@vecsesisemmelweisbolcsode.hu ), illetve az Erdekképviseleti Forum (Szabalyzata és
elérhetSségei a gyermekoltozé falitjsagjan olvashatd) tovdabba a bolcséde gyermekjogi
képviselSjéhez fordulhat.

A torvényes képvisel6 alairasaval igazolja, hogy a tdjékoztaté egy példanyat atvette és abban
foglaltakat tudomasul vette, és véllalja, hogy a bolcséde hazirendjét betartja.

Felek jelen megallapodést elolvastdk, megértették, azt, mint akaratukkal mindenben

megegyez6t jovahagyolag irtak ala.

Jelen megallapodas az alairas napjan 1ép érvénybe.

Vecsés, 20....6V ..o hénap ........ nap.
sziilé (torvényes képvisels) Kéldy Gyorgyné

intézményvezetd

A megallapodas megkotésével egy idében nyilatkozom, hogy a Semmelweis Bolcséde
intézményvezettjének szobeli tajékoztatasat megkaptam:

a) az ellatas tartalmarol és feltételeir6l,

b) az intézmény altal vezetett személyes nyilvantartasokrdl, *

c) az érték- és vagyonmegd&rzés modjardl,

d) az intézmény hazirendjérdl,

e) a panaszjog gyakorlasanak moédjarol,

f) a fizetend6 személyi téritési dijrél, mely magédban foglalja a gondozasi és étkezi dijat
egyarant,

g) ajogosult jogait és érdekeit képvisel6 érdekképviseleti forumrol.

Hozzajarulok, hogy gyermekem személyi adatait tartalmazé kartyait (TA], lakcimkértya)
lefénymasoljak és a bolcsédei alapellatas igénybe vételéig az adatokat felhaszndljak, mely
harmadik félnek nem adhaté ki.

Sziil6/térvényes képvisel
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Bolcséde hazirendje

HAZIREND

Tevékenységének tipusa szerint: gyermekek napkozbeni ellatasat nyuijté intézmény. Az ellatast a
gyermek 20 hetes koratol 3 éves koraig, illetve sajatos nevelési igényti gyermek az 6todik
életévének bettltéséig veheti igénybe. (Kivétel: ha nem érett a gyermek az 6vodai nevelésre - 4.

életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig gondozhatd.

A Bolcséde nyitva tartasa: hétf6tol - péntekig 690 - 17% 6raig tart. A kisgyermeknevels reggel 6 ératol
varja a gyermekeket és délutan 17 6rdig van a gyermekekkel.

A bolcs6de reggel 6% - 745-ig fogadja az érkezé gyermekeket. A reggelizés zavartalan
lebonyolitasa érdekében kérjiik, hogy gyermekiiket 8 6ra el6tt, vagy 8°° utan hozzdk a
bélesédébe.

A gyermekek hazavitelérdl 15% - 179 6rdig sziveskedjenek gondoskodni.

A bolcs6débél a gyermeket csak a sziilé vagy az altala irdsban megbizott személy viheti el -
ezt az tizend flizetben frasban el6re jelezni sziveskedjenek. E feladattal nem bizhaté meg 14
éves kor alatti kiskora A bolcsédei atadéban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a
ruhak tarolasara. Kérjiik, hogy a gyermekek szekrényében csak a legsziikségesebb dolgokat
taroljak, mert a bélcs6dében hagyott targyakért felelésséget vallalni nem tudunk.

A bolcs6débe csak egészséges gyermek hozhaté. A tobbi gyermek egészsége érdekében
lazas (37,5 C és ennél magasabb hémérsékletii), antibiotikumot szedé vagy fert6zésre gyanus
gyermek a boles6dét nem latogathatja. A csaladban el6fordulé betegségekr6l a bdles6dét
értesiteni kell. A betegségbdl felgyogyult gyermeket a bélcséde csak érvényes orvosi
igazolassal veszi at.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bélcsédében, a kisgyermeknevels
értesiti a szul6t, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges a sziilok elérhet6ségeinek
kozlése a bolcsédével. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél el6bb gondoskodjanak a gyermek
hazavitelérd], illetve orvosi ellatasarél, ezzel is névelve a miel6bbi gyégyulds esélyeit.

Ha a sziil6 gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem viszi bolcsédébe, a tdvolmaradds okat
24 6ran beliil kozolje a kisgyermeknevel6vel

Az 1997.évi XXXI. Gyermekek védelmérdl és gydmiigyi igazgatdsrol szol6 torvény a gyermeki
és sziil6i jogok és kotelezettségek mellett targyalja a gyermekek védelmének rendszerén beliil
a bolcsddék helyét, szerepét és feladatait. Szolgaltatasunk célja, hogy bolcsédénk a torvényben
meghatarozott szerepét, feladatat magas szakmai szinvonalon teljesitse.

A Gyvt. 147. § (1) szerint , A fenntarté jogszabalyban meghatarozottak szerint megallapitja a
ellatasok intézményi téritési dijit, amely - a gyermekétkeztetés kivételével - a szolgaltatasi
6nkoltség és a kozponti koltségvetésrél szol6 térvényben biztositott tamogatas kiilonbozete.
2) A boles6de, mini boles6de esetében az intézményi téritési dfjat kiilon meg kell hatarozni a
gyermek gondozdsara, nevelésére, nappali feliigyeletére és a vele torténé foglalkozasra,
valamint a 151. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a gyermekétkeztetésre vonatkozoan.

148.8 (2)A bolcs6dében, mini bolcs6dében nytjtott bolcsdei ellatas esetében az
intézményvezetd a 151. § (4) bekezdés alapjan megéallapitja a bolcsédei ellatds keretében
biztositott gyermekétkeztetésre vonatkozoé személyi téritési dijat, valamint emellett - a
fenntarto dontésété! fiiggden - a bélcsédei ellatas keretében nytjtott gondozasra is
megallapithat személyi téritési dijat.

A kotelezett altal fizetend6 személyi téritési dfjat az intézményvezet6 a jovedelemviszonyok
alapjan ugy allapitja meg, hogy az étkezésért és a gondozasért fizetend6 havi téritési dijak
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egylittes 8sszege nem haladhatja meg a csaldd egy f6re juté netté havi jovedelmének 25 %-ét,
ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben részesiilénél, a 20%-at. Amennyiben a
megallapitott 6sszeg meghaladja a nett6é havi jovedelem 25, ill. 20%-4at, a gondozasért fizetett
téritési dijat az intézményvezetd csGkkenti.

e 1997. évi XXXI térvény szerinti gyermekétkezési normativ kedvezmény igénybevételét az
alabbi jogcimek alapjan kérhetik

a) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil6 gyermek,

b) a tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek,

c) csaladjaban tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek

d) a harom vagy t6bb gyermeket nevelnek

e) az atmeneti gondozasban 1évé, az ideiglenes hatallyal nevel6sziilénél vagy

gyermekotthonban elhelyezett, nevelésbe vett gyermek,

f) csaladjaban az egy fére juté havi jovedelem nem haladja a kételez6 legkisebb
munkabér személyi jovedelemadéval, munkavallal6i, egészségbiztositasi és
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nett¢ gsszegének 130%-at

e Azintézményvezetd a kotelezettet irasban értesiti a személyi téritési dij dsszegérsl. A
gondozasért fizetendd téritési dijat akkor is teljes hénapra kell megallapitani, ha a gyermek az
ellatdst a honap nem minden napjan veszi igénybe (befizetett gondozasi dij esetén 5 vagy
annal kevesebb igénybevételi nap esetén, kovetkezé hénapban jovdirhatd), az étkezési téritési
dijat az igénybe vett napok utdn kell fizetni.

e A gyermekek étkezési, és gondozasi téritési dijanak a befizetési hataridejét kérjiik betartani,
/ a befizetés készpénzben, az intézményben térténik, minden hénapban két lehetéség
biztositott, / fizetési vagy egyéb problémak esetén keressék fel az intézményvezetét.

e Vecsés Varos Onkormdanyzat Képvisel6 Testiilete a személyi téritési dijat az alabbiakban
allapitotta meg:

e gondozasi téritési dij: ... - Ft /ho

o étkezési téritési dij brutto: eem Ft/nap

Amennyiben gyermekénél gyogyszer vagy ételérzékenység all fenn, kérjitk minden esetben
tajékoztassa a bolcsGdevezetét és a kisgyermeknevel6t. A vizsgalatok eredményeir6l mésolatot
kériink, hogy a kisgyermeknevel6k a gyermek anyagdhoz le tudjak fiizni.

e A csalad és a bolcséde kapesolatanak erdsitésére lehetSséget biztositunk
o asziilével torténd beszoktatasokon til,
o akisgyermeknevel§ - sziil6 napi talalkozasaira,
o acsaladi fiizeten keresztiil torténd informacio cserére,
o asziil6i értekezletekre,
o csoportbeszélgetésekre.
Modot adunk a csaladoknak a bolcséde életébe valé betekintésre is. Kérjiik, hogy latogatasuk
id6épontjat gyermekiik kisgyermeknevel&jével elére egyeztessék.

A bolcs6de, a nyéri zarva tartas idészakat minden év februar 15-ig a bélcsédében kozzéteszi.
A gyermek hozzatartozdja panasszal élhet a bolcséde vezetsjénél a gyermek sérelme esetén vagy az
ellatas koriilményeit érinté kifogdsok orvoslasa érdekében. Ha a panasz kivizsgéldsara 15 napon beliil

nem keriil sor, vagy az intézkedéssel a panaszos nem ért egyet, akkor a panaszos az érdekképviseleti

férumhoz fordulhat.
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Alapvet6 jogok és kotelességek
Gyermeki jogok

6.8 (1)* A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi és erkolcesi fejlédését, egészséges
felnevelkedését és jolétét biztosit6 sajat csaladi kérnyezetében torténd nevelkedéshez.

(2) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csalddjdban torténd nevelkedéséhez,
személyiségének kibontakoztatdsdhoz, a fejlédését veszélyeztets helyzet elhdritasahoz, a
tarsadalomba val6 beilleszkedéséhez, valamint 6ndll6 életvitelének megteremtéséhez.

(2a) * A hédtrdnyos helyzetti és a halmozottan hdtranyos helyzet(i gyermeknek joga van ahhoz, hogy
fokozott segitséget kapjon a fejlédését hatraltato koriilmények lekiizdéséhez és esélyeinek

noveléséhez.

(3) A fogyatékos, tartdsan beteg gyermeknek joga van a fejl6dését és személyisége kibontakozasat
segitd kiilonleges ellatashoz.

(4) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a fejl6désére drtalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok,

valamint az egészségére karos szerek ellen védelemben részesiiljon.

(5) * A gyermeknek joga van emberi méltosaga tiszteletben tartasahoz, a bantalmazassal - fizikai,
szexudlis vagy lelki erészakkal -, az elhanyagoldssal és az informdciés artalommal szembeni
védelemhez. A gyermek nem vethet6 ald kinzdsnak, testi fenyitésnek és mas kegyetlen, embertelen

vagy megalazo biintetésnek, illetve banasmodnak.

5a) * A gyvermeknek joga van ahhoz, hogy a védelme érdekében eljaré szakemberek -kiillonésen a
&y Jog 8y J
gyermek bantalmazasanak felismerése és megsziintetése érdekében - egységes elvek és médszertan

alkalmazédsaval jarjanak el.

(6) * A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a médidban fejlettségének megfelels, ismeretei b6vitését
segit6, a magyar nyelv és kultira értékeit 6rz6 miisorokhoz hozzéférjen, tovabba, hogy védelmet
élvezzen az olyan kéros hatdsokkal szemben, mint a gytiloletkeltés, az erészak és a pornografia.

(7) * A gyermeknek joga van ahhoz, hogy tudatos és felelésségteljes internet-, valamint
médiahasznalatot — ideértve a zaklatds internetes formaival szembeni hatékony fellépést — biztosito

nevelésben, oktatasban és képzésben részesiiljon.

6/A.§* E térvényben foglalt célok és gyermeki jogok biztositasa érdekében tilos tizennyolc éven
aluliak szdmara pornograf, valamint olyan tartalmat elérhet6vé tenni, amely a szexualitast dncéltian
abrazolja, illetve a sziiletési nemnek megfelel6 6nazonossagtol vald eltérést, a nem megvaltoztatasat,

valamint a homoszexualitdst népszertisiti, jeleniti meg.

6/B.§* A gyermek- és ifjusagpolitikaért felel6s miniszter feladata a gyermekeket éré
elektroakusztikus zaj egészségkarosito hatasait mérséklé és e zajforrasok altal kivaltott hatasokkal
szembeni védekezéssel Osszefiiggs tudatossagot elésegitd intézkedések kezdeményezése. A miniszter
e célok elérése érdekében tajékoztatdo kampanyokat kezdeményez, amelyek segitik a sziil6i
tudatossagot és osztondzik az elektroakusztikus hangositas igénybevétele mellett tartott nyilvanos

rendezvények szervezdit az egészségmegovds tamogatasara.
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7. § (1) A gyermek sziileit6l vagy mas hozzatartozoitél csak sajit érdekében, térvényben
meghatarozott esetekben és médon vélaszthato el. A gyermeket kizarolag anyagi okbol fenndllé
veszélyeztetettség miatt nem szabad csalddjatol elvalasztani.

(2)* A gyermeknek joga van - érokbefogadé csaladban vagy mas, csalddot potlo ellatas forméjaban -
a sziil6i vagy mas hozzatartozoi gondoskodast helyettesit6 védelemhez. A gyermek dtmeneti
gondozasat és otthont nyjté ellatasat elsésorban befogado sziilénél kell biztositani. A tizenkét év
alatti gyermek befogad6 sziilonél torténd elhelyezésétél kizardlag akkor lehet eltekinteni, ha

a)*

b) a testvéreket nem lehet egytittesen a befogadé sziilénél elhelyezni vagy mas okbol sziikséges az

intézményes elhelyezés biztositdsa, vagy

) a gyermekek atmeneti gondozasa esetén az intézményes elhelyezést a sziil§, mds térvényes

képvisel6 kéri és az nem ellentétes a gyermek érdekével.

(3) A gyermek helyettesitd védelme sordn tiszteletben kell tartani lelkiismereti és vallasszabadsagat,
tovabba figyelemmel kell lenni nemzetiségi, etnikai és kulturélis hovatartozasara.

(4) * Ha torvény masként nem rendelkezik, a gyermeknek a sziil6 feliigyeleti joga megszilinése esetén
is joga van szarmazdasa, vér szerinti csalddja megismeréséhez és - a vér szerinti csalad beleegyezése

mellett - a kapcsolattartashoz.

(5) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy mindkét sziil6jével kapcsolatot tartson abban az esetben is, ha

a sziil6k kiilonbozé allamokban élnek.

8. § (1) A gyermeknek joga van a szabad véleménynyilvanitashoz, és ahhoz, hogy tajékoztatast kapjon
jogairdl, jogai érvényesitésének lehet6ségeirdl, tovdbba ahhoz, hogy a személyét és vagyonat érintd
minden kérdésben kozvetleniil vagy mas médon meghallgassék, és véleményét kordra, egészségi
allapotara és fejlettségi szintjére tekintettel figyelembe vegyék.

(2) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy az 6t érint6 tigyekben az e térvényben meghatdrozott

férumoknal panasszal éljen.

(3) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy alapvet6 jogai megsértése esetén birésagnal és térvényben

meghatarozott mas szerveknél eljarast kezdeményezzen.

9.§ (1) * A nevelésbe vett gyermek joga kiilondsen, hogy életkorahoz, egészségi dllapotahoz,
fejlettségéhez, valamint egyéb sziikségleteihez igazoddan

a) * allandésagot, érzelmi biztonsagot nyijto teljes korti ellatasban, gondozasban, - nemzetiségi,
etnikai és valldsi hovatartozasat figyelembe vevs - megfelel6 nevelésben, oktatasban és érdekei

érvényesitésére megfelel6 torvényes képviseletben részestiljon,

b) * gondozasi helyének megviéltoztatasat, gyermekével vagy testvéreivel valé egyiittes elhelyezését

kezdeményezze,

c) felzarkoztato, tehetségfejleszts programokon és érdeklédésének megfelel$ szabadid6s

foglalkozasokon vegyen részt,

d) vallasi vagy lelkiismereti meggy&z6dését szabadon megvdlassza, kinyilvanitsa és gyakorolja,

valamint hit- és vallasoktatasban vegyen részt,
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e) véleményt nyilvanitson a részére biztositott nevelésrél, oktatasrol, ellatasrol, a személyét érinté

kérdésekben meghallgassak, tajékoztassdk,
f) érdekei képviseletére gyermekonkorményzat létrehozasat kezdeményezze,

g) timogatast kapjon gondozojatdl, torvényes képviseljétél csalddi kornyezetébe vald

visszatéréséhez,

h) csaladi kérnyezetébe valo visszatérését kezdeményezze,

i) személyes kapcsolatait 4polhassa,

j) * aszemélyes tulajdon szokasos targyaihoz f(iz6d6 jogait gyakorolhassa,
k) * utégondozasban részestiljon.

(2) Ha az (1) bekezdés i) pontja szerinti jog gyakorlasa a gyermek személyiségfejlédését hatranyosan
befolyasolja, a szil6 vagy mas kapcsolattartasra jogosult kozeli hozzdtartozé kapcsolattartasi joga az e
térvényben foglaltak szerint korldtozhat6, megvonhaté vagy sziineteltethetd.

(3) * A specidlis gyermekotthonban vagy gyermekotthon specidlis csoportjdban elhelyezett gyermeket
- helyzetére val6 tekintettel - fokozott védelemben kell részesiteni.

(4) * A specialis gyermekotthonban elhelyezett gyermek

a) egészségiigyi ellatasara, személyisége korrekcidjahoz sziikséges terapidra az allapotanak megfelel6

és a tobbi gyermek biztonsagat védé modon, tovabba

b) gondozasa és nevelése soran jogait, személyes szabadsdgat korlatozo intézkedés alkalmazasara csak
feltétleniil indokolt esetben 6nmaga vagy masok veszélyeztetése esetén

keriilhet sor.
10. § (1) A gyermek kotelessége kiilonosen, hogy

a) gondozdsa és nevelése érdekében sziil§jével vagy maés torvényes képviseljével, gondozdjaval

egylittmiikodjon,
b) képességeinek megfelel6en tegyen eleget tanulmdanyi kotelezettségének,

c) * tartozkodjék a sajat és a tobbi gyermek testi, lelki egészségét veszélyezteté magatartastol vagy azt

kérosito életméd gyakorlasatol és az egészségét karosité szerek haszndlatatol,

d) * a véleménynyilvanitds szabadsagahoz val6 jogdnak gyakorlasa soran - ideértve, ha az internet-
vagy médiaszolgaltatas igénybevételével torténik - tiszteletben tartsa a tobbi gyermek emberi

méltésagat.

(2) * A gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatast, tovabba a javitéintézeti ellatast biztosito
intézmények hdzirendje az e térvényben, a javitéintézetek tekintetében az e térvényben és a biintetés-
végrehajtdsi targyu jogszabalyokban meghatarozott keretek kozott, a gyermek, a fiatal felnétt és a
fiatalkoru életkorahoz, egészségi allapotahoz, fejlettségi szintjéhez igazodva allapitja meg a gyermek,
a fiatal feln6tt és a fiatalkoru jogai gyakorldsanak és kitelességei teljesitésének szabalyait.
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(3) * Az intézmény - a kiilon jogszabalyban meghatdrozottak szerint elkészitett - hazirendjét az.
Intézményben mindenki altal jol lathat6 helyen ki kell fiiggeszteni, és gondoskodni kell annak

megismertetésérol.

(4) * Helyettes sziil6i és nevel6sziil6i halozat esetében a jogok gyakorlasdnak és a kotelességek
teljesitésének alapvets szabalyait a szervezeti és mtikodési szabalyzat tartalmazza.

Az érdekvédelmi forum hataskore:

Az 1997. évi XXXL. térvény a gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatasrol 35-36.§-a értelmében
az érdekképviseleti forum dont az el6terjesztett intézményi panaszokrol, intézkedéseket
kezdeményezhet a fenntarto onkormanyzatndl, a bolcs6de ellendrzését ellato hatoésagnal.

Az érdekvédelmi férum miikddésének altalanos szabalyai:

A beterjesztett panaszokat minden esetben irdsban kell benytjtani az érdekképviseleti forum elnskéhez, aki
gondoskodik az érdekképviseleti forum Ssszehivasarol.

A panasz kivizsgélasarol jegyzékonyv késziil, amely a beérkezett panasszal egyitt iktatasra kertil.

A beérkezett panaszok esetén 3 napon beliil szitkséges az érdekképviseleti forumot 6sszehivni. A férum 15 napon
beliil értesiti a panasztevét az eléterjesztett panasz kivizsgalasanak eredményeirél. A panasztevé Vecsés Varos
Polgarmesteréhez fordulhat - aki a fenntart6 énkorményzattol atruhézott hataskdrben jar el - ha az
érdekképviseleti férum elmulasztja a fenti hatarid6t, ha nem intézkedik a panasz orvoslasa érdekében, vagy ha a

panaszos nem ért egyet az elrendelt intézkedéssel.

AZ INTEZMENYBEN, ES ANNAK EGESZ TERULETEN DOHANYOZNI TILOS!

Vecsés, 2026.06.15.

Erdekképviseleti Férum elnike Kaldy Gyérgyné
intézményvezetd
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A bolcséde napirendje

600 -755 Erkezés a bélesédébe,
Sziilével torténs kézmosas utan a kisgyermeknevels 4tveszi a gyermeket.
A gyermekek pihennek, vagy tevékenykednek (jdtszanak).

800 ~ 830 Reggeli

830 - 1000 Erkezés a bolesédébe (8 6ra utan érkezé gyermekek)

830 - 950 Sziikség szerinti ftird6szoba hasznalat. (pelenkacsere, bilizés, WC hasznalat,

mosakodas, torslkszes, féstilkodés)

homokozn;, cstiszdazni, kiilsnbozs mozgasformakat kiprébalni, stb.) Nem megfelels
id6jarés esetén a jaték a csoportszobaban.

van bekapesol6dni a felkingly koz6s jatéba, tnnepekre késziilsdésbe, kézés alkotasokba.
PL: rajzolas, festés, gyurmazas, éneklés, zenélés, tornazas stb.

10 0 Tiz6rai

119 - 112 Fiirdészoba hasznalat

(pelenka csere, bilizés, WC hasznalat, mosakodas, t6rolkszés, féstilkidés)
1130 -1200  Ebed (uténa fogat moshatnak, szlikség szerint mosakodhatnak)
1200.-15%  Piheng ids

Ebredéskor firdészoba hasznalat (pelenkacsere, bilizés,
WC hasznalat, mosakodas, t&rélkozés, féstilkodés)

1500 -1530 Uzsonna

15201700 A sziilsk erkezéséig jaték az udvaron vagy a csoportszobéban
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» A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kovetkezd éveknél. Amit ez a kor elront vagy elmulaszt,
kés6bb helyre hozni nem lehet. Ezekben az években elddl az ember sorsa joforman egész életére.” (Kodaly Zoltdn)

@0

MAZSOLA BOLCSODE

Szakmai programja
2026

Készitette: Kaldy Gyorgyné
Ervényességi idé: 2026.06.24. - 2031.06.23.

illetve a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 4/A §. (3) szerint a szakmai program kotelezé elemeinek
valtozasa esetén modositasra keriil
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Mazsola Bolcs6de szakmai programja.

A szolgaltat6 intézmény adatai

Az intézmény fenntartoja: Vecsés Varos Onkormanyzata

2220. Vecsés, Szent Istvan tér 1.

Az intézmény neve: Semmelweis Bolcs6de Intézményei

2220. Vecsés, Maria u. 1.

Intézményvezets: Kaldy Gyorgyné

Elérhet6ség: e-mail cim: info@vecsesisemmelweisbolcsode.hu
Telefonszam: 06/29 350 139

Intézmény neve: Mazsola Bolcs6de - 2220. Vecsés, Maria u. 1.
Nyitvatartasi id¢: hétfétol-péntekig

/munkanapokon,/ 6h-17h
Boles6devezets: Kaldy Gyorgyné

Férohelyszam: 68 f6

Ellatéasi teriilet: Vecsés varos lakosainak 0-3 éves kort gyermeketi
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A gyermekek bolcsddei ellatasanak jogi hattere

* az ENSZ Emberi Jogok Egyetemes Nyilatkozata
- az ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairol
. az Eurdpai Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagallamok
szamara a napkozbeni kisgyermekellatasrol
. 1997.¢vi XXXI. torvény: A gyermekek védelmérol és a gyamiuigyi igazgatasrol
/42.8. (1)./
- 1993. évi lIl. torvény: A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol
" 1998. évi XXVI. térvény a fogyatékos személyek jogairol és esélyegyenléségiik
biztositasarol
" 15/1998 (IV.30.) NM. rendelet: A személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairol és mitikodési feltételeirsl
" 328/2011. (X11.29.) Kormanyrendelet: A személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijair6l és
igénylésiikroél
. 257/ 2000. (XI1.26.) Kormanyrendelet: A kdzalkalmazottak jogéllasarol 1992. évi
XXXII. térvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtasarol
. 235/1997 (X11.17.Korm.rendelet): A gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok a gyermekjoléti szolgéalatok és a személyes gondoskodést nyujtd
szervek és személyek altal kezelt adatokrol
. 8/2000. (VIIL.04.) SzCsM rendelet: A személyes gondoskodast végzé személyek
adatainak miikodési nyilvantartasarél
= 9/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet: A személyes gondoskodast végzo6 személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol
" 37/2014.(1V.30.) EMMI rendelet a kdzétkeztetésre vonatkozoé ajanlasokrol
. 62/2011. (V1.30.) VM rendelet a vendéglat6 ipari termékek el6allitasanak és
forgalomba hozatalanak élelmiszerbiztonsagi feltételeirdl.

. A boles6dei nevelés- gondozéds orszagos alapprogramja, Magyar Bolesédék
Egyestilete, 2023. 07. 02.
" Gyermekek napkozbeni elldtashoz illeszked6 standardok - bolcsédei ellatast

ny4djté intézmények, CsMK, 2022.
. 415/2015 (XIL.23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevev6i nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrol
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Az ellatand6 célcsoport és a teriilet jellemz6i

A Mazsola Bolcséde a szolgéltatdsat a Vecsésen él6 kisgyermeket neveld csaladok
részére kinalja, a véros északi részére épiilt az intézmény, igy elsésorban a véros északi
részén €16 csaladok szamara biztositjuk az ellatast, de természetesen a sziil6k egyéni igényeit

is igyeksziink figyelembe venni.

A bolcs6éde az alapellatas keretében 20 hetest6l, 3 éves kora gyermekek szakszert
nevelését és gondozasat latja el. A 3. életévét betoltott gyermekeket, ha még nem érett
az oOvodai nevelésre a kovetkez6 év augusztus. 31-ig tovédbb gondozzuk a

bolcsédéinkben.

Bolcs6débe felvehet6: minden olyan kisgyermek, akinek sziilei barmely ok miatt nem

tudjak gyermekiik napkozbeni ellatasat biztositani.

Felvesziink olyan kisgyermeket, akinek szocidlis, vagy egyéb ok miatt egészséges
fejlédése érdekében sziitkséges a bolcsédei gondozas, nevelés. A bolcséde végezheti
sajatos nevelési igényti gyermekek nevelését és gondozasat is. A bolcs6dék arra
torekednek, hogy a gyermekek ellatasat a lehet6 legnagyobb szakértelemmel lassak el.

A varos folyamatos rehabiliticidja a varosrészek megujuldsidt eredményezi. Ez a
valtozas vonzova teszi a fiatalok szamara varosunkat. Sok fiatal vesz lakast, hazat a
varosban. Nagy terhet r6 a csaladokra, ha a lakasvéaséarlashoz banki hitelt vettek
igénybe.

A bekoltozé és kisgyermeket nevel6, vagy véard csaladok szamara fontos hogy
gyermekiik elhelyezése biztositott legyen, segitse 6ket visszatérni a munka vilagaba.

Egyre tobb a jelentkez6k kozott a 3 vagy tobb gyermeket neveldk, és az egyediil nevel6

sziil6k aranya.

A bolcséde a , A bolcsédei nevelés -gondozas orszagos alapprogramja” szerint
dolgozik, mint tartalmi szabalyozas legmagasabb szinti dokumentuma

tigyelembevételével.

Ez biztositja az altaldanos kovetelmények teljesitését, és az intézmény szakmai
onallosagat. Igazodik a csalddok a fenntarto elvarasaihoz és a helyi igényekhez.

A szakmai program Gsszedllitasaért és a megvalosulasaért az intézményvezet6 felel. A
vezetd a szakmai programot a dolgozok javaslatait figyelembe véve késziti.
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A szakmai program célja

A szakmai programban meghatarozasra keriiltek a boleséde nevelési feladatai, céljai
és nevelési-gondozasi alapelvek, a BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS ORSZAGOS
ALAPPROGRAMIJA iranyelveit figyelembe véve, és betartva.

Megfogalmazzuk programunkban azokat a célkitiizéseket, feladatokat, melyeket
hosszt tdvon szeretnénk megvalésitani.

Iranyt mutatunk a hatranyos helyzetti csalddok gyermekei esetében a hatranyok és a
kovetkezményeinek enyhitésére, az esélyegyenlség biztositasara.

A szolgaltatas célja

Az 1997.évi XXXI. Gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatdsrol szolo torvény a
gyermeki és sz{il6i jogok és kotelezettségek mellett targyalja a gyermekek védelmének
rendszerén beliil a boles6dék helyét, szerepét és feladatait. Szolgéltatasunk célja, hogy
boles6dénk a torvényben meghatarozott szerepét, feladatdt magas szakmai

szinvonalon teljesitse.

A csaladban nevelked6 kisgyermek szamara a csaladi nevelést segitve napkdzbeni
ellatas keretében, a gyermek fizikai és érzelmi biztonsdgéanak megteremtésével, feltétel
nélkiili szeretettel és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi, etnikai hovatartozasanak
tiszteletben tartasaval, viselkedési mintdk nyujtasaval elésegitse a harmonikus
fejlodeést.

A megyvalositani kivant programok konkrét bemutatas, a létrejovd
kapacitasok, a nytjtott szolgaltatas elemek, tevékenységek leirasa

Alapellatas

Az intézmény az alapellatast a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol
52016 1997. évi XXXI. torvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 42. § szerint latja el.

Az intézmény feladata a gyermekjoléti alapellatas, melynek keretén beliil a csaladban
nevelked6 20 hetes - 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszert
gondozasat nevelését végzi. Ha a gyermek évkozben betsltotte a 3. életévét, a
bolcsddei gondozési-nevelési év végéig maradhat bolesédében. Amennyiben a
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gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai
nevelésre, a 4. életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig tovabb gondozhaté az
intézményben.

A bolcséde sajatos nevelési igényl gyermekek gondozasat és nevelését igény szerint
ellatja.

A bolcséde a gyermekek napkodzbeni ellatasahoz kapcsolodo egyéb szolgéltatdsokat

is végez.

Alapellatason tali, csaladtamogato6 szolgaltatasok, kiegészit6 tevékenységek

1. Gyermekfeliigyelet

Ezzel a szolgéaltatassal olyan sziil6k részére ajanljuk segitségtinket, akik id6szakosan
szeretnék megoldani gyermekiik feltigyeletét. A csoportosszetétel valtozékonysaga és
a széles skdlan mozgo elvarasok kezelése a kisgyermeknevel6tél kiemelked6en magas

szintli ismereteket, rugalmassagot igényel.

Az idészakos bolcsédei elhelyezés igénybevétele esetén is fokozatosan, lehetSleg a

sziilovel torténik a kisgyermek beszoktatésa.

A bolcsédevezetd, illetve a kisgyermeknevel6 a gyermek személyi adatain kiviil
rogziti a szolgaltatas igénybevételének napjait, id6tartamat, és azt, hogy kinek adhato
ki a gyermek, kit és hol lehet értesiteni siirg6s esetben.

Az igénybevett étkezések dijat és a szolgaltatas koltségeit a helyi pénziigyi szabalyok

szerint szamoljak el.
A szolgdltatds kiilon csoportszobdban torténik:

~ Kiilén csoportszobaban, a Mazsola Bolcséde Mackod csoportjdban fogadjak a
gyerekeket. Ahol egy kisgyermeknevel6 latia el a gyermekfeliigyeleti
szolgaltatast. A szoba mérete miatt maximum naponta 4 gyermek fogadhato.

A szolgaltatasok megvalositasa fontos feladat szamunkra, és sok a sziil6i igény is, igy

ezt a tovabbiakban is folytatni kivanjuk.
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2. Kiegészit6 tevékenységek
Ugri - bugri gyermektorna

Nap mint nap latjuk, hogy a kisgyermekek hatalmas mozgasigénnyel rendelkeznek -
fejlodésiik alappillére a mozgés. Tavasszal, nyaron és kora 6sszel ott az udvar a
szamtalan jatékkal, mozgaslehet6séggel, de sajnos a borongodsabb idében is
biztositanunk kell a mozgasfejlédés lehetéségét. A legjobb, amit tehetiink, hogy
lehetéséget adunk az izg6-mozgd aprosdgoknak, hogy biztonsagos kortilmények
kozott, kisgyermekneveldjiikk 6vo-vigyadzo tekintete mellett, illetve segitségiikkel
kedviikre kasszanak-mésszanak a jatszéalaguton, és szivacsformakon at, ugréljanak,
labdazzanak.

A napirendbe kényelmesen beillesztve, akdr oOrarend szerinti beosztéssal a
kisgyermeknevel6 heti tobb alkalommal illetve igény szerint is latogathatja a modern,
életkornak megfelel6 mozgasfejleszté eszkozokkel berendezett tornaszobat (a
Mazsola, és a Mocorgé Boles6dében) a gondjaira bizott kisgyermekekkel. A
tornaszobaban valtozatos mozgasformdk kiprobalasara nyilik lehet6ség. Jatékos
formaban, mozgéssal kisért mondokakkal, dalokkal észrevétleniil fejlesztjik Gket,
elésegitjiik a mozgésfejlédésiiket, térérzékelésiiket, testérzékelésiiket. A jatékos
mozgasos alkalmak segitségiinkre lehetnek abban, hogy felfedezziik az esetleges
zavarokat a mozgasfejlédésben és koran szakérté kezekbe kertiljon a kisgyermek.
A csoportos és egyéni fejleszté foglalkozasoknak is kivalé szintere lehet a kialakitott

helyiség.

Etelallergias gyermekek étkeztetése

Fontos, hogy azok a gyermekek se szoruljanak ki az intézményes ellatasbol, akik
valamilyen érzékenység miatt specidlis étkeztetésre szorulnak. Ezért kiemelt figyelmet
kell forditani a diétas étkeztetés biztositasara. Mind a bolcsédei, mind a diétas

étkeztetést dietetikus/ élelmezésvezetd szakember feltigyeli.

A bolcs6dében vezetett nyilvantartasok

235/1997. (X11.17.) Korméanyrendelet a gyamhatésagok, a tertiileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol. A gyermekjoléti alapelldtasban

részesiilé gyermekrol

67



" 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 2. sz. melléklete Az ellatasi napokon az
ellatast igénybe vevok jelen- vagy tavollétének dokumentaldsa

- 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet 4. Melléklet A gyermekétkeztetés
igénybevételének dokumentalasa

" 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet 5. Melléklet Jovedelemnyilatkozat a személyi
téritési dij megallapitdsahoz

" 328/2011. (XIL. 29.) Korm. rendelet 6. Melléklet Nyilatkozat a Gyvt. 21/B. § (1)
bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsédei, mini bolesédei és ovodai
gyermekétkeztetés igénybevételéhez

" Ellatotti nyilvantartas a Gyvt. 137-139 §, 139.§ (1¢). alapjan

. Felvételi konyv

" MODSZERTANI ~ UTMUTATO A  KISGYERMEKEKROL ~VEZETETT
SZAKMAI DOKUMENTACIO VEZETESEROL BOLCSODEK, MINI BOLCSODEK
RESZERE 2019. alapjan

Dokumentacié

A bolcsode a gyermek fejlédésének segitése, a gyermekrol valé lehets legmagasabb
szinvonalt gondoskodas el6segitése érdekében dokumentaciot vezet, az adatvédelmi

és adatbiztonsagi szabalyok betartasaval.

A dokumentécio vezetésénél fontos szempontok: a jogszertiség, a tisztességes eljaras
és atlathatosag, a célhoz kotottség, a pontossag, a korlatozott tarolhatésag, az
integritas és bizalmas jelleg, illetve az elszamoltathat6sag.

A gyerekrol vezetett dokumentacionak részét képezi a percentil tablazat, a fejl6dési
naplo vezetése. Az ezekben talalhaté bejegyzések jellemzik, de semmiképp nem
mindsitik a gyermeket. A kisgyermeknevel6nek viszont sok segitséget jelentenek
ahhoz, hogy a gyermek egyéniségéhez, pillanatnyi fejlettségéhez, a helyzethez
igazitottan, az élményekre tdmaszkodva, a megerésités, a tovabblépés iranyaba

mutatéan tudjék alkalmazni.

A gyerek fejlodésének nyomon kovetése rendkiviili jelentSségii a vele folytatott
munkaban. A hatékony munka érdekében nem elég figyelmiinket pusztan a jelenre,
az adott pillanatra 6sszpontositanunk. Fontos, hogy 4t tudjuk tekinteni a fejlédés egész
folyamatat, ennek érdekében pedig sziikséges id6rél id6re dokumentalni is a gyerekek

tevékenységét, viselkedését.
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Kisgvermeknevel6k altal vezetett dokumentacio:

o Csoportnaplé - A csoport kisgyermeknevel6i név szerint, nem altalanossagban
irjdk be a napi eseményeket az jelenlévé gyermekekrdl, illetve a napi szakmai
tevékenységeket, melyeket aldirasukkal hitelesitenek.

o Gyerekekrdl vezetett napi jelenléti kimutatas

o Bolcstdei torzslapja (percentil lap)

Tartalma:

a gyermek adatai

sziil6k neve, cime, telefon

testvér adatok

fontos informaciok (allergia, gyogyszerérzékenység, stb.)

tavolmaradas miatti hidnyzasok regisztralasa

anamneézis

rendkiviili események

teljegyzés egyéni beszélgetésrol

percentil tabla (magassag, suly jelolése)

Fejlédési naplo - Feljegyzést készit a csaladlatogatas tapasztalatairdl. A
beszoktatds Osszefoglaldjat feljegyzi a kisgyermeknevel6. Hogyan fogadta el a
gyermek az 4j kornyezetet, csoporttarsait, kisgyermeknevel6jét, mivel jatszik, hogyan
érkezett, s kiemeli a levalds lelki folyamatat. Ezen feliil a fejlédési Osszefoglalok
talalhatok a fejl6dési naploban.

o Csaladi tiizet - a csalad ¢és a bolcséde kozti folyamatos kapcesolattartas egyik
eszkoze. A sziil6 tajékoztatja a kisgyermeknevel6t a gyermeke életének korabbi
idészakarol, fejlédésérsl otthoni szokasairél. A kisgyermeknevelé minden olyan
lényeges eseményrél ir, ami a gyermekkel a bolcs6dében tortént. Ide jegyzi be a
fejlodésben észlelt eseményeit, esetleg betegséget, terapiat, balesetet. A sziil6 és a

kisgyermeknevel6 alafrasukkal hitelesitik.

© YVVVY VY VYVYVYY
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Mazsola Bolcs6de bemutatasa

A boleséde hivatalos megnyitéja 2012. oktober 29.-én tortént, a hatésagok késedelmes
ligyintézése végett a gyermekek csak janudr els6 napjaiban vehették birtokba az

intézményt.

B um

Az intézmény kozel 800 négyzetméteres, ahol az 5 csoportszobaban 68 gyermek
helyezhet6 el. Az éptilet emeletes, a foldszinten talalhatéak a csoportszobdk (Mano,
Mokus, Méhecske, Katica, Napocska csoportok), a hozzajuk tart6zo 3 flirdészobaval
és a folyoson elhelyezett Oltozészekrényekkel. A foldszinten talalhaté még egy
tejlesztészoba, mely jelenleg a Mackoé csoportnak ad helyet, ahol az idészakos ellatast

biztositja az intézmény.
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A csoportszobdk felszereltsége minden korosztdlynak megfelel, mennyiségileg
elegend¢ a létszamnak. A csoportszobakbol kozvetlen kijarat van az udvarra, ahol a
gyermekek életkoranak megfelels, és mozgasfejlédésiiket elésegité jatékeszkozok
talalhatoak.

Szintén a foldszinten kertilt kialakitasra a kiilon konyha, a sziikséges alapanyag
raktarakkal és a konyhai eszkozokkel, ahol mindharom intézmény részére készitik az

ételeket.
Az emeleten fejleszté - torna szoba szolgalja az alapellatdson tali, egyéb
tevékenységeket. Az emeleten taldlhatoak az irodahelységek, a személyzeti 61t6z6 ¢és

mosdok, valamint egy irattar.

A pincében talalhat6 az intézmény kazan helyisége és a mosoda.

Mazsola Bolcséde sajatos arculata

A boles6de és a csalad kapcsolatanak folyamatos fejlesztése és erdsitése, csaladbarat
bolcséde kialakitasa. Ennek érdekében kozos programokat szervezziink a
csaladokkal. A sajatos arculat kialakitasdra mar az elmult idészakban is hangsulyt
fektettiink, mert ezaltal az ellatast igénylSk szamara az adott bolcsédében foly¢
nevelés-gondozas azonosithatova valik, ez pedig megkonnyiti az intézmény

valasztasat.

Az intézményben az altalanos nevelési és gondozasi feladatokon tal kiemelt
figyelmet szanunk a csaladokkal val6 kozos programok kialakitasara, a kozos

élményszerzésekre.
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A sajatos arculat alakitasdban fontos szerepe van a hagyomanyoknak, az
tinnepeknek, hiszen ezeken a programokon keresztiil tud megvalésulni a
csalddokkal valo kozos id6toltes.

Az tinnepek és a hagyomanyok apolasa fontos a bélcs6dei élet soran is, hiszen
jatékos formaban viselkedési normak, magatartasi modok dtadéaséara van lehetdség, a
gyermekek szamara megkiilonboztethet6vé valnak a hétkdznapok és a jeles napok.
A szokasok, hagyomanyok megtartdsa a kulturalis 6rokség apolasat jelenti, amelyre
a korai életszakasztol kell szocializalnunk a gyermekeket. A bolcs6dei nevelés
teleléssége azért is hangsulyos, mert els6sorban napjainkban e hagyomanyokbol
egyre kevesebbet éltet a csaldd, masodsorban a varosunk szamadra is fontosak a régi

hagyomanyok, s erre sok varosi program is épiil.

Csak ¢let kozeli tinnepek és hagyomanyok apolasa a cél ebben a korosztalyban.
Fontos, hogy ezeknek a hagyoményoknak talaja legyen a kozdsségben, mert a mult
orokségehez csak igy kozelithetiink. Az tinnepek nem miisorok szervezését jelentik,

hanem rakeésziilést, kozos iinneplést, mely jelzésértéka.

Cél: az igazi 6rom otthon, csaladi korben érje.

Személyi feltételek

Az intézmeény létszama: 24 £6, ebbél szakmai létszam 17 £6, technikai létszam: 7 £6
KisgyermeknevelSink koziil mindenki szakképzett, a szakmai létszamban

foglalkoztatottak végzettségének aranyai:

- féiskolat végezettek szama 2 £6, aranya: 13 %
- fels6foku szakiranyu végzettségiiek szama: 11 {6, aranya: 80 %
- kozépfoku végzettségliek szama: 1 £6, aranya: 7 %

Munkakor Létszam
Intézményvezets 116
Intézményvezetd helyettes 1f£6
Elelmezésvezets/ Dietetikus 116
Adminisztrétor 116
Kisgyermeknevel6 12 £6
Bolcsddei dajka 316
Szakacs 116
Konyhalany 216
Moséné 116
Karbantarté - kertész 1£6
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A foglalkoztatott szakdolgozéi létszam sszhangban van a 15/1998 NM. rendelet 1.sz.
melléklet 2. pont alatt emlitett létszamirany szamokkal.

Az egyéb dolgozoi létszam az ellatando6 feladatok fliggvényében van meghatarozva.

A Mazsola Boles6dében alkalmazott technikai - konyhai munkakorskben dolgozok
munkéja kozvetetten befolyasolja a Tipegtk, és a Mocorgod Boleséde ellatasanak
szinvonalat. A bolcséde miikodtetésében meghatarozo szerepet foglalnak el: az
¢lelmezésvezetd, takaritondk, szakacsné, konyhalanyok, mosondk, karbantartok.
Munkajuk 0sszehangoldsa a harom intézmény kozott, a munkarendjiik kialakitasa- a
bolcs6dében az aktudlis napirendhez igazodik. Az 6sszehangolasért és a
munkarendjiik frasos formaban val6 kialakitdsaért az intézményvezet6 felel6s.

A j6 szakmai munka megvaldsitasahoz elengedhetetlen a kisgyermeknevelk
személyisége, elhivatottsaga. A hivatastudat a munka alapjaul kell, hogy szolgaljon.

A dolgozok rendszeres tovabbképzéseken, el6adasokon, vesznek részt.

A gyermekek és dolgozok szaméra a dietetikus késziti el a minden igényt kielégit6
étlapokat. K6z6s célunk, hogy a gyermekek egészséges étkezési szokasokat ismerjenek

és tanuljanak meg.

A Mazsola Bolcséde fé6z6konyha felszereltsége lehetévé teszi az elvarasoknak
megfelels és egészséges ételek elkészitését. Szakképzett szakacsn6 késziti el a korszert
taplalkozas feltételeinek megtelels ételeket, a konyhatechnikai szabalyok betartaséval.
/HACCP/

A konyhai dolgozok és a kisgyermeknevel6k kozos célja, hogy a gyermekek
egészségesen, valtozatosan, sokféle izt megismerve, ez altal aj étkezési szokasokat

elfogadva étkezzenek.

Az alapvet6 elvaras 1997. évi CLIV. Egészségligyr6l szolo tv. 508. (3) bekezdése
szerint: ,A  kozétkeztetésben-kiilonds  tekintettel —az  egészségiigyi,  szocidlis  és

2

gyermekintézményekben nyuijtott kozétkeztetésre- az élettani sziikségletnek megfeleld

or 2 Py

mindségii és tapértékii étkezést kell biztositani.”

Az ajanlas szerint a kozétkeztet feladata az élettani energia- és tapanyagigénynek
megfelel§ osszetételd és jellegii taplalék biztositasa.

Bolcsédénkben fontosnak tartjuk az egyitittmiikods, bizalmon alapulé kapesolat
kialakitasat a csaladokkal. Ezt segitik a napi tajékoztatasok, csaladlatogatasok,
bolcsédekostolgatd, beszoktatdsok, sziil6i értekezletek, és a kozos programok.
Bolcs6dénkben évente megalakul a sziiléi érdekképviseleti forum. Feladata

73



gyermekek és sziil6k érdekeinek képviselete, és a folyamatos kapcsolattartas mind a

sziil6kkel, mind a kisgyermeknevel&kkel.

A boles6dénkben 0Osszesen 68 kisgyermek napkodzbeni ellatasat biztosituk az
alapellatas keretében, és 7-8 gyermeknek gyermekfeliigyeleti ellatast. A bolcséde
lehet6séget biztosit fogyatékos gyermekek gondozaséra, nevelésére. A gyermeknek
biztonsagot ad a jol kialakitott bolcsédei napirend. Segiti a gyermekeket eligazodni a
mindennapi tevékenységek soraban. Kiszdmithatosagot, biztonsagot nyujt szémukra.
A bolcs6dei napirend kialakitasa sordn a kisgyermeknevelknek sok szempontot kell
figyelembe venniiik. (pl.: a gyermekek szamat, életkorat, 6nallésaganak fejlettségét,
reggeli érkezések és haza menetelek idejét, stb.) A csoportok napirendje

korcsoportonként eltérs, és évszakonként modosul.

Az eltéreést, tobbek kozott, a csoportba jaro gyermekek egyéni igényei, és az életkortol
fliggd fejlettségi szintjeik befolyésoljak.

Kisgyermeknevel6ink tudatos nevel6-gondozé munkéjukkal felel6sséget vallalnak a
gyermekek fejlédésért. Hivatasuk igen nagy felkésziiltséget kivan, mert a
legérzékenyebb, legtobb torédést, szeretetet, dédelgetést igényls korosztalyt nevelik
és gondozzdk. Biztositjak a harmonikus testi, szellemi, valamint szociélis tejlodés

lehetéségeit, feltételeit.
A bolcs6de kapuja nyitva &ll, szeretettel véarjuk a kisgyermekeket és sziileiket.

A csaladok és bolcséde kapcesolatat nyilt napokkal, kézos rendezvényekkel kivanjuk

ergsiteni.

A napi tajékoztatdsokon tul, csoportos sziil6i értekezletek keretein beliil megvitatunk
olyan nevelési kérdéseket, amelyek a sziil6ket leginkabb érdeklik és a gyerekek

életkordra jellemz6 problémakrol szélnak.

Béarmilyen kérdés meriil fel a sziil6kben, a kisgyermeknevel6ink és a bolcs6de vezetsje

is szivesen valaszol, és ad tanacsot.

Minden gyermek feltétel nélkiili elfogadasa és szeretete mellett nagy hangsulyt
tektettink a folyamatos sziil6i igények kielégitésére is.

Elvarasok a kisgyermeknevel§ személyiségével és munkajaval kapcsolatban

. Elvarhato, hogy feladatat a legjobb minéségben végezze, a munkakori leirasban
szerepl6 elvarasok teljesitési szintje megfelel6 legyen.
. Torekedjen a munkéja mindségének javitasara, allando 6nképzéssel gyarapitsa

tudasat, kiizdjon az elsziirkiilés, a rutinbdl végzett munka ellen.
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. Szakmai fejlédése mellett folyamatosan torekedjen Onismerete és
emberismerete tokéletesitésére.
. Eletvitelével és erkolcsiségével - sajat egyénisége vallalasa és megmutatasa

mellett - szerepéhez mélto legyen.

Az intézmény filozé6fiadja
11. Pedagogiai hitvallasunk

A korai életkorban a csaladi minta a meghatarozo. A bolcsédei nevelés ezt kiegészito,
tamogato, mintanyujto szerepet véllal, annak érdekében, hogy a gyermekek fizikai,
emocionalis és szocidlis sziikségletei teljes mértében kielégitettek legyenek. Célunk a
tejlodés elsegitése, az érzelmi értelmi intelligencia kibontakoztatasa a csaladokkal
egylittmtkddve. Az intézményi és a csaladi nevelés egymast erésité folyamatként
¢rtelmezziik, mely megfelel6 alapokat biztosit a gyermekek fejlédéséhez.

Bolcs6déinkben folyo nevelési munkankat, a gyerekekkel torténé kapcesolattartast az

alabbi idézettel jellemeznénk:

~A szeretetiink kifogyhatatlan,
A tirelmtink hatdrtalan,
A gyermekek jitékossiga benntink van,
A mosoly, a simogatds mindig nilunk van.”

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, dertis, szeretetteljes légkorben felnové gyermekekbél
valnak boldog, kiegyenstlyozott, a vilagra nyitott, érdekl6ds, 6nalléan gondolkodni

tudo emberek.

Az intézmény mindségpolitikaja
Motto: szeretettel és szakértelemmel nevelni

Az intézményben a minéségi munka alapkovetelmény. Ennek garancigja
munkatéarsaink alapképzettsége, tovdbbképzése, szakmai fejlesztése és az nképzés.
Az ellatast és a szolgéltatas iranti igényt folyamatosan vizsgalnank, mérnénk. A
mérések eredményeit beépitjiik az intézmény tovabbi miikédésébe, folyamataiba.
Felel6sséget érziink a sztil6k tajékoztatasaért, azért, hogy partnereinkkel 6sszhangban
és azok megelégedettségére végezzitk munkankat.

A mindségtejlesztés részeként fontosnak tartjuk a szakmai fejlédést.
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A gyermekellatas szinvonaldnak megtartasat, novelését, az 1Gj kutatdsok
eredményeinek megismerését, szakmai munkankban val6 felhasznalasat, az egységes
szakmai szemlélet kialakitasat és annak meg6rzését.

A szakmai program az Intézmény szakembereinek szoros egyiittmtikodésével valosul

meg.

Gyermekkép

Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen, individuum, aki egyéni
sziikségletekkel rendelkez6, személyiség. Védelem, kiilonleges banasmod illeti meg.
Fejlodését a genetikai adottsagok, az érés torvényszertiségei, a csaldd érzelmi légkore
és a szociokulturalis héttere, a spontan és tervszertien alkalmazott kdrnyezeti hatasok
egylittesen hatarozzdk meg.

Az els6 évek a legmeghatarozobbak a gyermek életében, személyisége fejlédésében. A
korai kotédés és a szocializacié idészakaban alakulnak ki a kés6bbi egész életre
jellemz6bb szokasok, viselkedésminték alapjai.

Megtanulja a nehézségek lekiizdését. Megismeri az 6romot, a megelégedést, amit a
siker, a tiirelmes 6ndllo, kitart6 munka &ltal elért eredmény utjan szerez meg.

A nem kognitiv készségek, kompetencidk kisgyermekkori elsajatitasa elengedhetetlen
feltétele a késtbbi eredményes tanulashoz, az iskolai, tarsadalmi szerepvallalas

sikeréhez.
Sziil6kép

A boles6dei munka masik legfontosabb szereplGje a sziils. A sziilé az intézménytsl
vérja dontésének meger6sitését, hogy nyugodtan elmehet dolgozni, mert biztonsagos
helyen tudja gyermekét. A kicsit jol képzett szakemberek gondozzak, nevelik, akik
mindig fogadé készek a sziil6 problémajara, megértok, tamogatok vele. Sziil6i
kompetencigjdban erésitik tapasztalataikkal, javaslataikkal, dicsér6 szavaikkal. Ezért
tiszteli a kisgyermeknevelGket, elismeri szaktudasukat, 6szintén elmond mindent a
gyermekével kapcsolatban, ajanlja az intézményt a kisgyermekes csalddoknak.

Kisgyermeknevel6- kép

A kisgyermeknevel6 legfébb munkaeszkoze a személyisége. Alapvet6 tulajdonsaga az
empatia, az elfogadas és a hitelesség. Nevel6i attittidje elfogado-engedékeny. Képes
érzelmi biztonsagot nytjto kapcsolat kialakitasara minden kisgyermekkel. Jol ismeri a
kisgyermekek életkori sajatossagait, egyéniségét, tamogatia a személyiség
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kibontakozasat, az aktivitast, az onallésodast. Képes a sziil6kkel partneri kapcsolatban
egyluttmiikodve elGsegiteni szokasok, a viselkedési szabalyok elsajatitasat. A
gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professziondlisan, igényesen végzi. Képes a
szakmai fejlédésre, a folyamatos megujulasra. Tudatdban van annak, hogy személye,
viselkedése példa lehet a gyermek és a sziilék szamara.

Bolcs6de-kép

Bolesédénk nyitott a kisgyermekes csaladok szémara. Torekvésiink, hogy minden
kisgyermek és felné6tt jol, otthonosan érezze magat bolcs6dénkben. Fontosnak tartjuk,
hogy a gyermekek nyugodt, biztonsagot nydjté nevel6i légkorben, a jatékon keresztiil,
a jatékba integraltan tanulassal gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg és szocidlisan.
Esztétikus, fejleszt6, optimalisan inger-gazdag kornyezetet megteremtése. Célunk,
hogy a boles6dénk kisgyermeknevel6 ,kozpontként” miikodjon, ahol a gyermekek
gondos ellatdsa mellett- jelent6s segitséget adhatunk a gyermekiiket otthonnevel6

csaladoknak is.

A bolcsddei nevelés-gondozas alapelvei
A bolcsédei munka legfobb forrdsa a szeretet, amely a legfobb értéke az embernek”.

A 10 alapelvet , A bolcsédei nevelés-gondozids szakmai szabdlyai” c. modszertani levél

fogalmazza meg.

11) A csalad rendszer szemléletti megkozelitése

12) A kora gyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

13) A csaladi nevelés els6dleges tisztelete

14) A gyermeki személyiség tiszteletének elve

15) A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe
16) A biztonsag és stabilitas elve

17) Fokozatossag megvalositasa

18) Az egyéni banasmod érvényesitése

19) A gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

20) A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A Bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai és a Bolcs6dei nevelés-gondozas
alapprogramja kiadvanyok tartalmazzdk a bolcs6édei munka szakmai eldirasait,

valamint a bdlcsédei nevelés-gondozas alapprogramjat.
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A bolcsédei nevelés-gondozas feladatai

1. A csaladok tamogatéasa, annak erésségeire épitve a sziil6i kompetencia
fejlesztése.

2. Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa.
3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése.

4. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése.

A bolcs6dei nevelés-gondozas f6bb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bolcsédei élet a kisgyermek szamara élményt nyujto,
részvételre motivald, tanuldsi tapasztalatokat biztosito legyen.

Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitasanak modszertani alapja az egyéni
banasmod érvényesitése, a gyermek pozitiv onallosagi torekvéseinek, onértékelésének
erdsitése.

e Tanulas

e Gondozas
o Jaték

e Mozgas

e Monddka, ének

s Vers, mese

o Alkoto tevékenységek
e Egyéb tevékenységek

A teljesitményelvardshoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitisnak a bolcsGdében

nincs helye.

A bolcsbdei élet megszervezése és a hozza tartoz6 feladatok

Kapcsolatunk a sziil6kkel

A bolcséde és csalad kapcesolatdnak elmélyitése az altalunk gondozott gyermekek

érdekeit kell, hogy szolgélja.
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Feladatunknak tekintjiik a kisgyermeknevel6k tamogatdsat, segitését ezzel

kapcsolatban.

A kapcsolattartasi formaink:

* Csaladlatogatis

o Sziil6vel torténd fokozatos beszoktatds
e Naponkénti folyamatos tijékoztatds

o Csaladi fiizet

e Sziilécsoportos beszélgetés

e Hirdetétablan kozolt informdcidk

~Sajat kisgyermeknevel§” rendszer

Torekvéstink, hogy ,sajat kisgyermeknevel6” rendszerben lassuk el a gyermekeket.
Ebben a rendszerben t6bb figyelem jut minden gyermekre, jobban szdmon lehet tartani
a gyermekek igényeit, szokasait. A személyi dllandésdg elvén alapul a csoportban. Ez
a modszer szerepet jatszik a beszoktatasban is és a bolcs6débe jaras egész id6tartama
alatt is. A csoport gyermekeinek egy része (5-7 gyermek) tartozik egy
kisgyermeknevel6hoz. A gondozas-nevelés mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek
fejlodését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapjat, naplojat, 6 tartja szamon az tGjabb
fejlédési allomasokat. A ~sajat kisgyermeknevel&” szoktatja be a gyermeket a
boles6debe, és a boles6débe jaras egész idétartama alatt 6 a kisgyermeknevel6je.
(felmendrendszer). Az olelkezési id6ben, amikor mindkét kisgyermeknevels a
csoportban van - idejét elsésorban a ,sajat” gyermekei gondozasara, nevelésére
forditja. Fontos ez az egy személyhez val6 kot6dés kialakitasdhoz. A napirend és a
munkarend szervezésénél fontos figyelembe venni, hogy ennek érdekében minél

hosszabb id6 legyen az dlelkezési id6.

A gyermekcsoportok kialakitasa

A bolesddei gyermekcesoportok létszama 12-14 £6. 2 éven aluli gyermekcsoportban
max. 12 £6, 2 éven feliili gyermekcsoportban maximum 14 £6. SNI-s gyermeket is
nevel6-gondozo integralt csoportban a csoport létszama maximum 10 f6. A magasabb
létszam nem  elfogadhat6. Nem csupan ellatasi problémat jelent a
kisgyermeknevel6nek, hanem nagyobb a zaj a csoportban, valészintisithetéen tSbb a
konfliktus, megterhel6bb az alkalmazkodas a gyermekek szdmara, kevesebb a
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lehet6ség az egyéni bandsmodra. Torekedni kell az életkor szerinti homogén csoport

kialakitasara.

Napirend

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozés feltételeit, annak
megvalositasat  kivanja  biztositani, megteremtve a  biztonsagérzetet, a
kiszamithatosagot, az aktivitas és az onallésodds lehetéségét. A napirenden beliil az
egyes gyermekek igényeit dgy kell kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is
attekinthet6 rendszer legyen, a gyermekek tajékozoédhassanak a varhato
eseményekrdl, kiiktatédjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport bels6

nyugalmaét is biztositja.

A  napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétol,
szitkségleteitdl, de befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és

egyéb tényezok (PL. a boleséde nyitvatartasi ideje) is.

Kialakitdsanak tovabbi feltételei: személyi allandosag, targyi feltételek, a jo
munkaszervezés, a kisegité személyzet 6sszehangolt munkéja, a gyermekek otthoni
életének, életritmusanak lehet6ség szerinti figyelembe vétele.

A kisgyermeknevel6k munkarendje a gyermekek napirendje alapjan késziil el. Az a
gyerek, akinek rendszer van az életében, jobban kiigazodik, jobban képes

alkalmazkodasra.

Az intézményeink kapcsolatrendszere, az egyiittmikodés modja

3. Bels6 kapcsolatok

~ Sziil6i érdekvédelmi Féorum
~ A szakmai munkat segit szakemberek (élelmezésvezetd, gyogypedagogus)

4. Kiilsé kapcsolatok

Egymas kompetenciahatarainak kolcsonos tiszteletben tartasaval egytittmiikodiink
mindazokkal, akik kapcsolatba keriilhetnek gyermekekkel, sziileikkel (védénéi
szolgalat, hazi gyermekorvosi szolgélat, gyermekjoléti szolgalat, 6vodak, csaladsegits
kozpont, korai fejlesztés szakemberei, Tanulasi Képességeket Vizsgalo Szakértéi és
Rehabilitacios Bizottsag, gyermekvédelmi szakellatas, gyamhivatal).
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A bdlcs6de magas szintli mtikodése érdekében a kiils6 kapcsolatait apolja, és szinten

tartja, sziikség szerint fejleszti.

A kapcsolati forma napi, heti és alkalomszerd is lehet, az igényektél fiiggGen.

e Egyiittmikodés az 6vodakkal

e Egyiittm(kodés a jelzérendszer tagjaival - Gyermekvédelem
e Egyiittmdkodés civil szervezetekkel

e, Pihe-Puha” Bolcsé A Vecsési Gyermekeknek Alapitviny

e Magyar Bolcsédék Egyesiilete

e Bolcsddei Dolgozék Demokratikus Szakszervezete

Az ellatasi rendszerben résztvevdk védelme

A gyermeki jogok védelme

A gyermekijogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, akik
a gyermekek nevelésével, oktatdsaval, ellatasaval, tigyeinek intézésével foglalkozik.

A gyermeknek joga van, hogy:

- segitséget kapjon a sajat csaladjdban torténé nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlédését veszélyeztett helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéséhez,

. sajatos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejlédését és személyisége
kibontakozasat segit6 kiilonleges ellatasban részestiljon,

. a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az
egészségére karos szerek ellen védelemben részesiiljon,

] emberi méltosagat tiszteletben tartsdk, a bantalmazassal - fizikai, szexudlis vagy
lelki er6szakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részestiljon,

. a hatranyos megkiilonboztetés minden formdjatél mentes nevelésben,

gondozasban részesiiljon.

o Sziil6i Erdekképuviseleti Forum
e Gyermekjogi képviselet
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, Visszahozhatatlanok és megismételhetetlenek a gyermekkor napjai, hetei, hénapjai.
Téglik ezek, amelybdl, és, amelyre a feln6tt élet felépiil. Ha sok tégla hidnyzik, labilis lesz
az épitmény. ,,
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Mazsola bolcsde napirendje

690 -755 Erkezés a boles6débe.
Sziilével torténd kézmosas utdn a kisgyermeknevel6 dtveszi a gyermeket.
A gyermekek pihennek, vagy tevékenykednek (jatszanak).

890 — 830 Reggeli

830 — 109 Erkezés a bolcs6débe (8 6ra utan érkezé gyermekek)

830 - 950 Sziikség szerinti flird6szoba hasznalat. (pelenkacsere, bilizés, WC hasznélat,

mosakodas, torolkozeés, fésiilkodés)

920 - 1100 Jo id6 esetén, jaték az udvaron (szabadlevegén lehetéség van motorozni,
homokozni, cstiszdazni, kiilonbdz6 mozgasformékat kiprébélni, stb.) Nem megfelelé

idgjaras esetén a jaték a csoportszobaban.

Ez id¢6 alatt a gyermekeknek az 6nall6 jatéktevékenység mellett lehetSségiik
van bekapcsolédni a felkinalt kozos jatéba, tinnepekre késziilédésbe, kézos alkotasokba.

PL: rajzolas, festés, gyurmazas, éneklés, zenélés, tornazas stb.
10 %0 Tizorai

A gyermekek folyadékot (gyiimolcslé, tea, limonadé, viz stb.) fogyaszthatnak.
Meleg idében, és az egyéni igényiiknek megfeleléen, a gyermekek t6bbszor is kapnak
folyadékot.

11% - 1120 Firdészoba hasznalat

(pelenka csere, bilizés, WC hasznalat, mosakodas, torolkozés, fésiilksdés)
1132 -12%  Ebeéd (utdna fogat moshatnak, sziikség szerint mosakodhatnak)
1200.-15%  Pihené id6

Ebredéskor fiird6szoba hasznalat (pelenkacsere, bilizés,
WC hasznalat, mosakodas, torolkozés, fésiilkodés)

159 -1530 Uzsonna

1520-17% A sziil6k érkezéséig jaték az udvaron vagy a csoportszobaban
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» A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kivetkez6 éveknél. Amit ez a kor elront vagy elmulaszt,
késobb helyre hozni nem lehet. Ezekben az években elddl az ember sorsa joforman egész életére.” (Kodaly Zoltdn)

TIPEGOK BOLCSODE

Szakmai programja
2026

Készitette: Kaldy Gyorgyné

Ervényességi id6: 2026.06.24. - 2031.06.23.
illetve a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 4/A §. (3) szerint a szakmai program
kotelezd elemeinek valtozasa esetén modositasra keriil
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Tipegbk Bolcséde szakmai programja.

A szolgaltat6é intézmény adatai

Az intézmény fenntartdja: Vecsés Varos Onkormanyzata

2220. Vecsés, Szent Istvan tér 1.

Az intézmény neve: Semmelweis Bolcs6de Intézményei

2220. Vecsés, Maria u. 1.

Intézményvezeto: Kaldy Gyorgyné

Elérhet6ség: e-mail cim: tipeg&k@vecsesisemmelweisbolcsode.hu
Telefonszam: 06/29 350 139

Intézmény neve: Tipegtk Boles6de - 2220. Vecsés, Damjanich u. 38/ A.
Nyitvatartasi id6: hétfétol-péntekig

/munkanapokon/ 6h-17h

Boles6devezets: Gulyasné Sipos Agnes
Férohelyszam: 56 £6

Ellatasi teriilet: Vecsés varos lakosainak 0-3 éves kort gyermekei
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A gyermekek bolcsddei ellatasanak jogi hattere

* az ENSZ Emberi Jogok Egyetemes Nyilatkozata
" az ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairol
" az Buropai Tanacs Miniszterek Bizottsdga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagallamok
szamara a napkozbeni kisgyermekellatasrol
n 1997.évi XXXI. torvény: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
/42.8.(1)./
- 1993. évi III. torvény: A szocialis igazgatasrol és szociélis ellatasokrol
. 1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairol és esélyegyenloségiik
biztositasarol
. 15/1998 (IV.30.) NM. rendelet: A személyes gondoskodéast nyujto
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairol és miikodési feltételeir6l
- 328/2011. (XIL.29.) Kormanyrendelet: A személyes gondoskodast nyujté
gyermekjoléti alapelldtasok ¢és gyermekvédelmi szakelldtasok téritési dijairdl és
igényléstikrol
- 257/ 2000. (XI1.26.) Korméanyrendelet: A koézalkalmazottak jogallasarol 1992. évi
XXXIII.  torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtasarol
. 235/1997 (X11.17 Korm.rendelet): A gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto
szervek és személyek altal kezelt adatokrol
. 8/2000. (VIIL.04.) 5zCsM rendelet: A személyes gondoskodast végz6 személyek
adatainak mtikodési nyilvantartasarol
. 9/2000. (VII1.4.) SzCsM rendelet: A személyes gondoskodast végz6 személyek
tovabbképzésérol és a szocidlis szakvizsgarol
" 37/2014.(IV.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkoz6 ajanlasokrol
. 62/2011. (V1.30.) VM rendelet a vendéglato ipari termékek el6allitasdnak és
forgalomba hozatalanak élelmiszerbiztonsagi feltételeirdl.

. A bolcsédei nevelés- gondozds orszagos alapprogramja, Magyar Bolcs6dék
Egyestilete, 2023. 07. 02.
. Gyermekek napkozbeni elldtashoz illeszked6 standardok - bolcsédei ellatast

nyujto intézmények, CsMK, 2022.
. 415/2015 (XI1.23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevev6i nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrol
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Az ellatand6 célcsoport és a teriilet jellemz6i

A Tipeg6k Bolcs6de a szolgaltatasat a Vecsésen él6 kisgyermeket nevel6 csaladok
részére kinalja, a varos déli részére épiilt az intézmény, igy elsésorban a varos déli
részén €16 csaladok szamara biztositjuk az ellatast, de természetesen a sziil6k egyéni

igényeit is igyeksziink figyelembe venni.

A Dbolcséde az alapellatas keretében 20 hetest6l, 3 éves kora gyermekek szakszert
nevelését és gondozasat latja el. A 3. életévét betoltott gyermekeket, ha még nem érett
az Ovodai nevelésre a kovetkez6 év augusztus. 31-ig tovabb gondozzuk a

bolcstédéinkben.

Boles6débe felvehet6: minden olyan kisgyermek, akinek sziilei bArmely ok miatt nem

tudjak gyermekiik napkozbeni ellatasat biztositani.

Felvesziink olyan kisgyermeket, akinek szociélis, vagy egyéb ok miatt egészséges
fejlédése érdekében sziikséges a bolcsédei gondozas, nevelés. A bolcséde végezheti
sajatos nevelési igényd gyermekek nevelését és gondozasat is. A bolcsédék arra
torekednek, hogy a gyermekek ellatasat a lehet6 legnagyobb szakértelemmel lassak el.

A véros folyamatos rehabilitacidja a varosrészek megujulasat eredményezi. Ez a
véaltozéas vonzova teszi a fiatalok szamaéara varosunkat. Sok fiatal vesz lakast, hazat a
varosban. Nagy terhet r6 a csalddokra, ha a lakasvasarlashoz banki hitelt vettek
igénybe.

A bekoltozé és kisgyermeket nevel$, vagy vard csaladok szamara fontos hogy
gyermekiik elhelyezése biztositott legyen, segitse ket visszatérni a munka vilagaba.

Egyre tobb a jelentkez&k kozott a 3 vagy tobb gyermeket neveldk, és az egyediil nevel§

szul6k aranya.

A bolecséde a , A bolcsédei nevelés -gondozas orszagos alapprogramja” szerint
dolgozik, mint tartalmi szabalyozas legmagasabb szintti ~dokumentuma

tigyelembevételével.

Ez biztositia az &ltalanos kovetelmények teljesitését, és az intézmény szakmai
onéllésagat. Igazodik a csaladok a fenntarto elvardsaihoz és a helyi igényekhez.

A szakmai program Osszedllitasaért és a megvalosuldsaért az intézményvezet6 felel. A
vezet6 a szakmai programot a dolgozdk javaslatait figyelembe véve késziti.
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A szakmai program célja

A szakmai programban meghatarozasra keriiltek a boleséde nevelési feladatai, céljai
és nevelési-gondozasi alapelvek, a BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS ORSZAGOS
ALAPPROGRAM]JA iranyelveit figyelembe véve, és betartva.

Megtogalmazzuk programunkban azokat a célkittizéseket, feladatokat, melyeket
hosszt tavon szeretnénk megvalositani.

Iranyt mutatunk a hatranyos helyzetti csaladok gyermekei esetében a hatranyok és a
kovetkezményeinek enyhitésére, az esélyegyenléség biztositasara.

A szolgaltatas célja

Az 1997.évi XXXI. Gyermekek védelmérdl és gydmiigyi igazgatdsrol szol6 torvény a
gyermeki és sz{il6i jogok és kotelezettségek mellett targyalja a gyermekek védelmének
rendszerén beliil a bdlcs6dék helyét, szerepét és feladatait. Szolgéltatasunk célja, hogy
bolcs6dénk a torvényben meghatarozott szerepét, feladatat magas szakmai

szinvonalon teljesitse.

A csaladban nevelked6 kisgyermek szamadra a csaladi nevelést segitve napkdzbeni
ellatas keretében, a gyermek fizikai és érzelmi biztonsaganak megteremtésével, feltétel
nélkiili szeretettel és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi, etnikai hovatartozdsanak
tiszteletben tartasaval, viselkedési mintdk nyujtasaval el6segitse a harmonikus
fejlédést.

A megyvaloésitani kivant programok konkrét bemutatas, a létrejové
kapacitasok, a nyajtott szolgaltatas elemek, tevékenységek leirasa

Alapellatas

Az intézmény az alapellatast a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol
52016 1997. évi XXXI. torvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 42. § szerint latja el.

Az intézmény feladata a gyermekjoléti alapellatas, melynek keretén beliil a csaladban
nevelked6 20 hetes - 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszert
gondozasat nevelését végzi. Ha a gyermek évkozben betdltotte a 3. életévét, a
bolcsddei gondozasi-nevelési év végéig maradhat bolesédében. Amennyiben a
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gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai
nevelésre, a 4. életévének betoltését kovets augusztus 31-ig tovabb gondozhato az
intézményben.

A boleséde sajatos nevelési igényli gyermekek gondozésat és nevelését igény szerint
ellatja.

A boleséde a gyermekek napkozbeni ellatdsahoz kapcsolodo egyéb szolgéltatasokat

is végez.
Alapellatason tali, csaladtamogaté szolgaltatasok, kiegészits tevékenységek

1. So-szoba

A bolesédébe jaré gyermekek kivételes helyzetben vannak, lehetéségiik van a So-
szoba jotékony hatasat megtapasztalni.

A Tipeg6k Bolcsédében s6-szoba kertilt kialakitdsra.

A s6-szobdban az egyik oldalon elhelyezett so-fal, illetve telepitett s6-homokozé
talalhaté. Az oldalfalon egy specidlis kristalyszerkezetti s6 kristalyokbol éll¢ fal
taldlhato, amely csak természetes anyagokat tartalmaz. Parolgasa kovetkeztében
létrejott klima megkozeliti, de bizonyos értelemben feliil is mulja a természetes
barlangok hatésat és képes megvalodsitani, agymond , helybe vinni” a s¢ barlangok
klimajat. Az ott eltoltott 20 perc alatt asztali jatékokkal, kreativ tevékenységekkel,

homokozassal foglalkozhatnak a gyermekek.
Ezt a szolgaltatast a délutani id6szakban a varos bolcs6déibe jaro csaldadok is igénybe

vehetik, a vezet6vel torténé idépont egyeztetése utan.

Etelallergias gyermekek étkeztetése

Fontos, hogy azok a gyermekek se szoruljanak ki az intézményes ellatasbol, akik
valamilyen érzékenység miatt specidlis étkeztetésre szorulnak. Ezért kiemelt figyelmet
kell forditani a diétas étkeztetés biztositasara. Mind a bolcs6dei, mind a diétas

étkeztetést dietetikus/ élelmezésvezet6 szakember feltigyeli.

A bolcsédében vezetett nyilvantartasok

235/1997. (X11.17.) Kormanyrendelet a gyamhatosagok, a tertileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd
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szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrél. A gyermekjoléti alapellatasban

részestilé gyermekrol

. 328/2011. (XIL 29.) Korm. rendelet 2. sz. melléklete Az ellatési napokon az
ellatast igénybe vevék jelen- vagy tavollétének dokumentélasa

= 328/2011. (XIL29.) Korm. rendelet 4. Melléklet A gyermekétkeztetés
igénybevételének dokumentalasa

. 328/2011. (XIL.29.) Korm. rendelet 5. Melléklet Jévedelemnyilatkozat a személyi
téritési dij megallapitasahoz

. 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. Melléklet Nyilatkozat a Gyvt. 21/B. § (1)
bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcs6dei, mini bolesédei és ovodai
gyermekétkeztetés igénybevételéhez

- Ellatotti nyilvantartds a Gyvt. 137-139 §, 139.8 (1¢). alapjan

. Felvételi konyv

" MODSZERTANI ~ UTMUTATO A  KISGYERMEKEKROL  VEZETETT
SZAKMAI DOKUMENTACIO VEZETESEROL BOLCSODEK, MINI BOLCSODEK
RESZERE 2019. alapjén

Dokumentacio

A boles6éde a gyermek fejlodésének segitése, a gyermekrol valé lehet6 legmagasabb
szinvonalt gondoskodés el6segitése érdekében dokumentaciot vezet, az adatvédelmi

és adatbiztonsagi szabalyok betartasaval.

A dokumentécio vezetésénél fontos szempontok: a jogszertiség, a tisztességes eljaras
¢és atlathatosdag, a célhoz kotottség, a pontossdg, a korlatozott térolhatésig, az
integritas és bizalmas jelleg, illetve az elszdmoltathatosag.

A gyerekrél vezetett dokumentéaciénak részét képezi a percentil tablazat, a fejlédési
naplo vezetése. Az ezekben talalhato bejegyzések jellemzik, de semmiképp nem
mindsitik a gyermeket. A kisgyermeknevel6nek viszont sok segitséget jelentenek
ahhoz, hogy a gyermek egyéniségéhez, pillanatnyi fejlettségéhez, a helyzethez
igazitottan, az élményekre tdmaszkodva, a meger@sités, a tovabblépés iranyaba

mutatéan tudjak alkalmazni.

A gyerek fejlodésének nyomon kovetése rendkiviili jelentéségiti a vele folytatott
munkéaban. A hatékony munka érdekében nem elég figyelmiinket pusztan a jelenre,
az adott pillanatra ¢sszpontositanunk. Fontos, hogy at tudjuk tekinteni a fejlédés egész
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folyamatat, ennek érdekében pedig sziikséges id6rél idére dokumentélni is a gyerekek

tevékenységét, viselkedését.

Kisgyermeknevel6k altal vezetett dokumentacio:

o Csoportnapl6 - A csoport kisgyermeknevel6i név szerint, nem altalanossagban
irjak be a napi eseményeket az jelenlévé gyermekekrdl, illetve a napi szakmai
tevékenységeket, melyeket alairasukkal hitelesitenek.

o Gyerekekrol vezetett napi jelenléti kimutatés
o Bolcs6dei torzslapja (percentil lap)
Tartalma:

a gyermek adatai

sziil6k neve, cime, telefon

testvér adatok

tontos informaciok (allergia, gyogyszerérzékenység, stb.)

tavolmaradas miatti hianyzasok regisztralasa

anamnezis

rendkiviili események

teljegyzés egyéni beszélgetésrol

percentil tabla (magassag, suly jelolése)

Fejlodési naplo - Feljegyzést készit a csaladlatogatas tapasztalatairol. A
beszoktatas Osszefoglalojat feljegyzi a kisgyermeknevel6. Hogyan fogadta el a
gyermek az Gj kdrnyezetet, csoporttéarsait, kisgyermeknevel6jét, mivel jatszik, hogyan
¢rkezett, s kiemeli a levalas lelki folyamatat. Ezen feliil a fejlédési dsszefoglalok
talalhatok a fejlédési naploban.

o Csaladi fiizet - a csalad és a bolcséde kozti folyamatos kapcsolattartas egyik
eszkoze. A sziil6 tajékoztatja a kisgyermeknevel6t a gyermeke életének korabbi
id6szakarol, fejlédésérdl otthoni szokésairél. A kisgyermeknevelé minden olyan
lényeges eseményrdl ir, ami a gyermekkel a bolecsédében tortént. Ide jegyzi be a
tejlédésben észlelt eseményeit, esetleg betegséget, terapiat, balesetet. A sziilé és a

kisgyermeknevel® alairasukkal hitelesitik.

© VV VY VY VY VYV
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Tipegdék Bolcséde bemutatasa

Az 4j intézmény kozel 700 négyzetméteres, ahol 2 gondozasi egységben, 4
csoportszobdban 56 gyermek helyezhet6 el.

Az épiilet foldszintes, az egyik szarny részen talalhatoak a csoportszobék (Bari, Siini,
Nyuszi, Cica csoportok), a hozzajuk tart6z6 4 fiird6szobaval és a folyoson elhelyezett

oltozoészekrényekkel.

A masik szarny részen talalhat6 a vezet6i iroda, a személyzeti 61toz6, és étkez6, a

melegit6konyha, mosoda, s6-szoba, raktarak.

A csoportszobak felszereltsége minden korosztalynak megfelelé, mennyiségileg
elegendd a létszamnak. A csoportszobakbol kézvetlen kijarat van a fedett teraszra és
a nagy, tagas, 10m?2/gyermek tertilet(i jatszokertre, ahol a gyermekek életkoranak
megfeleld, és mozgasfejlodésiiket elsegitt jatékeszkodzok talalhatoak.
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Tipegdék Bolcséde sajatos arculata

A boleséde kiemelten foglatkozik a gyermekirodalom teriileteinek pedagogiai
eszkozeként val6 alkalmazasaval (vers, mondoka, mese, ének.-zene, bab). A sajatos
arculat kialakitasara mar az elmault id6északban is hangsulyt fektettiink, mert ezaltal
az ellatast igényl6k szamara az adott boles6dében foly6 nevelés-gondozas
azonosithat6va valik, ez pedig megkénnyiti az intézmény valasztasat. Ennek
érdekében kozos programokat is szervezziink a csaladokkal, illetve a faligjsagon,
zért online feliileteken is elérhetévé tessziik a sziil6k szdmara a bolcsédénkben

alkalmazott meséket, mondodkakat.

Az intézményben az altalanos nevelési és gondozasi feladatokon tal kiemelt
figyelmet szanunk a gyermeki fantézia fejlesztésére, a kozos élményszerzésekre a

mese, mondodka vildgan keresztiil.

A sajatos arculat alakitdsaban fontos szerepe van a mesének, mondokaknak,
énekeknek, babozasoknak, hiszen ezeken a programokon keresztiil tudjuk a
gyermekek érzelmi, és a fantazia vildgat erdsiteni, fejleszteni .

A mese vilaganak dpolasa fontos a bolcs6dei élet soran is, hiszen jatékos formaban
viselkedési normak, magatartasi moédok atadasara van lehetéség, a gyermekek
szamara kdnnyebbé valhatnak az érzelmek feldolgozasa.

A mese, ének, bab a kulituralis 6rokség dpolasat is jelenti, amely a korai életszakasztol
fontos lehet a gyermekek szamara. A bolcs6dei nevelés felel6ssége azért is
hangsulyos, mert napjainkban egyre kevesebb az olyan csalad, ahol fontosnak érzik a
mese, és bab altal biztositott sajat képzelet fejlesztését, hanem a folytonos képi,
elektronikai eszk6zok altal biztositott, s kreélt vibral6 videokat részesitik elényben.

A gyermeki lélek, fantdzia, sajat képi vilag fejlesztésének apolésa a cél ebben a
korosztalyban. Fontos, hogy ezeknek a meséknek, mondokaknak, énekeknek,

c 20z

csak igy kozelithetiink.

Cél: az igazi 6rom, a gyermeki fantazia vilaganak szinessé tétele.

Személyi feltételek

Az intézmeény létszama: 17 {6, ebb6l 1 részlegvezeté all a boleséde élén, 9
kisgyermeknevel6 latia el a gyermekeket, 3 bolcsédei dajka segitségével. Az 6
munkdjukat még 4 {6 - 2 konyhai kisegit6, mosoné, kertész - egésziti ki.
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KisgyermeknevelSink kozil mindenki szakképzett, a szakmai létszamban

foglalkoztatottak végzettségének aranyai:

- f6iskolat végezettek szama 4 {6, aranya: 44 %
- fels6foku szakiranyu végzettségtiek szama: 5 {6, aranya: 56 %

Munkakor Létszam
Bolcsédevezetd 116
Kisgyermeknevel6 916
Bolcsédei dajka 316
Konyhalany 216
Mosénéd 116
Karbantarté - kertész 116

A foglalkoztatott szakdolgozoi létszam sszhangban van a 15/1998 NM. rendelet 1.sz.
melléklet 2. pont alatt emlitett létszadmirany szamokkal.

Az egyéb dolgozoi 1étszam az ellatando feladatok fiiggvényében van meghatarozva.

A Mazsola Bolcsédében alkalmazott technikai - konyhai munkakérékben dolgozok
munkdja kozvetetten befolyasolja a Tipegtk, és a Mocorgd Bolcstde ellatisanak
szinvonalat. A bolcséde miikodtetésében meghatarozo szerepet foglalnak el: az
élelmezésvezetd, takaritonék, szakacsné, konyhalanyok, mosonék, karbantartok.
Munkéajuk 6sszehangoldsa a harom intézmény kozott, a munkarendjiik kialakitasa- a
boles6dében az aktudlis napirendhez igazodik. Az Osszehangolasért és a
munkarendjiik frdsos formaban val¢ kialakitasaért az intézményvezetd felelts.

A jo szakmai munka megvalositaisahoz elengedhetetlen a kisgyermeknevel6k
személyisége, elhivatottsdga. A hivatastudat a munka alapjaul kell, hogy szolgaljon.

A dolgozok rendszeres tovabbképzéseken, eléadasokon, vesznek részt.

A gyermekek és dolgozok szamara a dietetikus késziti el a minden igényt kielégit6
étlapokat. K6zos célunk hogy a gyermekek egészséges étkezési szokasokat ismerjenek

és tanuljanak meg.

A konyhai dolgozék és a kisgyermeknevel6k kozds célja, hogy a gyermekek
egészségesen, valtozatosan, sokféle izt megismerve, ez altal 4j étkezési szokdsokat

elfogadva étkezzenek.
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Az alapvet6 elvéaras 1997. évi CLIV. Egészségligyrél szolé tv. 50§. (3) bekezdése
szerint: A kizétkeztetésben-kiilonds  tekintettel —az — egészségiigyi,  szocidlis  és
qyermekintézmeényekben nyiijtott kozétkeztetésre- az élettani sziikségletnek megfeleld
mindségii és tapértékii étkezést kell biztositani.”

Az ajanlas szerint a kozéétkeztetd feladata az élettani energia- és tapanyagigénynek
megfeleld osszetételd és jellegti taplalék biztositasa.

Bolcs6dénkben fontosnak tartjuk az egytittm(ikods, bizalmon aldpulc’) kapcsolat
kialakitdsat a csaladokkal. Ezt segitik a napi tajékoztatasok, csaladlatogatasok,
bolcs6dekostolgatd, beszoktatasok, sziiloi értekezletek, és a kozos programok.
Bolcs6dénkben évente megalakul a sziil6i érdekképviseleti forum. Feladata
gyermekek és sziil6k érdekeinek képviselete, és a folyamatos kapcsolattartas mind a

sztilokkel, mind a kisgyermeknevel6kkel.

A bolcs6dénkben 0Osszesen 56 kisgyermek napkozbeni ellatasat biztositjuk az
alapellatas keretében. A bolcs6éde lehetéséget biztosit fogyatékos gyermekek
gondozasara, nevelésére. A gyermeknek biztonsagot ad a jol kialakitott bolcsédei
napirend. Segiti a gyermekeket eligazodni a mindennapi tevékenységek sordban.
Kiszamithatosédgot, biztonsdgot nyujt szamukra. A bolcsédei napirend kialakitasa
soran a kisgyermeknevel6knek sok szempontot kell figyelembe venniiik. (pl.: a
gyermekek szamat, életkorat, onallosaganak fejlettségét, reggeli érkezések és haza
menetelek idejét, stb.) A csoportok napirendje korcsoportonként eltérs, és

évszakonként modosul.

Az eltérést, tobbek kozott, a csoportba jaré gyermekek egyéni igényei, és az életkortol

fuggo fejlettségi szintjeik befolyasoljak.

Kisgyermeknevel6ink tudatos nevelé-gondozo munkéjukkal felel6sséget véllalnak a
gyermekek fejlédésért. Hivatasuk igen nagy felkésziiltséget kivan, mert a
legérzékenyebb, legtobb torédést, szeretetet, dédelgetést igényl6 korosztéalyt nevelik
¢s gondozzak. Biztositjdk a harmonikus testi, szellemi, valamint szocialis fejl6dés

lehetdségeit, feltételeit.
A boleséde kapuja nyitva 4ll, szeretettel varjuk a kisgyermekeket és sziileiket.

A csaladok és bolcséde kapcesolatat nyilt napokkal, k6zos rendezvényekkel kivanjuk

erdsiteni.

A napi tdjékoztatasokon tul, csoportos sziil6i értekezletek keretein beliil megvitatunk
olyan nevelési kérdéseket, amelyek a sziil6ket leginkabb érdeklik és a gyerekek

életkorara jellemz6 problémakrol szoélnak.

97



Barmilyen kérdés mertil fel a sztil6kben, a kisgyermeknevelsink és a bolcséde vezetsje

is szivesen valaszol, és ad tanacsot.

Minden gyermek feltétel nélkiili elfogadésa és szeretete mellett nagy hangstlyt
fektetiink a folyamatos sziil6i igények kielégitésére is.

Elvarasok a kisgyermeknevel6 személyiségével és munkajaval kapcsolatban

. Elvérhato, hogy feladatat a legjobb min6ségben végezze, a munkakori leirasban
szerepl6 elvarasok teljesitési szintje megfelel6 legyen.

. Torekedjen a munkaja minéségének javitasara, allando nképzéssel gyarapitsa
tudésat, kiizdjon az elsziirkiilés, a rutinb6l végzett munka ellen.

. Szakmai fejlédése mellett folyamatosan torekedjen Onismerete és
emberismerete tokéletesitésére.

. Eletvitelével és erkélesiségével - sajat egyénisége vallalasa és megmutatdsa

mellett - szerepéhez mélto legyen.

Az intézmény filozofiaja
12. Pedagoégiai hitvallasunk

A korai ¢letkorban a csalddi minta a meghatarozé. A bolesédei nevelés ezt kiegészits,
tamogat6, mintanyujto szerepet véllal, annak érdekében, hogy a gyermekek fizikai,
emocionalis és szocialis sziikségletei teljes mértében kielégitettek legyenek. Célunk a
fejlodés elésegitése, az érzelmi értelmi intelligencia kibontakoztatasa a csaladokkal
egylttmiikddve. Az intézményi és a csalddi nevelés egymast erdsit6 folyamatként
értelmezziik, mely megfelel6 alapokat biztosit a gyermekek fejlédéséhez.

Bolesédéinkben folyd nevelési munkankat, a gyerekekkel torténé kapcsolattartast az

alabbi idézettel jellemeznénk:

~A szeretetiink kifogyhatatlan,
A tiivelmiink hatdrtalan,
A gyermekek jitékossiga benntink van,
A mosoly, a simogatds mindig nalunk van.”

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, derts, szeretetteljes légkorben felnové gyermekekbol
valnak boldog, kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdekl6ds, énalldan gondolkodni

tud6 emberek.
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Az intézmény mindségpolitikaja
Mott6: szeretettel és szakértelemmel nevelni

Az intézményben a minéségi munka alapkovetelmény. Ennek garanciaja
munkatérsaink alapképzettsége, tovabbképzése, szakmai fejlesztése és az dnképzés.
Az ellatast és a szolgaltatas iranti igényt folyamatosan vizsgdlnank, mérnénk. A
mérések eredményeit beépitjiik az intézmény tovabbi miikodésébe, folyamataiba.
Felel6sséget érziink a sziilok tajékoztatasaért, azért, hogy partnereinkkel 6sszhangban
¢és azok megelégedettségére végezzitk munkankat.

A min6ségfejlesztés részeként fontosnak tartjuk a szakmai fejlédést.

A gyermekelldtds szinvonalanak megtartasat, novelését, az 1uj kutatasok
eredményeinek megismerését, szakmai munkankban val6 tfelhasznalasat, az egységes
szakmai szemlélet kialakitasat és annak megorzését.

A szakmai program az Intézmény szakembereinek szoros egytittmtikodésével valosul

meg,.

Gyermekkép

Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen, individuum, aki egyéni
sziikségletekkel rendelkezé, személyiség. Védelem, kiilonleges banasmod illeti meg.
Fejlodését a genetikai adottsagok, az érés torvényszertiségei, a csalad érzelmi léegkore
és a szociokulturdlis hattere, a spontdn és tervszertien alkalmazott kornyezeti hatasok
egylttesen hatarozzak meg.

Az els6 évek a legmeghatarozobbak a gyermek életében, személyisége fejlédésében. A
korai kotédés és a szocializacié idgszakaban alakulnak ki a késébbi egész életre
jellemz6bb szokasok, viselkedésmintak alapjai.

Megtanulja a nehézségek lekiizdését. Megismeri az 6romot, a megelégedést, amit a
siker, a tlirelmes 6nallg, kitarté munka altal elért eredmény atjan szerez meg.

A nem kognitiv készségek, kompetenciak kisgyermekkori elsajatitasa elengedhetetlen
feltétele a kés6bbi eredményes tanuldshoz, az iskolai, tarsadalmi szerepvallalas

sikeréhez.
Sziildkép

A bolcs6dei munka masik legfontosabb szerepléje a sziils. A sziil¢ az intézménytol
varja dontésének megerdsitését, hogy nyugodtan elmehet dolgozni, mert biztonsagos
helyen tudja gyermekét. A kicsit jol képzett szakemberek gondozzak, nevelik, akik
mindig fogadd készek a sziil6 problémajara, megértdk, tamogatok vele. Sziil6i
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kompetencigjdban er6sitik tapasztalataikkal, javaslataikkal, dicséré szavaikkal. Ezért
tiszteli a kisgyermeknevel6ket, elismeri szaktudasukat, 6szintén elmond mindent a
gyermekével kapcsolatban, ajanlja az intézményt a kisgyermekes csaladoknak.

Kisgyermeknevel6- kép

A kisgyermeknevel6 legf6bb munkaeszkoze a személyisége. Alapvetd tulajdonsaga az
empatia, az elfogadas és a hitelesség. Nevel6i attittdje elfogadé-engedékeny. Képes
érzelmi biztonsdgot nyjtoé kapcsolat kialakitasdra minden kisgyermekkel. J6l ismeri a
kisgyermekek életkori sajatossagait, egyéniségét, tdmogatia a személyiség
kibontakozasat, az aktivitast, az onallosodast. Képes a sziilékkel partneri kapcsolatban
egylttmikodve el6segiteni szokasok, a viselkedési szabalyok elsajatitasat. A
gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan, igényesen végzi. Képes a
szakmai fejl6désre, a folyamatos megtjulasra. Tudataban van annak, hogy személye,

viselkedése példa lehet a gyermek és a sziil6k szamara.

Bolcséde-kép

Bolcsédénk nyitott a kisgyermekes csaladok szamara. Torekvésiink, hogy minden
kisgyermek és felnétt jol, otthonosan érezze magat bslcsédénkben. Fontosnak tartjuk,
hogy a gyermekek nyugodt, biztonsagot nyujto nevel6i légkorben, a jatékon keresztiil,
a jatékba integraltan tanuldssal gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg és szocialisan.
Esztétikus, fejleszts, optimalisan inger-gazdag kornyezetet megteremtése. Célunk,
hogy a bolesddénk kisgyermeknevel ,kdzpontként” miikddjon, ahol a gyermekek
gondos ellatdasa mellett- jelent6s segitséget adhatunk a gyermekiiket otthonnevel

csaladoknak is.

A bolcsédei nevelés-gondozas alapelvei

A bolcsddei munka legfébb forrdsa a szeretet, amely a legfobb értéke az embernek”.

A 10 alapelvet , A bélcsédei nevelés-gondozis szakmai szabdlyai” c. modszertani levél

fogalmazza meg.

21) A csalad rendszer szemlélettd megkozelitése

22) A kora gyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

23) A csaladi nevelés els6dleges tisztelete

24) A gyermeki személyiség tiszteletének elve

25) A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe
26) A biztonsdg és stabilités elve
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27) Fokozatossag megvalositasa

28) Az egyéni bandsmod érvényesitése
29) A gondozasi helyzetek kiemelt jelent6sége
30) A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A Bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai és a Bolcs6dei nevelés-gondozas
alapprogramja kiadvanyok tartalmazzak a bolcs6dei munka szakmai eléirasait,

valamint a bolcs6dei nevelés-gondozas alapprogramjat.

A bolcsddei nevelés-gondozas feladatai

1. A csaladok tAmogatésa, annak er6sségeire épitve a sziil6i kompetencia
fejlesztése.

2. Egészségvédelem, az egészséges ¢letmod megalapozasa.
3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése.

4. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése.

A bolcsédei nevelés-gondozas f6bb helyzetei

Alapvet6 szempont, hogy a bolcsédei élet a kisgyermek szaméra élményt nytjto,
részvételre motivalo, tanulési tapasztalatokat biztosit6 legyen.

Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitdsanak modszertani alapja az egyéni
bénasmod érvényesitése, a gyermek pozitiv onallosagi torekvéseinek, onértékelésének
erdsitése.

e Tanulas

e Gondozas
o Jaték

e Mozgas

e Mondodka, ének

e Vers, mese

o Alkoto tevékenységek
e Egyéb tevékenységek

A teljesitményelvdrdishoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitisnak a bolcsédében
nincs helye.
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A bolcsddei élet megszervezése és a hozza tartozo feladatok

Kapcsolatunk a sziil6kkel

A bolcséde és csalad kapcesolatanak elmélyitése az altalunk gondozott gyermekek

érdekeit kell, hogy szolgalja.

Feladatunknak tekintjiilk a kisgyermeknevelk tamogatasat, segitését ezzel

kapcsolatban.

A kapcsolattartasi formaink:

o Csaladlatogatas

e Sziilével torténd fokozatos beszoktatds
e Naponkénti folyamatos tdjékoztatas

e Csaladi fiizet

e Sziil6csoportos beszélgetés

e Hirdetétdablan kozolt informdciok

~Sajat kisgyermeknevel§” rendszer

Torekvésiink, hogy ,sajat kisgyermeknevel6” rendszerben lassuk el a gyermekeket.
Ebben a rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, jobban szamon lehet tartani
a gyermekek igényeit, szokasait. A személyi dllandosag elvén alapul a csoportban. Ez
a modszer szerepet jatszik a beszoktatésban is és a bolcsédébe jaras egész id6tartama
alatt is. A csoport gyermekeinek egy része (5-7 gyermek) tartozik egy
kisgyermeknevel6éhoz. A gondozas-nevelés mellett ¢ kiséri figyelemmel a gyermek
fejlédését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapjat, napléjat, ¢ tartja szamon az Gjabb
fejlodési allomasokat. A ,sajat kisgyermeknevel6” szoktatja be a gyermeket a
bolcs6débe, és a boles6débe jaras egész id6tartama alatt 6 a kisgyermekneveldje.
(felmenérendszer). Az 6lelkezési id6ben, amikor mindkét kisgyermeknevel6 a
csoportban van - idejét elsésorban a ,sajat” gyermekei gondozasara, nevelésére
forditja. Fontos ez az egy személyhez val6 kotédés kialakitasahoz. A napirend és a
munkarend szervezésénél fontos figyelembe venni, hogy ennek érdekében minél

hosszabb id6 legyen az 6lelkezési id6.
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A gyermekcsoportok kialakitasa

A bdles6dei gyermekesoportok létszdma 12-14 6. 2 éven aluli gyermekcsoportban
max. 12 16, 2 éven feliili gyermekcsoportban maximum 14 f&. SNI-s gyermeket is
nevel6-gondoz6 integrélt csoportban a csoport létszama maximum 10 £6. A magasabb
létszam nem  elfogadhaté. Nem csupan ellatdsi problémét jelent a
kisgyermeknevel6nek, hanem nagyobb a zaj a csoportban, valészintsithetéen t6bb a
konfliktus, megterhel6bb az alkalmazkodas a gyermekek szdmara, kevesebb a
lehet6ség az egyéni bandsmodra. Torekedni kell az életkor szerinti homogén csoport

kialakitasara.

Napirend

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalOsitdsat  kivanja Dbiztositani, megteremtve a  biztonsagérzetet, a
kiszamithatosagot, az aktivitas és az onallésodas lehetéségét. A napirenden beliil az
egyes gyermekek igényeit tigy kell kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is
attekinthet6 rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak a varhato
eseményekrdl, kiiktatédjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport bels6

nyugalmat is biztositja.

A napirend fligg a gyermekcsoport életkori Osszetételétsl, fejlettségétol,
sziikségleteitsl, de befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és

egyéb tényezok (Pl. a bolcs6de nyitvatartasi ideje) is.

Kialakitdsanak tovabbi feltételei: személyi allanddsdg, targyi feltételek, a jo
munkaszervezés, a kisegité személyzet 6sszehangolt munkaja, a gyermekek otthoni
életének, életritmusanak lehet6ség szerinti figyelembe vétele.

A kisgyermeknevel6k munkarendje a gyermekek napirendje alapjan késziil el. Az a
gyerek, akinek rendszer van az életében, jobban kiigazodik, jobban képes

alkalmazkodasra.

Az intézményeink kapcsolatrendszere, az egyiittmiikodés modja

1. Bels6 kapcsolatok

~ Szul6i érdekvédelmi Forum
~ A szakmai munkét segité szakemberek (¢lelmezésvezetd, gyogypedagogus)
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2. Kiilsé kapcsolatok

Egymas kompetenciahatdrainak kolcsonos tiszteletben tartaséval egytittmiikodink
mindazokkal, akik kapcsolatba keriilhetnek gyermekekkel, sziileikkel (védénéi
szolgalat, hazi gyermekorvosi szolgalat, gyermekjoléti szolgalat, 6vodak, csaladsegits
kozpont, korai fejlesztés szakemberei, Tanulasi Képességeket Vizsgalo Szakért6i és
Rehabilitacios Bizottsag, gyermekvédelmi szakellatds, gyamhivatal).

A bodles6de magas szintli miikddése érdekében a kiils6 kapcesolatait dpolja, és szinten

tartja, sziikség szerint fejleszti.

A kapcsolati forma napi, heti és alkalomszert is lehet, az igényektdl fliggéen.

Egytittmiikodés az 6vodakkal

e Egyiittmiikodés a jelz6rendszer tagjaival - Gyermekvédelem
e Egyiittmdkodés civil szervezetekkel

e, Pihe-Puha” Bolcsé A Vecsési Gyermekeknek Alapitviny

o Magyar Bolcsédék Egyesiilete

e Bolcsddei Dolgozok Demokratikus Szakszervezete

Az ellatasi rendszerben résztvevék védelme

A gyermeki jogok védelme

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, akik
a gyermekek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, tigyeinek intézésével foglalkozik.

A gyermeknek joga van, hogy:

. segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatdsdhoz, a fejlodését veszélyeztets helyzet elharitdsahoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéséhez,

) sajatos nevelési igény, tartos betegség esetén a fejlédését és személyisége
kibontakozasat segit6 kiilonleges ellatdsban részestiljon,

. a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az
egészségére karos szerek ellen védelemben részesiiljon,

] emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy
lelki erészakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

. a hatranyos megkiilonboztetés minden formdjatol mentes nevelésben,

gondozasban részesiiljon.

o Sziiléi Erdekképuviseleti Forum
e Gyermekjogi képviselet
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» Visszahozhatatlanok és megismételhetetlenek a gyermekkor napjai, hetei, hénapjai.
Téglak ezek, amelybdl, és, amelyre a felnditt élet felépiil. Ha sok tégla hidnyzik, labilis lesz
az épitmény. ,,
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Tipeg6k bolcséde napirendje

690 -755 Erkezés a boles6débe.
Sziilével torténé kézmosas utan a kisgyermeknevel§ atveszi a gyermeket.
A gyermekek pihennek, vagy tevékenykednek (jatszanak).

800 — 830 Reggeli

830 — 10%0 Erkezés a bolcs6débe (8 6ra utan érkezé gyermekek)

830 - 950 Sziikség szerinti fiird6szoba hasznalat. (pelenkacsere, bilizés, WC hasznalat,

mosakodas, torolkszés, féstilkodés)

950 - 11%0 J6 1d6 esetén, jaték az udvaron (szabadlevegén lehet6ség van motorozni,
homokozni, csaszdazni, kiilonb6z6 mozgasformékat kiprébalni, stb.) Nem megfelels

idGjaras esetén a jaték a csoportszobaban.

Ez id6 alatt a gyermekeknek az 6nall6 jatéktevékenység mellett lehet6ségiik
van bekapcsolddni a felkinalt kozos jatéba, tinnepekre késziilédésbe, kozos alkotasokba.

PL: rajzolas, festés, gyurmazas, éneklés, zenélés, tornazas stb.
10 9% Tizoérai

A gyermekek folyadékot (gyiimdlcslé, tea, limonadé, viz stb.) fogyaszthamak.
Meleg id6ben, és az egyéni igényitknek megfelel6en, a gyermekek t&bbszor is kapnak
folyadékot.

11% - 1120 Firdészoba hasznalat

(pelenka csere, bilizés, WC hasznalat, mosakodas, torolkozés, fésiilkodés)
1130 -1200  Ebéd (utdna fogat moshatnak, szitkség szerint mosakodhatnak)
1200.-15%  Pihené id6

Ebredéskor fiirdészoba hasznalat (pelenkacsere, bilizés,

WC hasznalat, mosakodas, torolkozés, fésiilkodés)
1520 lISs0 Uzsonna

150 -179%0 A sziil6k érkezéséig jaték az udvaron vagy a csoportszobaban
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» A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kévetkezo éveknél. Amit ez a kor elront vagy elmulaszt,
kés6bb helyre hozni nem lehet. Ezekben az években eld6l az ember sorsa joformdin egész életére.” (Koddly Zoltan)

MOCORGO BOLCSODE

Szakmai programija
2025

Keészitette: Kaldy Gyorgyné

Ervényességi id6: 2026.06.24. - 2031.06.23.
illetve a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 4/A §. (3) szerint a szakmai program
kotelezé elemeinek valtozasa esetén modositasra keriil
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Mocorg6 Bélesdde szakmai programija.

A szolgaltato intézmény adatai

Az intézmény fenntartdja: Vecsés Varos Onkorményzata

2220. Vecsés, Szent Istvan tér 1.

Az intézmény neve: Semmelweis Bolcs6de Intézményei

2220. Vecsés, Maria u. 1.

Intézményvezeto: Kaldy Gyorgyné

Elérhetéség: e-mail cim: mocorgo@vecsesisemmelweisbolcsode.hu
Telefonszam: 06/29 350 139

Intézmény neve: Mocorgo Boéleséde - 2220. Vecsés, Damjanich u. 38.
Nyitvatartasi id6: hétt6tsl-péntekig

/munkanapokon,/ 6h-17h

Boles6devezets: Jasz-Halasz Luca
Féréhelyszam: 56 £6

Ellatasi teriilet: Vecsés véros lakosainak 0-3 éves kort gyermekei
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A gyermekek boélcsddei ellatasanak jogi hattere

* az ENSZ Emberi Jogok Egyetemes Nyilatkozata
- az ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairol
- az Eur6pai Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagallamok
szamara a napkozbeni kisgyermekellatasrol
- 1997.évi XXXI. torvény: A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol
/42.8.(1)./
" 1993. ¢évi IIL. térvény: A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol
= 1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairol és esélyegyenléségiik
biztositasarol
- 15/1998 (IV.30.) NM. rendelet: A személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairol és miikodési feltételeirdl
- 328/2011. (XI1.29.) Kormanyrendelet: A személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdasok téritési dijairol és
igényléstikrol
- 257/ 2000. (X11.26.) Kormanyrendelet: A kdzalkalmazottak jogallasarol 1992. évi
XXXIIL.  térvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtasarol
. 235/1997 (XI1.17 Korm.rendelet): A gyamhatosagok, a tertileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok a gyermekjoléti szolgédlatok és a személyes gondoskodast nyujto
szervek és személyek altal kezelt adatokrol
. 8,/2000. (VII1.04.) SzCsM rendelet: A személyes gondoskodast végzs személyek
adatainak miikodési nyilvantartasarol
" 9/2000. (VII1.4.) SzCsM rendelet: A személyes gondoskodést végz6 személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol
. 37/2014.(1V.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo ajanlasokrol
. 62/2011. (V1.30.) VM rendelet a vendéglato ipari termékek el6allitaséanak és
forgalomba hozataldnak élelmiszerbiztonsdgi feltételeirdl.

- A bolcsédei nevelés- gondozdas orszagos alapprogramja, Magyar Bolesédék
Egyestilete, 2023. 07. 02.
. Gyermekek napkozbeni ellatashoz illeszked6 standardok - bolesddei ellatast

nyujté intézmények, CsMK, 2022.
- 415/2015 (XI1.23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevéi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl
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Az ellatandé célcsoport és a teriilet jellemz6i

A Mocorgé Boleséde a szolgaltatasat a Vecsésen €16 kisgyermeket neveld csaladok
részére kinalja, a varos déli részére épiilt az intézmény, igy els6sorban a varos déli
részén ¢l6 csaladok szamara biztositjuk az ellatast, de természetesen a sziil6k egyéni

igényeit is igyeksziink figyelembe venni.

A Dbolcséde az alapellatas keretében 20 hetest6l, 3 éves koru gyermekek szakszerti
nevelését és gondozasat latja el. A 3. életévét betoltott gyermekeket, ha még nem érett
az oOvodai nevelésre a kovetkez6 év augusztus. 31-ig tovdbb gondozzuk a

bolesédéinkben.

Bolcs6débe felvehets: minden olyan kisgyermek, akinek sziilei barmely ok miatt nem

tudjak gyermekiik napkozbeni ellatasat biztositani.

Felvesziink olyan kisgyermeket, akinek szocidlis, vagy egyéb ok miatt egészséges
fejlédése érdekében sziikséges a bolcsédei gondozas, nevelés. A bolcséde végezheti
sajatos nevelési igényti gyermekek nevelését és gondozésat is. A bolcs6dék arra
torekednek, hogy a gyermekek ellatasat a lehet$ legnagyobb szakértelemmel lassék el.

A varos folyamatos rehabilitacidja a varosrészek megujulasat eredményezi. Ez a
valtozas vonzova teszi a fiatalok szamara varosunkat. Sok fiatal vesz lakast, hazat a
varosban. Nagy terhet r6 a csalddokra, ha a lakasvésarlashoz banki hitelt vettek
igénybe.

A bekoltozé és kisgyermeket nevel$, vagy vard csaladok szamara fontos hogy
gyermekiik elhelyezése biztositott legyen, segitse 6ket visszatérni a munka vilagaba.

Egyre tobb a jelentkez6k kozott a 3 vagy tobb gyermeket nevel6k, és az egyediil nevel

sziilok aranya.

A Dboles6de a A bolcsédei nevelés -gondozds orszagos alapprogramja” szerint
dolgozik, mint tartalmi szabdlyozas legmagasabb szinti dokumentuma

figyelembevételéve].

Ez biztositja az altalanos kovetelmények teljesitését, és az intézmény szakmai
onallosagat. Igazodik a csaladok a fenntarté elvarasaihoz és a helyi igényekhez.

A szakmai program Osszedllitasaért és a megvaldsulasaért az intézményvezeto felel. A
vezet6 a szakmai programot a dolgozok javaslatait figyelembe véve késziti.

111



A szakmai program célja

A szakmai programban meghatarozasra keriiltek a bolcs6de nevelési feladatai, céljai
és nevelési-gondozasi alapelvek, a BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS ORSZAGOS
ALAPPROGRAM]JA iranyelveit figyelembe véve, és betartva.

Megfogalmazzuk programunkban azokat a célkitiizéseket, feladatokat, melyeket
hosszu tavon szeretnénk megvalositani.

Irdnyt mutatunk a hatranyos helyzetti csaladok gyermekei esetében a hatranyok és a

kovetkezményeinek enyhitésére, az esélyegyenléség biztositasara.
A szolgaltatas célja

Az 1997.évi XXXI1. Gyermekek védelmérél és gyamiigyi igazgatdsrél szol6 torvény a
gyermeki és sziil&i jogok és kotelezettségek mellett targyalja a gyermekek védelmének
rendszerén beliil a bolcsédék helyét, szerepét és feladatait. Szolgéltatasunk célja, hogy
bolcsédénk a torvényben meghatarozott szerepét, feladatat magas szakmai

szinvonalon teljesitse.

A csaladban nevelked6 kisgyermek szdmaéra a csaladi nevelést segitve napkozbeni
ellatas keretében, a gyermek fizikai és érzelmi biztonsaganak megteremtésével, feltétel
nélkiili szeretettel és elfogadéssal, a gyermek nemzetiségi, etnikai hovatartozdsanak
tiszteletben tartasaval, viselkedési mintak nyujtasaval el6segitse a harmonikus
fejlodést.

A megvalésitani kivant programok konkrét bemutatas, a 1étrejové
kapacitasok, a nyajtott szolgaltatas elemek, tevékenységek leirasa

Alapellatas

Az intézmény az alapellatast a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
57016 1997. évi XXXI. torvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 42. § szerint latja el.

Az intézmény feladata a gyermekjoléti alapellatds, melynek keretén beliil a csaladban
nevelkedd 20 hetes - 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszerti
gondozasat nevelését végzi. Ha a gyermek évkozben betoltotte a 3. életévét, a
bolesédei gondozasi-nevelési év végéig maradhat bolcs6dében. Amennyiben a
gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai
nevelésre, a 4. életévének betoltését kovetsd augusztus 31-ig tovabb gondozhaté az
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intézményben.

A boleséde sajatos nevelési igényti gyermekek gondozdasat és nevelését igény szerint
ellatja.

A boles6de a gyermekek napkozbeni ellatdsahoz kapcsol6do egyéb szolgaltatdsokat

is végez.

Alapellatason tali, csaladtamogat6 szolgaltatiasok, kiegészitd tevékenységek

1. Ugri - bugri gyermektorna

Nap mint nap latjuk, hogy a kisgyermekek hatalmas mozgasigénnyel rendelkeznek -
fejlédésiik alappillére a mozgas. Tavasszal, nyaron és kora Gsszel ott az udvar a
szamtalan jatékkal, mozgaslehetéséggel, de sajnos a borongdsabb idében is
biztositanunk kell a mozgasfejlédés lehet6ségét. A legjobb, amit tehetiink, hogy
lehet6séget adunk az izgé-mozgd aprosagoknak, hogy biztonsdgos koriilmények
kozott, kisgyermekneveldjitk 6vo-vigydzé tekintete mellett, illetve segitségiikkel
kedviikre kasszanak-mdsszanak a jatszéalaguton, és szivacsformédkon at, ugraljanak,
labdézzanak.

A napirendbe kényelmesen beillesztve, akar orarend szerinti beosztassal a
kisgyermeknevel6 heti tobb alkalommal illetve igény szerint is latogathatja a modern,
életkornak megfelel6 mozgasfejleszté eszkozokkel berendezett tornaszobat (a
Mazsola, és a Mocorgd Bolcsédében) a gondjaira bizott kisgyermekekkel.
A tornaszobaban valtozatos mozgasformak kiprobalasara nyilik lehetség. Jatékos
formaban, mozgassal kisért mondokakkal, dalokkal észrevétlentil fejlesztjiik Oket,
elésegitiik a mozgasfejlodéstiket, térérzékelésiiket, testérzékelésiiket. A jatékos
mozgasos alkalmak segitségiinkre lehetnek abban, hogy felfedezziik az esetleges
zavarokat a mozgasfejlédésben és kordn szakérté kezekbe kertiljon a kisgyermek.
A csoportos és egyéni fejleszté foglalkozasoknak is kivalo szintere lehet a kialakitott

helyiség.

Ftelallergias gyermekek étkeztetése

Fontos, hogy azok a gyermekek se szoruljanak ki az intézményes ellatasbol, akik
valamilyen érzékenység miatt specidlis étkeztetésre szorulnak. Ezért kiemelt figyelmet
kell forditani a diétas étkeztetés biztositasara. Mind a bdlcsédei, mind a diétas

étkeztetést dietetikus/élelmezésvezet szakember feliigyel.
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A bolcs6dében vezetett nyilvantartasok

235/1997. (X11.17.) Korméanyrendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgélatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol. A gyermekjoléti alapellitasban

részesiilé gyermekrol

" 328/2011. (XIL. 29.) Korm. rendelet 2. sz. melléklete Az ellatasi napokon az
ellatast igénybe vevék jelen- vagy tavollétének dokumentalasa

- 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet 4. Melléklet A gyermekétkeztetés
igénybevételének dokumentélasa

" 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet 5. Melléklet Jovedelemnyilatkozat a személyi
téritési dij megallapitasahoz

" 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. Melléklet Nyilatkozat a Gyvt. 21/B. § (1)
bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcs6dei, mini bolesédei és o6vodai
gyermekétkeztetés igénybevételéhez

. Ellatotti nyilvantartas a Gyvt. 137-139 §, 139.§ (1¢). alapjan

" Felvételi konyv

. MODSZERTANI ~ UTMUTATO A KISGYERMEKEKROL  VEZETETT
SZAKMAI DOKUMENTACIO VEZETESEROL BOLCSODEK, MINI BOLCSODEK

RESZERE 2019. alapjan

Dokumentaci6

A bolcséde a gyermek fejlédésének segitése, a gyermekrol valod lehetd legmagasabb
szinvonali gondoskodas el6segitése érdekében dokumentaciot vezet, az adatvédelmi

és adatbiztonsagi szabalyok betartasaval.

A dokumentacié vezetésénél fontos szempontok: a jogszertiség, a tisztességes eljaras
és atlathatosag, a célhoz kotottség, a pontossag, a korlatozott tarolhatésag, az

integritas és bizalmas jelleg, illetve az elszamoltathatosag.

A gyerekrol vezetett dokumentécionak részét képezi a percentil tablazat, a fejl6dési
naplé vezetése. Az ezekben taldlhaté bejegyzések jellemzik, de semmiképp nem
mindsitik a gyermeket. A kisgyermeknevel6nek viszont sok segitséget jelentenek
ahhoz, hogy a gyermek egyéniségéhez, pillanatnyi fejlettségéhez, a helyzethez
igazitottan, az élményekre tdmaszkodva, a megerdsités, a tovabblépés iranyaba

mutatdan tudjik alkalmazni.
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A gyerek fejlodésének nyomon kovetése rendkiviili jelent6ségti a vele folytatott
munkéaban. A hatékony munka érdekében nem elég figyelmiinket pusztan a jelenre,
az adott pillanatra 8sszpontositanunk. Fontos, hogy 4t tudjuk tekinteni a fejlédés egész
folyamatat, ennek érdekében pedig sziikséges id6rél idére dokumentalni is a gyerekek

tevékenységét, viselkedését.

Kisgyermeknevel&k altal vezetett dokumentacio:

o Csoportnaplo - A csoport kisgyermeknevel6i név szerint, nem altaldnossagban
irjdk be a napi eseményeket az jelenlévs gyermekekrdl, illetve a napi szakmai
tevékenységeket, melyeket alairasukkal hitelesitenek.

o Gyerekekrol vezetett napi jelenléti kimutatas

o Boles6dei torzslapja (percentil lap)

Tartalma:

a gyermek adatai

sziil6k neve, cime, telefon

testvér adatok

fontos informaciok (allergia, gyogyszerérzékenység, stb.)

tavolmaradés miatti hidanyzasok regisztralasa

anamneézis

rendkiviili események

feljegyzés egyéni beszélgetésrol

percentil tabla (magassag, suly jelolése)

Fejlodési naplé - Feljegyzést készit a csalddlatogatds tapasztalatairol. A
beszoktatas ©sszefoglalojat feljegyzi a kisgyermeknevel6. Hogyan fogadta el a
gyermek az 4j kornyezetet, csoporttarsait, kisgyermeknevel6jét, mivel jatszik, hogyan
érkezett, s kiemeli a levalas lelki folyamatat. Ezen felul a fejlodési Osszefoglalok
talalhatok a fejlodési naploban.

o Csaladi fiizet - a csalad és a boles6de kozti folyamatos kapcsolattartas egyik
eszkoze. A szil6 tajékoztatjia a kisgyermeknevel6t a gyermeke életének korabbi
id6szakarol, fejlédésérél otthoni szokasairél. A kisgyermeknevelé minden olyan
lényeges eseményrdl ir, ami a gyermekkel a bolcsédében tortént. Ide jegyzi be a
fejlodésben észlelt eseményeit, esetleg betegséget, terapiat, balesetet. A sziil6 és a

kisgyermeknevel6 alairasukkal hitelesitik.

© V VYV YV VY VYV
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Mocorg6 Bolcséde bemutatasa

Az 1 intézmény kozel 700 négyzetméteres, ahol 2 gondozasi egységben, 4
csoportszobdban 56 gyermek helyezheto el.

Az épiilet foldszintes, az egyik szarny részen talalhatéak a csoportszobéak (Bagoly,
Pillang6, Ozike, Csiga csoportok), a hozzajuk tartoz6 2 fiirdészobaval és az atadokban

elhelyezett 61t6z6szekrényekkel.

A csoportok mogott pedig egy kozel 50 m? fejlesztd tornaszoba kapott helyet, mely a
gyermekek mozgasfejlédését, és ezen at minden teriileten segit a gyermekek

fejlédésében.

A masik szarny részen talalhat6 a vezet6i iroda, a személyzeti 61toz6k, és étkez6, a

melegitékonyha, mosoda, raktarak.

A csoportszobdk felszereltsége minden korosztalynak megfelel§, mennyiségileg
elegend6 a létszamnak. A csoportszobakbél kozvetlen kijarat van a fedett teraszra és
a nagy, tagas, 10m?/gyermek teriileti jatszokertre, ahol a gyermekek életkoranak
megteleld, és mozgasfejlodésiiket el6segitd jatékeszkozok talalhatoak.
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Mocorgo Bolcséde sajatos arculata

A bolcs6de kiemelten foglalkozik a gyermekek jaték tevékenységének fokozatos
javitasaval és fejlesztésével, mely segiti és elémozditja a gondolkodast, kreativitast. A
sajatos arculat kialakitasara azért is kell nagy hangsulyt fektettiink, mert ezéltal az
ellatast igénylék szamara az adott bdlesédében foly6 nevelés-gondozas
azonosithatova valik, ez pedig megkonnyiti az intézmény valasztasat. Ennek
érdekében kozos programokat is szervezziink a csaladokkal, hogy a sziil6k szamara
a bolcsédénkben alkalmazott jatékok, jatékeszkozok alkalmazésaval
megismerkedhessenek.

Fontos szamunkra a Montessori alkalmazasa, a Montessori pedagogia lényege.

A modszer lényege, hogy a gyermekeket megtanuljuk kisérni a kibontakozasban
ugy, hogy kozben teljes értékti embernek tekintjitk, maximalisan tiszteletben tartjuk,
elfogadjuk, 6néll6sagra neveljiik, és persze szeretjiik. Kovetkezésképpen nincs

biintetés, és tekintélyelv(i hozzaallas sem.

Az intézményben az 4ltalanos nevelési és gondozasi feladatokon tul kiemelt
tigyelmet szanunk a gyermekre, elfogadjuk 6t mint egy kis ,kész” embert, fontosnak
tartjuk a k6zos élményszerzéseket, az egyenls bandsmodot, s a jatékokon keresztiil

valo vilag megismerését.

A sajatos arculat alakitdsaban fontos szerepe van a napi jatékokon til, a Montessori
pedagogia altal biztositott jaték eszkozok megismerésének, hasznalatanak, hiszen
ezeken a programokon keresztiil tudjuk a gyermekek érzelmi, értelmi vilagat

erdsiteni, fejleszteni.

A gyermeki vilag apolasa fontos a bolcs6dei élet soran is, hiszen jatékos formaban
viselkedési normak, magatartdsi modok atadéasara van lehetéség, a gyermekek
szamara konnyebbé valhatnak az érzelmek, a valo vilagban tortént dolgoknak a

feldolgozasa.

A jaték tevékenységek fokozott fejlesztése, javitasa, apolasa a korai életszakasztol
fontos lehet a gyermekek szaméra. A bolcs6dei nevelés felel6ssége azért is
hangstlyos, mert napjainkban egyre kevesebb az olyan csalad, ahol fontosnak érzik a
gyermekek jatéktevékenységének fejlesztését, sokkal inkabb fontosnak tartjak az
iranyitott képi vilagot. A gyermekek jaték tevekénységének fejlesztése a gyermek
érzelmi vilaganak egyik visszatiikroz6 képe, mely segit szdmaéra a valo vilagban

tortént dolgok feldolgozasaban.
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A gyermeki lélek, fantazia, sajat képi vilag fejlesztésének apolasa a cél ebben a
korosztalyban. Fontos, hogy a gyermekek megfelel6 modon tudjak a kornyezetitkben
tortént dolgokat feldolgozni.

Cél: az igazi 6rom, a gyermeki fantdzia vilaganak szinessé tétele, és a gyermek

onmaga elfogadasa.

Személyi feltételek

Az intézmény létszama: 15 {6, ebb6l 1 részlegvezet6 all a bolcs6de élén, 8
kisgyermeknevel$ latja el a gyermekeket, 3 bolcsédei dajka segitségével. Az 6
munkajukat még 3 £6 - 2 konyhai kisegit6, mosoné egésziti ki. A kertész karbantartoi
feladatokat a masik két intézmény kertészei végzik.

KisgyermeknevelSink koziil mindenki szakképzett, a szakmai létszamban

foglalkoztatottak végzettségének ardnyai:

- f6iskolat végezettek szama 2 {6, aranya: 22 %
- fels6foku szakirdnyt végzettségtiek szama: 7 £6, aranya: 78 %

Munkakor Létszam
Bolcsédevezets 116
Kisgyermeknevel6 8 6
Bolcsédei dajka 3 £6
Konyhalany 216
Moséné 116

A foglalkoztatott szakdolgozoi létszadm 6sszhangban van a 15/1998 NM. rendelet 1.sz.
melléklet 2. pont alatt emlitett Jétszamirdny szamokkal.

Az egyéb dolgozoi létszam az ellatando feladatok fiiggvényében van meghatarozva.

A Mazsola Bolcs6dében alkalmazott technikai - konyhai munkakorokben dolgozok
munkdja kozvetetten befolyasolja a Tipegtk, és a Mocorgd Bolcsode ellatasanak
szinvonalat. A bolcs6éde miikddtetésében meghatdrozé szerepet foglalnak el: az
élelmezésvezets, takaritéon6k, szakacsnd, konyhaldnyok, moséndk, karbantartok.
Munkajuk 6sszehangoldsa a harom intézmény kozott, a munkarendjiik kialakitdsa- a
bolcs6dében az aktualis napirendhez igazodik. Az Osszehangoldsért és a
munkarendjiik frasos formaban val6 kialakitdséért az intézményvezeto felelSs.

A jo szakmai munka megvaldsitaséhoz elengedhetetlen a kisgyermeknevelk
személyisége, elhivatottsaga. A hivatastudat a munka alapjaul kell, hogy szolgaljon.
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A dolgozok rendszeres tovabbképzéseken, el6addsokon, vesznek részt.

A gyermekek és dolgozok szamara a dietetikus késziti el a minden igényt kielégits
étlapokat. K6zos célunk hogy a gyermekek egészséges étkezési szokasokat ismerjenek

és tanuljanak meg.

A konyhai dolgozok és a kisgyermeknevel6k kozos célja, hogy a gyermekek
egészségesen, valtozatosan, sokféle izt megismerve, ez altal 4j étkezési szokasokat

elfogadva étkezzenek.

Az alapvet6 elvaras 1997. évi CLIV. Egészségiigyr6l szolo tv. 508. (3) bekezdése
szerint: ,A  kozétkeztetésben-kiilonos  tekintettel az egészségiiQyi,  szocidlis  és
gyermekintézmeényekben nyijtott kozétkeztetésre- az élettani sziikségletnek megfeleld

s 2

mindségii és tapértékii étkezést kell biztositani.”

Az ajanlas szerint a kozétkeztets feladata az élettani energia- és tapanyagigénynek
megfelel§ Osszetételdi és jellegd taplalék biztositasa.

Boles6dénkben fontosnak tartjuk az egytittmikodd, bizalmon alapuld kapcesolat
kialakitasat a csalddokkal. Ezt segitik a napi tdjékoztatasok, csaladlatogatasok,
bolestdekostolgatod, beszoktatasok, sziil6i értekezletek, és a kozds programok.
Bolcsédénkben évente megalakul a sziil6i érdekképviseleti foérum. Feladata
gyermekek és sziil6k érdekeinek képviselete, és a folyamatos kapcsolattartds mind a

sziilokkel, mind a kisgyermeknevel6kkel.

A Dbolcs6dénkben Osszesen 56 kisgyermek napkozbeni elldtasat biztosituk az
alapellatas keretében. A bolcs6de lehetSséget biztosit fogyatékos gyermekek
gondozasara, nevelésére. A gyermeknek biztonsagot ad a jol kialakitott bolcs6dei
napirend. Segiti a gyermekeket eligazodni a mindennapi tevékenységek soraban.
Kiszamithatosagot, biztonsagot nyujt szdmukra. A bolcs6dei napirend kialakitdsa
sordn a kisgyermeknevelSknek sok szempontot kell figyelembe vennitik. (pl.: a
gyermekek szdmat, életkorat, onallésaganak fejlettségét, reggeli érkezések és haza
menetelek idejét, stb.) A csoportok napirendje korcsoportonként eltérs, és

évszakonként modosul.

Az eltérést, tobbek kozott, a csoportba jaré gyermekek egyéni igényei, és az életkortol
tiiggo fejlettségi szintjeik befolyasoljak.

Kisgyermeknevel6ink tudatos nevel6-gondozé munkéajukkal felel6sséget vallalnak a
gyermekek fejlédésért. Hivatdsuk igen nagy felkésziiltséget kivan, mert a
legérzékenyebb, legtobb torédést, szeretetet, dédelgetést igényl6 korosztalyt nevelik
és gondozzdk. Biztositjdk a harmonikus testi, szellemi, valamint szocialis fejl6dés

lehetdségeit, feltételeit.
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A bolcséde kapuja nyitva all, szeretettel varjuk a kisgyermekeket és sziileiket.

A csaladok és bolcséde kapcsolatat nyilt napokkal, kézos rendezvényekkel kivanjuk

erdsiteni.

A napi tajékoztatasokon tul, csoportos sziil6i értekezletek keretein beliil megvitatunk
olyan nevelési kérdéseket, amelyek a sziiléket leginkabb érdeklik és a gyerekek
életkorara jellemzé problémakrol szolnak.

Barmilyen kérdés mertil fel a sztil6kben, a kisgyermeknevel6ink és a bles6de vezetje

is szivesen valaszol, és ad tanacsot.

Minden gyermek feltétel nélkiili elfogaddsa és szeretete mellett nagy hangsulyt
tektetiink a folyamatos sziil6i igények kielégitésére is.

Elvarasok a kisgyermekneveld személyiségével és munkajaval kapcsolatban

. Elvérhato, hogy feladatat a legjobb minéségben végezze, a munkakori leirasban
szerepld elvarasok teljesitési szintje megfelels legyen.

. Torekedjen a munkaja minéségének javitasara, allando énképzéssel gyarapitsa
tudasat, kiizdjon az elsztrkiilés, a rutinbol végzett munka ellen.

. Szakmai fejlédése mellett folyamatosan torekedjen Onismerete és
emberismerete tokéletesitésére.

J Eletvitelével és erkolcsiségével - sajat egyénisége véllaldsa és megmutatasa

mellett - szerepéhez mélto legyen.
Az intézmény filozofidja

13. Pedagogiai hitvallasunk

A korai életkorban a csaladi minta a meghatarozo. A bolcsédei nevelés ezt kiegészitd,
tamogato, mintanyujto szerepet vallal, annak érdekében, hogy a gyermekek fizikai,
emociondlis és szocialis sziikségletei teljes mértében kielégitettek legyenek. Célunk a
tejlodés eldsegitése, az érzelmi értelmi intelligencia kibontakoztatdsa a csaldadokkal
egylittmiikodve. Az intézményi és a csaladi nevelés egymdst er6sité folyamatként
értelmezziik, mely megfelel6 alapokat biztosit a gyermekek fejlédéséhez.

Bolesédéinkben foly6 nevelési munkankat, a gyerekekkel torténé kapcesolattartast az

alabbi idézettel jellemeznénk:
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,A szeretetiink kifogyhatatlan,
A tiirelmiink hatdrtalan,
A gyermekek jitékossdga benniink van,
A mosoly, a simogatds mindig ndlunk van.”

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, derts, szeretetteljes légkorben felnévé gyermekekbol
valnak boldog, kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdekl6d6, onalléan gondolkodni

tudo6 emberek.

Az intézmény mindéségpolitikija
Mott6: szeretettel és szakértelemmel nevelni

Az intézményben a mindségi munka alapkovetelmény. Ennek garancidja
munkatarsaink alapképzettsége, tovabbképzése, szakmai fejlesztése és az tnképzés.
Az ellatast és a szolgaltatas iranti igényt folyamatosan vizsgalnank, mérnénk. A
mérések eredmeényeit beépitjiik az intézmény tovabbi miikodésébe, folyamataiba.
Felel6sséget érziink a sziil6k tajékoztatdsaért, azért, hogy partnereinkkel 8sszhangban
és azok megelégedettségére végezziik munkankat.

A mind&ségtejlesztés részeként fontosnak tartjuk a szakmai fejlédést.

A gyermekellatds szinvonaldnak megtartasat, novelését, az 14j kutatasok
eredményeinek megismerését, szakmai munkankban valé felhasznalasat, az egységes
szakmai szemlélet kialakitasat és annak megdérzését.

A szakmai program az Intézmény szakembereinek szoros egytittmtikodésével valosul

meg.

Gyermekkép

Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen, individuum, aki egyéni
sziikségletekkel rendelkez6, személyiség. Védelem, kiilonleges banasmod illeti meg.
Fejlodését a genetikai adottsagok, az érés torvényszertiségei, a csalad érzelmi légkore
¢és a szociokulturalis hattere, a spontan és tervszertien alkalmazott kornyezeti hatasok
egyiittesen hatarozzak meg.

Az els6 évek a legmeghatarozoébbak a gyermek életében, személyisége fejlédésében. A
korai kotédés és a szocializacié id6szakaban alakulnak ki a késébbi egész életre
jellemz6bb szokasok, viselkedésmintak alapjai.

Megtanulja a nehézségek lekiizdését. Megismeri az 6romot, a megelégedést, amit a
siker, a tiirelmes 6nallo, kitarté munka &ltal elért eredmény ttjan szerez meg.
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A nem kognitiv készségek, kompetenciak kisgyermekkori elsajatitasa elengedhetetlen
feltétele a késébbi eredményes tanulashoz, az iskolai, tarsadalmi szerepvallalas

sikeréhez.

Sziildkép

A bolesédei munka masik legfontosabb szerepléje a sziilé. A sziils az intézménytél
varja dontésének megerdsitését, hogy nyugodtan elmehet dolgozni, mert biztonsagos
helyen tudja gyermekét. A kicsit jol képzett szakemberek gondozzédk, nevelik, akik
mindig fogad6 készek a sziil6 problémdjara, megérték, tamogatok vele. Sziil6i
kompetencigjaban erésitik tapasztalataikkal, javaslataikkal, dicséré szavaikkal. Ezért
tiszteli a kisgyermeknevelSket, elismeri szaktudasukat, 6szintén elmond mindent a
gyermekével kapcsolatban, ajanlja az intézményt a kisgyermekes csaladoknak.

Kisgyermeknevel§- kép

A kisgyermeknevel6 legfébb munkaeszkoze a személyisége. Alapvet tulajdonsaga az
empatia, az elfogadas ¢s a hitelesség. Nevel6i attittidje elfogadé-engedékeny. Képes
érzelmi biztonsagot nyujté kapcsolat kialakitasara minden kisgyermekkel. Jél ismeri a
kisgyermekek életkori sajatossagait, egyéniségét, tamogatia a személyiség
kibontakozasét, az aktivitast, az onallosodast. Képes a sziil6kkel partneri kapcsolatban
egylttmtikddve el6segiteni szokdsok, a viselkedési szabalyok elsajatitasat. A
gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan, igényesen végzi. Képes a
szakmai fejlédésre, a folyamatos megtjulasra. Tudataban van annak, hogy személye,

viselkedése példa lehet a gyermek és a sziil6k szamara.

Bolcséde-kép

Bolcs6dénk nyitott a kisgyermekes csaladok szamara. Térekvésiink, hogy minden
kisgyermek és felnétt j6l, otthonosan érezze magat bolcsédénkben. Fontosnak tartjuk,
hogy a gyermekek nyugodt, biztonsagot nyujté nevelsi légkorben, a jatékon keresztiil,
a jatékba integréltan tanuldssal gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg és szocialisan.
Esztétikus, fejleszté, optimalisan inger-gazdag kornyezetet megteremtése. Célunk,
hogy a bolcsédénk kisgyermeknevels ,kdzpontként” miikddjon, ahol a gyermekek
gondos ellatdsa mellett- jelentSs segitséget adhatunk a gyermekiiket otthonnevels

csaladoknak is.
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A bolcsddei nevelés-gondozas alapelvei
»A bolcsodei munka legfobb forrdsa a szeretet, amely a legfobb értéke az embernek”.

A 10 alapelvet ,, A bélcsddei nevelés-gondozis szakmai szabdlyai” c. modszertani levél

fogalmazza meg.

31) A csalad rendszer szemléleti megkozelitése

32) A kora gyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

33) A csaladi nevelés els6dleges tisztelete

34) A gyermeki személyiség tiszteletének elve

35) A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe
36) A biztonség és stabilitas elve

37) Fokozatossag megvalositasa

38) Az egyéni banasmod érvényesitése

39) A gondozéasi helyzetek kiemelt jelentésége

40) A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatésa

A Bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai és a BélesGdei nevelés-gondozas
alapprogramja kiadvanyok tartalmazzak a bolcsédei munka szakmai eléirasait,

valamint a bolcsédei nevelés-gondozas alapprogramjat.

A bolcsédei nevelés-gondozas feladatai

1. A csaladok tamogatésa, annak erésségeire épitve a sziil6i kompetencia
fejlesztése.

2. Egészségveédelem, az egészséges életmod megalapozasa.
3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése.

4. A megismeré¢si folyamatok fejlédésének segitése.

A bolcsédei nevelés-gondozas f6bb helyzetei

Alapvet6 szempont, hogy a bolesédei élet a kisgyermek szamara élményt nydjto,
részvételre motivalo, tanulasi tapasztalatokat biztosito legyen.

Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitdsanak modszertani alapja az egyéni
bandsmod érvényesitése, a gyermek pozitiv 6nallosagi torekvéseinek, onértékelésének
erositése.
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e Tanulas

e Gondozas

o Jaték

e Mozgas

e Mondodka, ének

e Vers, mese

o Alkoto tevékenységek
e Egyéb tevékenységek

A teljesitményelvdrdishoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitidsnak a bolcsédében

nincs helye.

A bolcsddei élet megszervezése és a hozza tartozoé feladatok

Kapcsolatunk a sziil6kkel

A bolcséde és csalad kapcsolatanak elmélyitése az altalunk gondozott gyermekek

érdekeit kell, hogy szolgalja.

Feladatunknak tekintjik a kisgyermeknevel6k tamogatasat, segitését ezzel

kapcsolatban.

A kapcsolattartasi formaink:

e Csaladlatogatas

e Sziilovel torténd fokozatos beszoktatds
e Naponkénti folyamatos tdjékoztatds

o Csaladi fiizet

e Sziil6csoportos beszélgetés

» Hirdetétablin kozolt informdciok

~Sajat kisgyermeknevel§” rendszer

Torekvésiink, hogy ,sajat kisgyermeknevel6” rendszerben lassuk el a gyermekeket.
Ebben a rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, jobban szamon lehet tartani
a gyermekek igényeit, szokasait. A személyi dllandésag elvén alapul a csoportban. Ez
a modszer szerepet jatszik a beszoktatasban is és a bolcsédébe jaras egész id6tartama
alatt is. A csoport gyermekeinek egy része (5-7 gyermek) tartozik egy
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kisgyermeknevel6hoz. A gondozés-nevelés mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek
fejlodését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapjat, naplojat, ¢ tartia szémon az djabb
fejlédési allomasokat. A ,sajat kisgyermeknevel6” szoktatia be a gyermeket a
boles6débe, és a bolesddébe jérds egész iddtartama alatt 6 a kisgyermeknevel&je.
(felmendrendszer). Az Olelkezési id6ben, amikor mindkét kisgyermeknevel$ a
csoportban van - idejét elsésorban a ,sajat” gyermekei gondozésara, nevelésére
forditja. Fontos ez az egy személyhez val6 kot6dés kialakitdsdhoz. A napirend és a
munkarend szervezésénél fontos figyelembe venni, hogy ennek érdekében minél

hosszabb id6 legyen az 6lelkezési id6.

A gyermekcsoportok kialakitasa

A Dbolesédei gyermekcsoportok létszama 12-14 6. 2 éven aluli gyermekcsoportban
max. 12 £6, 2 éven feliili gyermekcsoportban maximum 14 f6. SNI-s gyermeket is
nevel6-gondozo integralt csoportban a csoport létszama maximum 10 f6. A magasabb
léetszaim nem  elfogadhat6. Nem csupan ellatasi problémat jelent a
kisgyermeknevel6nek, hanem nagyobb a zaj a csoportban, valészintisithetéen tobb a
konfliktus, megterhel6bb az alkalmazkodas a gyermekek szdmadra, kevesebb a
lehet6ség az egyéni banasmodra. Torekedni kell az életkor szerinti homogén csoport

kialakitasara.

Napirend

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat  kivanja  biztositani, megteremtve a  biztonsagérzetet, a
kiszamithatosagot, az aktivitas és az 6nallésodas lehet6ségét. A napirenden beliil az
egyes gyermekek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is
attekinthet6 rendszer legyen, a gyermekek tdjékozodhassanak a varhato
eseményekrdl, kiiktatodjon a felesleges varakozési id6. Ez egyben a csoport belss

nyugalmat is biztositja.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétol,
sziikségleteits], de befolyasoljak azt az évszakok, az id&jards, a csoportlétszam és

egyéb tényezok (Pl. a bolcs6de nyitvatartasi ideje) is.

Kialakitasdanak tovabbi feltételei: személyi allandosag, targyi feltételek, a jo
munkaszervezes, a kisegité személyzet 6sszehangolt munkéja, a gyermekek otthoni
cletének, életritmusanak lehetéség szerinti figyelembe vétele.
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A kisgyermeknevel6k munkarendje a gyermekek napirendje alapjan késziil el. Az a
gyerek, akinek rendszer van az életében, jobban kiigazodik, jobban képes

alkalmazkodasra.

Az intézményeink kapcsolatrendszere, az egyiittmtikodés médja

1. Belsé6 kapcsolatok

~ Sziil6i érdekvédelmi Forum
~ A szakmai munkat segit6 szakemberek (élelmezésvezets, gyégypedagogus)

2. Kiilsé kapcsolatok

Egymas kompetenciahatarainak koélcsonds tiszteletben tartdsaval egyiittmikodiink
mindazokkal, akik kapcsolatba keriilhetnek gyermekekkel, sziileikkel (vedénéi
szolgélat, hazi gyermekorvosi szolgalat, gyermekjoléti szolgalat, 6vodék, csaladsegits
kozpont, korai fejlesztés szakemberei, Tanuldsi Képességeket Vizsgalo Szakértsi és
Rehabilitdcios Bizottsag, gyermekvédelmi szakellatds, gyamhivatal).

A bolcsdde magas szintti mtikodése érdekében a kiilsé kapesolatait apolja, és szinten

tartja, sziikség szerint fejleszti.

A kapcsolati forma napi, heti és alkalomszer( is lehet, az igényektdl fiiggéen.

e Egyiittmiikodés az 6vodakkal

e Egyiittmiikodés a jelzérendszer tagjaival - Gyermekvédelem
e Egyiittmtikodés civil szervezetekkel

e ,Pihe-Puha” Bolcsé A Vecsési Gyermekeknek Alapitodny

e Magyar Bolcsédék Egyesiilete

* Bolcsddei Dolgozok Demokratikus Szakszervezete

Az ellatasi rendszerben résztvevok védelme

A gyermeki jogok védelme

A gyermekijogok védelme minden olyan természetes ¢s jogi személy kotelessége, akik
a gyermekek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, tgyeinek intézésével foglalkozik.
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A gyermeknek joga van, hogy:

g segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténé nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatdsahoz, a fejlédését veszélyeztets helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba
val6 beilleszkedéséhez,

- sajatos nevelési igény, tartos betegség esetén a fejlodését és személyisége
kibontakozast segit6 kiilonleges ellatasban részesiiljon,

- a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az
egészségére karos szerek ellen védelemben részesiiljon,

- emberi méltosdgat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy
lelki er6szakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részestiljon,

" a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatol mentes nevelésben,

gondozasban részesiiljon.

e Sziil6i Erdekképuiseleti Forum
*  Gyermekjogi képuviselet

» Visszahozhatatlanok és megismételhetetlenek a gyermekkor napjai, hetei, hénapjai.
Téglik ezek, amelybél, és, amelyre a felnétt élet felépiil. Ha sok tégla hidnyzik, labilis lesz
az épitmény. ,,
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Mocorg6 bolcséde napirendje

000 755 Erkezés a bolesdébe.
Sziilével torténd kézmosds utdn a kisgyermeknevel6 atveszi a gyermeket.
A gyermekek pihennek, vagy tevékenykednek (jatszanak).

800 — 830 Reggeli

820-10%  Erkezés a bolcsddébe (8 6ra utdn érkezé gyermekek)

830 - 950 Sziikség szerinti fiird6szoba hasznalat. (pelenkacsere, bilizés, WC hasznalat,

mosakodas, torolkozés, fésiilkodés)

930 - 11% J6 id6 esetén, jaték az udvaron (szabadlevegén lehet6ség van motorozni,
homokozni, cstiszdazni, kiilonbdz6 mozgasformakat kiprobalni, stb.) Nem megfelel6

id6jaras esetén a jaték a csoportszobaban.

Ez id6 alatt a gyermekeknek az énallo jatéktevékenység mellett lehetdségiik
van bekapcsolodni a felkinalt kozos jatéba, tinnepekre késziilédésbe, kzos alkotasokba.

PL.: rajzolas, festés, gyurmazas, éneklés, zenélés, tornazas stb.
10 %@ Tizoérai

A gyermekek folyadékot (gytimélcslé, tea, limonadé, viz stb.) fogyaszthamak.
Meleg id6ben, és az egyéni igényiiknek megfelel6en, a gyermekek tobbszor is kapnak
folyadékot. '

11% - 1130 Fiird6szoba hasznélat

(pelenka csere, bilizés, WC hasznalat, mosakodas, torolkozés, fésiilkodeés)
1130 -1200  Ebéd (utana fogat moshatnak, sziikség szerint mosakodhatnak)
1200.-15%  Pihend id6

Ebredéskor fiirdészoba hasznélat (pelenkacsere, bilizés,
WC hasznalat, mosakodas, t6r6lkozés, fésiilkodés)

1500 -1530 Uzsonna

1530-17% A sziilok érkezéséig jaték az udvaron vagy a csoportszobaban
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